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Navrh uznesenia

Miestne zastupitistvo mestskejasti Bratislava-Staré Mesto

A. zruSuje
diom 15. novembra 2008 Organimg poriadok Miestneho GUradu mestsk&qsti
Bratislava-Staré Mesto schvaleny uznesenim neéstaastupitistvac. 32/2007 v zneni

Dodatku ¢ 1 Organizaného poriadku Miestneho Uradu mestskejasti
Bratislava-Staré Mesto schvaleného uznesenim reiestmastupitiestvac. 31/2008,

B. schvduje

s &innog’ou od 15. novembra 2008 Orgariimg poriadok Miestneho Uradu mestskej
Casti Bratislava—Staré Mesto,

C.ziada

starostu mestskejasti Bratislava-Staré Mesto vykahaSetky ukony nevyhnutné na
realizaciu tohto uznesenia.



Dévodova spréava

Na rokovanie Miestneho zastupiteva mestskeiasti Bratislava — Staré Mesto
( dalej len ,miestne zastupitstvo“ ) sa predklada novy organirg poriadok Miestneho
Uradu mestskejasti Bratislava — Staré Mestodi@lej len ,miestny urad“ ). Dévodom pre
vypracovanie celkom nového pravneho predpisu Haléosnog’, Ze mnozstvo zmien, ktoré
si vynutila jeho praktickd aplikacia, ako aj ldgissne zmeny, by vo forme dodatku
k existujucemu organizaému poriadku sp6sobili jeho nepfatinog. Prijatim nového
organiz&ného poriadku sa &asne rusi doteraz platny Orgariag poriadok miestneho
aradu, ktory bol schvaleny uznesenim miestnehtupid’stva¢. 32/2007 v zneni Dodatku
¢. 1 schvaleného uznesenim miestneho zastspitss. 31/2008.

Oproti doteraz platnému organireéemu poriadku predloZzeny navrh jednoduchsie,
presnejSie a jednozé@ejSie upravuje Yahy vyplyvajice z organizacie riadenia miestneho
aradu a v nplniachkinnosti jednotlivych organizaych utvarov reflektuje na zmeny, ktoré
prinieslo prijatie nového Stat(tu hlavného mesta BRtislavy (dalej len ,Statit ). Do
naplnecinnosti organizénych Gtvarov miestneho Uradu boli implementovangévimosti,
ktoré boli novym Statitom prenesené na mest&ksti. Novy organizény poriadok je
koncipovany tak, aby skladbou a n#gl cinnosti jednotlivych organizaych Gtvarov
zahtnal vSetkyginnosti, ktoré je mestsk&ag’ povinna v zmysle platnych pravnych predpisov
a v zmysle Statltu zabezpwar.

Na zéklade vysledkov vnutorného pripomienkovéhnakaa boli naplne jednotlivych
organiz&nych (tvarov upravené a aktualizované lgogoziadaviek ich vedudcich. Pri
formulovani naplni bola uplatnend zasada vSeob&ctosznamena, Ze neboli pouzivané
odkazy na Zziadne konkrétne pravne predpisy, abyadmanilo tomu, Ze sa organing
poriadok stane v désledku zmenyitého pravneho predpisu v niektoréasti neaktualny.

Z organiz&ného poriadku boli  vypustené tigasti, ktoré upravovali \tahy priamo
nesuvisiace s organiaou StruktUrou miestneho Uradu, ako aj tie ustamayektoré su
obsiahnuté v zadkone alebo Statute. Tym sa dociglistrénenie, o v praxi umo#uje
rychlejSiu a operativnejSiu orientaciu vtomto prédm predpise. V zaujme zabeZpria
nactasovosti tohto pravneho predpisu sa kladol rozjimiludéraz na najvyssSiu mozna mieru
abstrakcie a zovSeobecnenia. Neodd#lie prilohou nového organta@ho poriadku sa
stala aj graficka priloha, ktor4 zna#toje jednotlivé Urovne riadenia a pkmaje k nim
jednotlivé organizéné Utvary.

Vztahy riadenia a wahy nadriadenosti a podriadenosti su v predloZzemanrhu
jednoznéne definované. Vychadzaju zo zakonného predpokladustarosta je najvySSim
riadiacim subjektom opravnenym priamo zadévaracovné Uulohy ktorémukeek
zamestnancovi mestskeépsti. Pracu miestneho Uradu riadi a orgafmieza zabezpije
prednosta miestneho Uradu. Prednosta miestnehas (padmo riadi vSetkych veducich
oddeleni a nepriamo vSetkych zamestnancov mesia&i|

V ramci riadiacej hierarchie organtzg/ch Gtvarov su navrhnuté dve Urovne riadenia
— obligatérna a fakultativna. Obligatérnu Urdvéadenia predstavuje oddelenie. Postavenie
oddelenia ma tiez kancelaria starostu, kancelasdmostu a mattny arad. Miestny Urad ma
pod’a nového organizaého poriadku navrhovanych 17 oddeleni. Oddelead a za jeho
¢innog zodpoveda veduci oddelenia, ktorého poveruje viedeoddelenia starosta.
Fakultativnu Urowv riadenia predstavuje referat. Fakultatiihtshto organizéného Utvaru
spaiiva vtom, Ze su oddelenia, ktoré nie &&nené na nizSie organi@a Utvary. Referat
moéze mé& bud charakter nizSej organizaej a riadiace] jednotky alebo len orgaize)
jednotky. V prvom pripade sa jedna o referat, kferyiadeny veducim referatu, ktorého do
funkcie menuje starosta. V druhom pripade sagenlneferat, ktory v rdmci organiae]
Struktury existuje z dévodu realizagimnosti tvoriacich jednotnu uzatvorenu agendu.lRod



potreby, ak je to &elné, mbze vedlci oddelenia navriisliarostovi, aby vedenim referatu
poveril zamestnanca mestskigsti pracujuceho na prislusnom oddeleni. Sindq’, ¢i
referdt bude aj riadiacou jednotkou je teda naigesi konkrétneho vediceho oddelenia,
ktory moze starostovi navrhfivymenova do funkcie vediceho referatu. ¢élom takéhoto
rieSenia je dosiahtiu flexibilitu riadenia¢o znamend, Zze ak sito prax vyZiada, mdze sa
organiz&na jednotka zmefiina jednotku organizao-riadiacu. Postavenie referatu maju
v ramci organizénej Struktdry tieZz zariadenia mestskesti, ktorymi su : centra kultary
v riadiacej pbésobnosti oddelenia kulttry, detskélejav riadiacej pésobnosti socialneho
oddelenia a materské Skoly bez pravnej subjektigisriadenia Skolského stravovania pri
materskych 3Skolach bez pravnej subjektivityiadiacej pdsobnosti oddelenia Skolstva.
Postavenie tychto zariadeni nebolo dodbogdnoznéne zadefinované v ramci organinej

a riadiacej Struktury miestneho tradu.

V désledku pripravovaného zruSenia ro#peej organizacie VEPOS Bratislava —
Staré Mesto (alej len ,VEPOS" ) bolo v organizaej Struktire miestneho Gradu vytvorené
nové oddelenie s ndzvom oddelenie verejnoprospb&iyzieb, ktoré prostrednictvom troch
referatov bude zabezfmva® vSetky cinnosti, ktoré zabezgevala zruSena rozgtova
organizacia VEPOS. Oddelenie bolo v orgatrieg Struktare vytvorené aj napriek tomu, Ze
k zruSeniu rozpe&tovej organizacie VEPOS dbjde az k 31.12.2008.elxde realne zame
vykonava svoju ¢innog’ az po 01.01.2009, gom na toto oddelenie budu zaradeni byvali
zamestnanci zruSenej rozpovej organizacie, ktorej univerzalnym pravnym n@som sa
stava mestsk&ag, ako jej zrig'ovatd'.

Organiz&né zmeny sa dotkli tiez oddelenia Skolstva, kde t@ldrovni referatu
vytvoreny ,Skolsky drad“, ¢im bolo reflektované na zmeny v platnej legislatie Useku
Skolstva. Ako podriadené organire Utvary pod oddelenim Skolstva boli zaradeneédariia
mestskefasti a to materské Skoly bez pravnej subjektivinaaadenia Skolského stravovania
pri materskych Skolach, ktoré v predchadzajucejk$fire miestneho dradu absentovali.
Veduci tychto zriadeni su priamo podriadeni vedacerddelenia Skolstva. Rovnako pod
oddelenie kultdry boli zaradené zariadenia mest&kstj ,centra kultdry” , ktoré sa v rdmci
organiz&nej a riadiacej Struktary dostali na Urdveeferatov aich veddci su priamo
podriadeni veddcemu oddelenia kultary. Aj v oddeleacialnych veci boli uskutaené
zmeny vyplyvajice najma zo zmien, ktoré so sebanigsli nova legislativa a Statut. Na
organiz&nu a riadiacu Urovereferatov sa dostali zariadenia mestsksti, ktorymi su detské
jasle. Veduci detskych jasli su priamo podradedilegemu oddelenia socialnych veci.

Oddelenie majetkové sa v novom navrhu vnutorng&leodo na referat evidencie
nehnuténého majetku, referat prevodov nehiingho majetku areferat najmov
nehnuténého majetku. Z oddelenia kultary boldeheny referat pre preneseny vykon Statnej
spravy atento bol pod novym nazvom referat evigengovdovania a kontroly podujati
véleneny pod kancelériu starostu. Oddeleniu kult(nigyzlol novy referat s nazvom referét
kultdrnych ¢innosti. Pod riadiacu pdsobriogancelarie starostu boli danené referat
personalny a mzdovy a referat poziarnej ochrangzp#nosti a ochrany zdravia pri praci.
Zmeny boli uskutdnené aj na oddeleni investicii, prevadzky a udrzkigré bolo
premenované na oddelenie investicii a spravy byaawebytovych priestorov. Tomuto
oddeleniu ubudol referdt udrzby a pribudol refesgtavy a udrzby bytov a nebytovych
priestorov. Zmeny sa dotkli tiez oddelenia prevdgzktorému pribudli tiez povinnosti
v oblasti udrzby budovy miestneho Uradu a budosgpranych mestskotag’ou.

VSetky zmeny v organizaej Struktire miestneho Uradu boli vykonané na agékl
poznatkov z praxe, zacélom zefektivneni&innosti miestneho Uradu a zabesm@a vysSsej
operativnosti v rozhodovacich a riadiacich procksoc



Miestne zastupifistvo mestske§asti Bratislava-Staré Mesto p@d§ 15 ods. 2 pism. j)

zakona Slovenskej narodnej rady 377/1990 Zb. o hlavhom meste Slovenskej republiky
Bratislave v zneni neskorSich predpisov séhjatento:

1)

2)

1)

2)

ORGANIZA CNY PORIADOK
Miestneho Uradu mestskegasti Bratislava-Staré Mesto

Cl.1
Uvodné ustanovenia

Tento organizény poriadok je  vnutornym predpisom mestskeégasti
Bratislava-Staré Mestod@lej len ,mestsk&ag™). Upravuje organizénu Struktdru
Miestneho Uradu mestskegsti dalej len ,miestny Urad”), ramcovo ndpéinnosti
jeho organizénych Utvarov a wahy savisiace s jeho riadenim.

Miestny Urad je vykonnym orgdnom Miestneho zasHligiva mestskejasti alej

len ,miestne zastupifetvo”) a starostu mestsk&gsti alej len ,starosta”). Miestny
Urad zabezp®ije odborné, administrativne a orgadiz& prace suvisiace s plnenim
Gloh miestneho zastupfva a starostu, ako aj poradnych, iniciativnych
a kontrolnych organov miestneho zastujstea. Miestny Grad pini tiez ulohy
vyplyvajice mestskejasti zo vieobecne zavaznych pravnych predpiso$tadtu
hlavného mesta Slovenskej republiky Bratisladal€j len ,Statut").

Cl. 2
Organiza¢na Struktdra miestneho Gradu

Miestny Grad sa vnutornéleni na oddelenia, ktoré su zékladnymi orgatmyani

a riadiacimi Utvarmi. Postavenie oddelenia ma apckdaria starostu, kancelaria
prednostu a matmy Urad (Calej tiez ,oddelenie”). Oddelenia sa mdézu vnuéorn
¢lenit na referaty, ktoré su nizSimi orgarimgmi a riadiacimi Utvarmi. Postavenie
referatu ma aj sekretariat starostu, sekretari@timstu, Skolsky Urad, pokisal a
zariadenia mestskejasti, ktorymi sa: centrd kultury, detské jasle,tenské Skoly
(bez pravnej subjektivity) a zariadenia Skolskéhvawvania pri materskych
Skolach (bez pravnej subjektivity).

Miestny Grad sa vnatorrnigeni na tieto organizaé a riadiace Utvary :
a) kanceléaria starostu

- sekretariat starostu

- referat komunikacie s verejnimsi

- referat personalny a mzdovy

- referat evidencie, pov¥ovania a kontroly podujati

- referat civilnej ochrany a krizového riadenia

- referat poziarnej ochrany a bezpesti a ochrany zdravia pri praci



b)

d)

9)

h)

)

kancelaria prednostu

- sekretariat prednostu

- referat organizay

- referat informatiky a registratary
- referat kontroly, taZnosti a peticii

matricny arad

oddelenie tzemného rozhodovania a stavebného gariad
- referat tzemného rozhodovania

- referat stavebného poriadku

- referat Specialneho stavebného dradu

- referat ochrany prirody a servisny&hnosti
oddelenie tzemného planu

oddelenie spravnyatinnosti

- referat spravny

- referat obchodu a sluzieb

- referat dopravy

- referat verejného poriadkucastoty

- referat evidencie aanov

oddelenie pravne

- referat pravnych sluzieb
- referat vyméahania pdhdavok

oddelenie finatné

- referat rozpétu

- referat @tovnictva
- pokladia

oddelenie ekonomiky zmluvnych fehov a miestnych dani

- referat ekonomiky zmluvnych vahov
- referat miestnych dani

oddelenie majetkové
- referat evidencie nehndt@ho majetku

- referat prevodov nehnuteého majetku
- referat najmov nehnuteého majetku



3)

k) oddelenie investicii a spravy bytov a nebytovyabgiorov

- referat investinychéinnosti
- referat spravy a udrzby bytov a nebytovych priastor

[) oddelenie projektov
m) oddelenie prevadzky Uradu a udrzby

- referat vnatornej dopravy
- referat technického zabezpmia
- referat prevadzkovej udrzby

n) oddelenie verejnoprospesnych sluzieb

- referat cestného hospodarstva
- referat Udrzby zelene
- referat spravy verejnoprospesnych zariadeni

0) oddelenie socialnych veci

- referat socialnej pomoci

- referat zariadeni socialnych sluzieb a komunitn&@zvoja

- referat socialnopravnej ochrany deti a socialnegtaly fyzickych oséb
- detské jasle

p) oddelenie Skolstva

- Skolsky urad

- referat spravy Skél a Skolskych zariadeni

- materské Skoly (bez pravnej subjektivity)

- zariadenia Skolského stravovania pri materskychlasko (bez pravnej
subjektivity)

g) oddelenie kulttary
- referat kultarnycRinnosti
- referat propagacie

- centra kultary.

Neoddeliténou s@ag’ou Organiz&aného poriadku miestneho Uradu je schéma
organiz&nej Struktury miestneho Uradu.



1)

2)

3)

4)

5)

1)

a)

Cl. 3
Riadenie miestneho Uradu

Starosta je Statutarnym organom v majetkovopravngtahoch mestskeajasti a v
pracovnopravnych ¥ahoch zamestnancov mestséa$ti, v administrativnopravnych
vztahoch je spravnym organom. Rozhoduje o najddl&kitejotazkach tykajucich sa
¢innosti miestneho Uradu a je opravneny priamo @lgatacovné Ulohy vSetkym
zamestnancom mestsk&asti okrem hlavného kontroléra mestskejsti. Starostu
pocas nepritomnosti alebo nespésobilosti na vykondignkastupuje jeho zastupca.

Prednosta miestneho Uradia(ej len ,prednosta“) vedie a organizuje pracu tmieko
Uradu. Zodpoveda za riadne &sné plnenie udloh vyplyvajucich miestnemu Uradu
z ¢innosti miestneho zastupitdva a jeho poradnych, iniciativnych a kontrolmyc
organov. Priamo riadi veducich orgarimgich Utvarov miestneho Gradu na Urovni
oddelenia. Je opravneny ukldadpracovné ulohy vSetkym zamestnancom mestskej
casti okrem hlavného kontroléra mestskejsti. Prednostu vymenuva a odvolava
starosta, ktorému prednosta zodpoveda za svojos’.

Oddelenie vedie a riadi veduci oddelenia, kanoglatarostu a kancelariu prednostu
veduci kanceladrie a matny Urad veduci matthého Uradu dalej len ,veduci
oddelenia“). Za riadne acasné plnenie pracovnych uUloh a &anog oddelenia
zodpoveda veduci oddelenia starostovi a prednostov

Ak je to vzHadom na charakter realizovanej agendglie, méze by vedenim
referatu povereny veduci referatu. Veduci referddie a riadicinnog’ referatu. Za
riadne a wasné plnenie pracovnych Uloh a &anog’ referatu zodpoveda veduci
referatu prisluSnému vedicemu oddelenia.

Zariadenie mestskejasti vedie a riadi veduci zariadenia mestska$ti. Veduci
zariadenia mestskepsti vedie a riadéinnog’ zariadenia mestskéasti. Za riadne a
véasné plnenie pracovnych Uloh a @anog zaradenia mestsképsti zodpoveda
veduci zariadenia mestskigsti veducemu prislusného oddelenia.

Cl. 4
Napln ¢innosti organizaénych Gtvarov miestneho Uradu

Kancelaria starostu sa¢leni na
sekretariat starostu, ktory zabezp#uje

- organizovanie denného pracovného programu starostu;

- pripravu materialov na rokovanie starostu a plnedmieh vyplavajicich
z tychto rokovani;

- vybavovanie pisomnej agendy adresovanej starostovi;

- pripravu operativnych porad starostu, vyhotovujech zaznamy a kontroluje
plnenie Uloh vyplyvajucich z tychto porad,;

- plnenie uloh vyplyvajdcich z uzneseni miestnehaugas’stva;

- evidenciu rozhodnuti starostu;



b) referat komunikacie s verejnos’ou, ktory zabezpéauje

- pripravu odpovedi na podnety médii tykajlce sa skegtasti;

- informovanosg obéanov o praci organov mestskejsti;

- vonkajSie medialne vystupy, pripravu stretnuticgair so zastupcami médii;
- aktualizaciu web stranky mestskejsti;

c) referat personalny a mzdovy ktory zabezp&aije

- pracovnopravnu agendu zamestnancov mestslsti

- vedenie osobnych spisov zamestnancov mest&ksii, ako aj riaditéov
organizacii s pravnou subjektivitou;

- pripravu podkladov pre dohody o pracach vykonavangémo pracovného
pomeru a vedie evidenciu vSetkych uzavretychodph

- likvid4ciu miezd, platov, odmien, ndhradu prijmu pracovnej neschopnosti,
daiového bonusu, exekné zradzky zo mzdy zamestnancov mestsieesti,
likvidaciu platu starostu, jeho zastupcu a ponéhe ¢lena miestnej rady,
odmien poslancov denov komisii miestneho zastupiséva;

- spracovanie podkladov pre socialnu poigiu, zdravotné poi®vne, daéovy
arad, prislusny arad prace, socialnych veci a soditatistické vykazy;

- spolupracu pri dislokacii Skolskych zariadeni &iripersonalnu a mzdovu
problematiku v Skolskych zariadeniach;

- metodickl a poradensk&innog’ v oblasti personalnej a mzdovej agendy
Skolam s pravnou subijektivitou;

d) referat evidencie, povd#ovania a kontroly podujati, ktory zabezp#&uje

- agendu preneseného vykonu Statnej spravy na ebaibfas kultary;

- kontrolna ¢innog’ pod’a osobitnych predpisov a dozor na kultirnych a
Sportovych podujatiach;

- pripravu rozhodnuti v spravnom konani pre por@enavnych predpisov o
konani verejnych kultirnych a Sportovych poduijati;

- priestupkovl agendu v oblasti kultiry, podava poginea priestupkové
konanie, preSetruje’aZznosti suvisiace s predmet@mnosti referatu;

- povdovaciu agendu osobitného uzivania verejného paiestva za &elom
usporaduvania exteriérovych podujati a inych akailizemi mestskeasti;

- koordinaciu konania exteriérovych podujati, zhrodeaid a inych akcii na
Uzemi mestskejasti;

- evidenciu usporiadalfev verejnych kultrnych a 3portovych podujati
a ohiostrojov;

- spracuUvanie Statistickych zisteni za oblagitury;

e) referat civilnej ochrany a krizového riadenia,ktory zabezpéuje

- plnenie povinnosti, vyplyvajacich mestskegsti v oblasti civilnej ochrany a
krizového riadenia zo vSeobecne zavaznych pravpsedpisov a zo Statitu;



2)

b)

C)

referdt poZziarnej ochrany a bezpénosti a ochrany zdravia pri praci, ktory
zabezpeuje

plnenie povinnosti, vyplyvajacich mestskigsti v oblasti pozZiarnej ochrany
a bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci zo vSeobecne z&xéh pravnych
predpisov a zo Statutu.

Kancelaria prednostusacleni na

sekretariat prednostu, ktory zabezpé&uje

evidenciu uloh vyplyvajucich pre prednostu al@ah nad ich plnenim;
centralnu evidenciu Ziadosti o0 spristupnenie inforin v zmysle zakona
o slobodnom pristupe k informéciam;

centralnu evidenciu zmlav a centralnu evidencilejrgrho obstaravania;
evidenciu prikazov prednostu;

referat organizacny, ktory zabezpauje

organiz&nu pripravu zasadania miestneho zastigtitea a organizanl
pripravu rokovania miestnej rady, zhrontiaZzanie a expediciu materialov a
podkladov v zmysle rokovacich poriadkov tychto oxmg

vyhotovenie zaznamov, z4pisnic a uzneseni zo masad miestneho
zastupitéstva a rokovania miestnej rady, rozosielanie, exéde a sledovanie
ich plnenia; archivuje kompletné materidly z rokowtychto organov;
sledovanie a vyhodnocovanie informacii o zloZentirnosti volenych
organov;

styk s poslancami, poskytuje im informéacie a odligpomoc pri vykone ich
funkcie;

evidenciu a vybavovanie navrhov, pripomienok arpe#cii poslancov;
preffad o rokovaniach komisii miestneho zastuitea, eviduje zépisnice z
rokovani tychto komisii, pripravuje podklady prgplatu odmien poslancom a
¢lenom komisii;

hlasovanie obyvafev o dolezitych otazkach Zivota a rozvoja mestgksii;
plnenie tloh vyplyvajucich pre mestskas’ pri uplatiovani volebného prava
ob¢anov, priprave referenda;

Ulohy mestskefgasti vyplyvajuce zo zakona ¢iani obyvatéov, domov
a bytov;

Ulohy suvisiace s \itbou prisediacich na sude;

evidenciu vSeobecne zavaznych nariadeni mestasj a vnutornych
predpisov mestskejasti a miestneho Uradu;

zverefiovanie oznamov na Uradnej tabuli alebo vyvesnychinkskch
miestneho Uradu;

referat informatiky a registratlry , ktory zabezp&auje

spravu a udrzbu informiaého systému miestneho aradu;
rieSenie projektov novych aplikcii infordmgych systémov, ich zmeny a
dopinky;



- koncegné, metodické a odborné materialy v oblasti infdikyaa spracuva
suhrnné stanoviska a pripomienky k technickym gxtoja Uloh navrhovanych
na automatizované spracovanie;

- dodrZiavanie povinnosti pri ochrane osobnych udamda osobitného
predpisu;

- vypracovanie zasad bezpestnej prevadzky inforndaych systémov a ich
spravy a kontroluje ich dodrziavanie, navrhuje ograi a metodicky riadi ich
vykonavanie;

- nakup vypdétovej a rozmnozZovacej techniky a zodpovedad za pkg
evidenciu a prevadzkyschopmiosinStalovanej vypé&ovej a rozmnozovacej
techniky;

- sluzby podatkne a vypravne;

- ¢innosti spravcu registratury v zmysle platnych psgoh predpisov z oblasti
archivnictva a registratary;

- metodické usmernenie pri evidenciactirmostiach registratur;

- Ulohy registratarneho strediska miestneho Uraduegistratire elektronickych
dokumentov, informénych systémov, zmluvne dodavanych softwarovych
produktov, ich modifikacii, k nim udelenych licefci

- metodické usmépvanie zamestnancov mestsk@jsti a zamestnancov jej
organizacii pri registrature elektronickych dokumhosm

d) referat kontroly, staznosti a peticii ktory zabezp&auje

- Ustredna evidenciu taznosti, oznameni, podnetov a peticii adresovanych
organom samospravy mestskasti;

- preSetreniet®znosti, oznameni, podnetov a peticii;

- kontrolu vybaveniataznosti, oznameni, podnetov a peticii.

3) Matri ¢ny Urad, ktory zabezp#uje
pri sustredenej matrike Bratislavy

- vedenie knihy narodeni, kniny manZelstiev a knilnyrtii za izemie hlavného
mesta Slovenskej republiky Bratislavy od roku 1803oku 1971,

- vykonavanie dodatmych zdznamov do matrik 0 zmene alebo doplnendudaj
v zapisoch na zaklade verejnych listin vydanych@tainymi aradmi;

- vydavanie vypisov z matmych knih a inych potvrdeni o Udajoch zapisanych
v matrike;

- vyhotovovanie Uradnych vypisov zo zapisu v matiikédozenych v Archive
hlavhého mesta Slovenskej republiky Bratislavy $t&nom oblastnom
archive;

pre matriku mestskepsti

- vedenie Statnej evidencie o osobnom stave fyziclggbb, ktoré sa narodili,
uzavreli manzelstvo alebo zomreli na Uzemi mestslasti dalej len
.matrika”);

- zAapis udajov do matriky o narodeni, o uzatvoremzabstva, o umrti a tdajov
o inych skut@nostiach rozhodujucich pre zistenie alebo overersiebného
stavu, najma o osvojeni, d&mi otcovstva a o rozvode manZzelstva, ak zakon
o matrikach neustanovuje inak;

- vydavanie rodnych listov, sobasnych listov a untinylistov, potvrdeni
0 Udajoch zapisanych v matrike a doslovnych vypismatrik;



- plnenie oznamovacej povinnosti o Udajoch zapisamyeiatrike alebo zbierke
listin voci Statnym orgdnom, obciam a inym subjektom v roasatedenom
v osobitnych predpisoch;

- pri vedeni matrik jednotny inforriay systém a vytvara podmienky na jeho
bezpeénl prevadzku a ochranu Udajov;

- vedenie zbierky listin (tvoria ju listiny, ktoréiugia ako podklad na zapis,
dodat@ny zapis, dodatmy zaznam alebo ich zmenu v matrike);

- odovzdéavanie zbierky listin za kalendarny rok;

- pripravu a vykon obradu uzatvarania manZelstval gmésluSnym organom
Statu v mestskejasti; vyhotovuje zapisnicu o uzatvoreni manzelstva;

- spolupracu s oddelenim kultary pri realizicii ¢mmskych obradov
a olEianskych slavnosti;

- pripravu rozhodnuti o povoleni uzatwbnmanzelstvo splnomocnencom;

- pripravu rozhodnuti o odpusteni predfoZzrazko ziskattné doklady
k uzatvoreniu manzelstva,

- pripravu rozhodnuti o vrateni spravneho poplatkoezgskuténeny ukon;

pri osvedovani

- osvedovanie listin a podpisov na listinach;
- overovanie spravnosti Udajov na Ziadosti 0 vypigegistra trestov a overené
Ziadosti zasiela Generalnej prokurature Slovengribliky.

4) Oddelenie tzemného rozhodovania a stavebného poriad sacleni na
a) referat tzemného rozhodovaniaktory zabezpauje

- Uzemné konanie a pripravuje Uzemné rozhodnutia,ziobny a rozhodnutia
o stavebnej uzavere;
- evidenciu Uzemnych rozhodnuti;

b) referat stavebného poriadky ktory zabezp&aije

- stavebné konanie a pripravuje stavebné povolengtavdy a ich zmeny;

- pripravu povoleni terénnych Gprav prac a zariadeni;

- kolaud@&né konanie a pripravuje kolaunt® rozhodnutie na stavby, ktoré
vyZadovali stavebné povolenie, zmeny v uzZivanitsta

- pripravu nariadeni o Udrzbe stavby, pripravuje penie nevyhnutnych Uprav
a zabezp#&vacich prac na stavbe alebo stavebnom pozemku;

- pripravu povoleni odstit@vania stavieb, terénnych Gprav a zariadent;

- pripravu rozhodnuti o vypratani stavby;

- pripravu rozhodnuti o nariadeni urbbiapravu na stavbe, zastayirace na
stavbe a zruSistavebné povolenie;

- prerokuvanie priestupkov fyzickych os6b a spravngetiktov pravnickych
0s6b a fyzickych osdb opravnenych na podnikanigravuje rozhodnutie
o ukladani sankcii;

- pripravu rozhodnuti o rozsahu opravnenia zamestvanmestskej casti
vstupovd na pozemky a stavby arozhodnuti o opatreniachsusednom
pozemku alebo stavbe;

- pripravu vyvlasiovacieho konania a pripravu vyviasvacieho rozhodnutia;

- pripravu rozhodnuti o zruSeni vyviasvacieho rozhodnutia;

- prijimanie ohlaseni pri drobnych stavbach, pri sbaych Upravach, ktorymi
sa nemeni vatad stavby a pri niektorych udrziavacich pracach;



- pripravu rozhodnuti o povoleni a kolaudacii infaémych, reklamnych
a propagénych zariadeni, ak su spojené so stavbou, alebengiarm;

- vykon Statneho stavebného datiu;

- pripravu nariadeni skusok stavby, odobratia akgEEmia vzoriek a prizvania
znalcov na posudenie technicky némgch alebo neobvyklych stavieb;

- evidenciu stavebnych povoleni a kolamgch rozhodnuti a s nimi  stvisiacej
dokumentacie;

c) referat Specialneho stavebného Uradiktory zabezp&aije

- stavebné a kolaudaé konanie pre miestne komunikécie Ill. alV. tyied
a elové komunikacie;

- pripravu z&vaznych stanovisk pre vystavbu miestnkomunikacii I. a
1. triedy;

d) referat ochrany prirody a servisnyché¢innosti, ktory zabezpéuje

- Ulohy suvisiace s koncepciou tvorby, ochrany a logrXerejnej zelene
zverenej mestskepsti;

- Ulohy suvisiace s povinnosu utvard a chrani zdravé podmienky a zdravy
spbsob Zivota a prace obyvide mestskefgasti, prtom spolupracuje najma
s regionalnym Uradom verejného zdravotnictva arveteou spravou;

- plnenie Uloh prenesenych na meststd®’ na Useku ochrany Zivotného
prostredia (naprgistota ovzduSia, odpady), pwhospodarstva, vodného
hospodarstva, ochrany prirody a krajiny a veteniegstarostlivosti;

- priestupkovi agendu na useku ochrany Zivotného tnedia, zelene,
polnohospodarstva, vodného hospodarstva, ochrany dyri krajiny a
veterinarnej starostlivosti péa osobitnych predpisov;

- pripravu podkladov k stanoviskdm k inveés8j ¢innosti z fadiska tvorby
a ochrany Zivotného prostredia;

- v urcenom rozsahu servisgénosti savisiace s ochranou prirody, udrZziavanim
zelene a vysadzanim okrasnych rastlin, krikovnsbroa udrziava ich;

- preneseny vykon Statnej spravy ochrany drevin stupni podla osobitnych
predpisov.

5) Oddelenie Uzemného planuktoré zabezpaije

- pripravu podkladov na obstaranie Uzemno-planovaskjimentacie mestskej
¢asti anou vymedzenych zon;

- zmluvné vZahy pri obstarani Uzemno-planovacej dokumentac&tskejcasti
ajej zoén;

- pripravu odbornych a subornych stanovisk ku ko¥mgm materialom
v oblasti tzemného planu;

- vydanie zavazného stanoviska Kk inv&sj cinnosti v mestskej ¢asti
v pripadoch, ké tato nie je s€éasne stavebnym uUradom;

- pripravu Uzemno-planovacich informacii;

- opravnenym osobam k nahliadnutiu Gzemno-planovacfarmaciu, resp.
Guzemno-planovaciu dokumentéciu;

- tvorbu geografického infornfaého systému mestskegasti (digitalnu
katastralnu mapu);

- evidenciu a vyhodnocovanie podnetov a pripomienokmkenam uUzemno-
planovacej dokumentacie;



- plneniedalSich povinnosti, vyplyvajucich mestskegjsti v oblasti tzemného
planovania zo vSeobecne zavaznych pravnych predpigo StatUtu.

6) Oddelenie spravnychéinnosti sacleni na
a) referat spravny, ktory zabezpauje

- Ulohy savisiace s pomenovanim ulic a verejnyclespranstiev;

- agendu slvisiacu s vymedzenim hranic mestsigty;

- agendu supisnych a oriedtgchgisiel;

- agendu suvisiacu so Statnymi symbolmi a symbolmstskej casti a ich
pouzivanim;

- agendu zhromazdeni &mov vratane priestupkovej;

- agendu rybarskych listkov;

b) referat obchodu a sluziebktory zabezpé#uje

- kontrolu podnikatov v oblasti ochrany spotrebite poda osobitnych
predpisov;

- pripravu stanovisk k Ziadostiam o povolenie ambiuko predaja;

- pripravu rozhodnuti o predchadzajucom suhlase akvareniu zmluvy a
k vypovedi zo zmluvy o nijme nebytovych priestomod’a osobitnych
predpisov arozhodnuti o schvaleni ordmagh hodin neStatneho
zdravotnickeho zariadenia;

- priestupkovl agendu na uUseku podnikanialpodsobitnych predpisov a
pod’a zdkonov o ochrane spotrelfdeo ochrane neféprov a o ochrane proti
alkoholizmu a inym toxikoméniami;

- koordinaciu sledovania vybranych ukazovVate regiondlnej Statistiky,
pripravu podkladov a vyhotoveniecreého vykazu;

- agendu predajnej a prevadzkovej doby v Zivnostengb@dnikani a kontroluje
dodrziavanie predajnej a prevadzkovej doby;

- agendu spravcu prilezitostného trhu a ambulantpébdaja na tzemi mestskej
casti;

c) referat dopravy, ktory zabezp&aije

- pripravu rozhodnuti v pésobnosti cestného spravnetgdnu vo veciach
tykajucich sa miestnych komunikacii lll. a IV. diga &elovych komunik&cii
vypracUva stanoviskd mestskégsti v pripadoch tykajucich sa miestnych
komunikacii . a Il. triedy;

- pripravu stanovisk a rozhodnuti k navrhom na uzyia obchadzky;

- priestupkovl agendu na UuUseku dopravy a cestnéh@otiasstva pokh
osobitnych predpisov v rozsahu posobnosti mestsisty;

- pripravu zimnej sluzby;

- tvorbu kratkodobych a dlhodobych planov a koncemlpravy na Uzemi
mestskegasti;

- obstaravanie podkladov, informécii a materidlov paerhy rieSeni aktualneho
stavu v statickej a dynamickej doprave;

- pripravu stanovisk k projektom organizacie migstmemadnej dopravy a
zabezpeéuje analyzy ekonomickych dopadov dopravnych rieSeni

- koordina&nu, poradenskl a konzuitall ¢innog’ v oblasti dopravnej politiky;

- pripravu navrhov zavaznych stanovisk k dopravnyimiavym stavbam;



- vykon S&tatneho odborného dozoru nad miestnymi kdkagcrami Ill. a
IV. triedy a &elovymi komunikaciami;

- vydavanie stanovisk k planom oprav,'kgch oprav a investicii na cestach
a miestnych komunikaciach na tzemi mestsasii;

d) referat verejného poriadku acdistoty, ktory zabezpé#uje

- organizaciu a koordinaciu kontrolnéjnnosti, podava podnety na czdie
priestupkového konania za poruSenie verejného gharidyzickymi osobami,
eviduje a sleduje sp6sob ich vybavenia;

- spolupracu s Okrskovou stanicou mestskej policaéSMesto pri  kontrole
dodrziavania vSeobecne zavaznych nariadeni hlavrmébksta a nariadeni
mestskej¢asti, ukladania a vyberania blokovych pokut zagitipky proti
verejnému poriadkuistote a poSkodzovania zivotného prostredia;

- podavanie podnetov prislusnému organu rate priestupkoveho konania pri
poruseni vSeobecne zavazného nariadenia fyzickgakami;

- spravne konanie s pravnickymi osobami a s fyzickgsobami opravnenymi
na podnikanie pri poruSeni vSeobecne zavaznychademi avymaha
zaplatenie pokut;

- posudzovanie podnetov &mov na ochranu proti zdsahu do pokojného stavu
a pripravuje prislusné rozhodnutia, aby bol obngyaedosly stav;

- agendu vbnych poulénych aktivit;

- agendu evidencie a podmienok drZania psov na Urestiskefasti;

- vydavanie povoleni vjazdu a vyjazdu motorovych dadiv ¢asti peSej zény
urcenej rozhodnutim starostu;

e) referat evidencie olganov, ktory zabezpé&uje

- agendu ohlasovne pobytudmov v zmysle zakona o hlaseni pobytdasiov
Slovenskej republiky a registra obyvide Slovenskej republiky;

- vedenie a aktualizaciu staleho zoznamucooij

- spracovavanie stanovisk mestskejsti policajnému zboru, sidom, Statnej
sprave o obyvatech.

7) Oddelenie pravnesacleni na
a) referat pravnych sluzieb, ktory zabezpéuje

- podania na sudy, prokuratiru a na prislusné orgtatgej a verejnej spravy;

- vypracovanie zmlav a dohéd, vratane dojednavaniawamch podmienok;

- vypracovanie rozhodnuti, vyjadreni, stanovisk, qmenok, podkladov
a navrhov pravneho charakteru, ped potrieb vyplyvajuacich z plnenia
konkrétnych pracovnych uloh;

- zastupovanie mestsk&gsti pred sudmi, notarskymi a exekatorskymi Uradmi
prislusnymi organmi verejnej spravy, kde je newthA sdinnog mestskej
casti;

- vnutornu legislativu mestsk&gsti;

- spolupracu s externymi poskytovit@ pravnych sluzieb;

- archivaciu a evidenciu senych zmlav;

- poradenstvo organizaym Utvarom miestneho Uradu a organizaciam mestskej
¢asti s pravnou subjektivitou v pravnych otazkach;

b) referat vymahania poH’adavok, ktory zabezpé&uje :



- vymahanie pofadavok;

- podania na sudy, exekutorské arady, notarske Uiddy,aj prislusné organy
verejnej spravy vo veciach vymahania pedavok;

- zastupovanie mestsk&gsti pred sudmi, notarskymi a exekatorskymi Uradmi
prislusnymi organmi verejnej spravy vo veciach ayania poradavok;

- evidenciu sudnych sporov a evidenciu a archivataiSej spisovej agendy
oddelenia.

8) Oddelenie finantné sacleni na
a) referat rozpoctu, ktory zabezp&uje

- zostavovanie rozgtu mestskejcasti, jeho rozpis a uskutiovanie jeho
schvalenych zmien;

- navrhy a Upravu vnatornej Struktlry prijmov a vykiay;,

- spravu decentralizaych dotéacii zo Statneho rozpo a Statnych
mimorozpd@tovych fondov, poukazovanie na vydavkové&wirozpaitovych
organizacii dotacie ndnnog’, poukazovanie preddavkov dmnog’ zariadeni
mestskefasti hospodariacich so zverenym preddavkom;

- odborné vedenie rozpmwvych organizacii a zariadeni mestskéasti
VvV rozpaitove] oblasti;

- rozbor a hodnotenie vyvoja roziového hospodarenia mestskigsti a
spravu mimorozp&ovych péaznych fondov;

- zostavovanie zaveteého @tu mestskegasti;

b) referat Gétovnictva, ktory zabezp&uje

- vedenie dtovnej evidencie mestske&gqsti;

- archivaciu dtovnych dokladov;

- spravu bankovychdfiov a platobny a aiiovaci styk s bankou;

- metodické usmaovanie rozpétovych organizacii a zariadeni mestsiaeti;

- preverenie finatného vysporiadania rozpmvych organizacii,
preddavkovych zariadeni;

- zWtovanie finaknych vzahov rozpétovych — organizacii s rozgtmom
mestskegasti;

c) pokladnu, ktora zabezpeije

- pokladniEné operéacie a pokladmu agendu;

- oObstaravanie, evidenciu a uschovu kolkovych znamghokutovych blokov
pre potreby miestneho Uradu, ich vydavaniecm@nie;

- funkciu vyplatného miesta zamestnancov mest&kstj a zariadeni mestskej
Casti, ako aj poslancov miestneho zastlipita,clenov komisii a starostu.

9) Oddelenie ekonomiky zmluvnych v£ahov a miestnych dangacleni na
a) referat ekonomiky zmluvnych va’ahov, ktory zabezpaije
- evidenciu zmluvnych wahov suvisiacich s najmom nehniitého majetku;
- predpisovanie platobnych povinnosti vyplyvajiuce zmluvnych vzahov

a sleduje ich uhrady;
- evidenciu pohadavok suvisiacich s najmom nehrimg&ho majetku;



- evidenciu zavazkov suvisiacich so sprdvou nelinéteo majetku a ich
vysporiadanie;

- evidenciu platobnych povinnosti vyplyvajacich z ceffaja nehnut@ého
majetku a sledovanie ich plnenia;

- zastupovanie mestskejasti na schédzach vlastnikov bytov a nebytovych
priestorov a na zhromazdeniach sgelustiev;

b) referat miestnych dani,ktory zabezpéuje :

- vykon spravy miestnych dani;

- potvrdenia na poskytnutie fiavej avy osobam pracujucim v zahraiiktoré
podporuju osoby Zijuce v Slovenskej republike;

- odpor&ania pre sudy na odpustenie sudnych poplatkov;

- vyméahanie nedoplatkov miestnych dani a suvisiasaikcii;

- priestupkovl agendu na useku miestnych dani;

- plneniedalSich povinnosti, vyplyvajicich mestskegjsti v oblasti miestnych
dani zo vSeobecne zavaznych pravnych predpiso\stauatu.

10) Oddelenie majetkovésacleni na
a) referat evidencie majetky ktory zabezpauje

- evidenciu nehnuteého majetku vo vlastnictve av sprave mestslesti
a v sprave pravnickych os6b zriadenych mestskaiou;

- pripravu a vypracovanie protokolov o zvereni gaitinehnutEného majetku;

- inventarizaciu nehnufeého majetku;

- odpisovanie nehnuteého majetku pdé osobitnych predpisov;

- vystavovanie &ovnych dokladov o nakladani s nehriatgn majetkom
/predaj, kupa, zverenie, tatie/;

b) referat prevodov nehnutd’ného majetku, ktory zabezpé#uje

- evidenciu Ziadaf®v o prevod nehnuteého majetku;

- evidenciu podanych navrhov na vklad vlastnickeh@ver do katastra
nehnuté&nosti a evidenciu povolenych vkladov;

- pripravu podkladov pre vypracovanie zmlav o0 prevoddastnictva
nehnuténého majetku;

- pripravu podkladov pre spracovanie materidlov n&ovanie miestneho
zastupitéstva vo veciach predaja nehnirtého majetku;

c) referat najmov nehnutd’ného majetku, ktory zabezp&uje

evidenciu Ziadaf®v o najom nehnuf@ého majetku;

evidenciu zmlav o najme nehnlitého majetku;

pripravu podkladov pre vypracovanie zmlav o najreeruténého majetku;
obhliadky nehnutého majetku.

11) Oddelenie investicii a spravy bytov a nebytovychrigstorov sacleni na
a) referat investiénych ¢innosti, ktory zabezp&aije

- pripravu arealizaciu investiych akcii, opravy a rekonStrukcie budov vo
vlastnictve a v sprave mestskagti;



- Ulohy samospravy suvisiace s vystavbou a rekondttuk miestnych
komunikacii lll. a IV. triedy;
- posudzovanie planu investicii na miestnych komuaidch Ill. a IV. triedy;

b) referat spravy a udrzby bytov a nebytovych priestoov, ktory zabezpéuje

- vztahy s dodavateni energii, médii, komunikaych sluZieb a podia sa na
optimalizacii ich spotreby;

- vztahy so spravcami, dodavame sluzieb a pini Ulohy spravcu v danych
objektoch;

- sluzby &ainnosti potrebné pri prevadzkovani nehfinho majetku, sleduje
ich nakladovos a predkladd navrhy na ich optimalizaciu a fmk vyuZitie
nehnuténého majetku pri prenajimani;

- pripravu planov a realizaciu periodickych kontrehnuténého majetku a ich
vybavenia, vratane navrhov na ich optimalne vyuiisa

- uplatiovanie vykonu vlastnickych prav &io spravcom, spokenstvam
vlastnikov, vlastnikom a inym zmluvnym partnerom;

- drobné opravy a udrzbudemych bytov a nebytovych priestorov.

12) Oddelenie projektov,ktoré zabezpaije

- ziskavanie grantov zo Strukturalnych fondov Eur@psknie pri realizacii
projektov suvisiacich s rozvojom aktivit mestskasti;

- pripravu, implementaciu a vyhodnocovanie Programwspbdarskeho
a socialneho rozvoja (PHSR) mestske&psti adalSich dokumentov
programovaco-rozvojového charakteru.

13) Oddelenie prevadzky Uradu a udrzbysacleni na
a) referat vnutornej dopravy, ktory zabezp&uje

- dopravu 0sbb a prepravu nakladu;

- prevadzku vsSetkych motorovych vozidiel, kontroluechinického stavu a
odstraiovanie poruch;

- riadny technicky stav vozového parku, db4 o jehmofr® vyuZivanie a vedie
s tym savisiacu agendu;

- kompletnu evidenciu o dopravnych prostriedkochtama ich prislusenstva;

- vylctovanie schvalenych cestovnych prikazov na UzeloveBskej republiky;

- Ulohy spojené s planovanim, &dvanim a evidovanim vozového parku
Obecného hagského zboru;

b) referat technického zabezpé&enia, ktory zabezp&uje

- materialno-technické zasobovanie prevadzky miestn@adu, zabezgaje
riadne uskladnenie materialu, jeho vydaj, pouZiiesvidenciu spotreby;

- poda pokynov prednostu pre pracoviska miestneho UdamiAvku novin,
casopisov, vestnikov a odbornej literatary; vedieidenciu zakupenej
literatary;



- sluzby rozmnoZovne miestneho Uradu;

- materialne a technické prostriedky gnenog’ miestneho zastupitstva a pre
pracu poslancov s véini;

- evidenciu hnutthého majetku a zabezpge a vykonava vyrdovanie
a likvidaciu prebytoného a neupotrebiteého hnuttného majetku;

- materialne a technické prostriedky gienos miestneho zastupitstva a pre
pracu poslancov s valini;

- evidenciu jednotlivych druhov technickych zariadpauzivanych pre ochranu
majetku mestskejasti;

- metodickl pomoc pri vybere technickych zaznamowgatadeni priestorovej
a elektronickej ochrany, vstupovych kontaktnychiazeni pre organizaé
Gtvary miestneho Uradu a zariadenia mest&sksj;

- prevadzku elektronického zabeZpeacieho systému, jeho adrzbu a kontroluje
pripojenie na monitorovacie centrd policie, vyhoelije narusenia zlhdiska
zavinenia opravnenych a neopravnenych osoéb;

- na zaklade prikazu prednostu analyzu zdznamovtapgs technickej ochrany
a navrhuje opatrenia;

- spréavu, prevadzku a udrzbuwanych objektov;

- nakup materialno-technického vybavenia a vediera evidenciu;

- nékup a prevadzkovanie telekomuriRgich a internetovych sluzieb a vedie
0 nom evidenciu;

c) referat prevadzkovej udrzby, ktory zabezp#uje

- zakladné technické posudenie oprav menSieho cleagkt
- opravy a prevadzkova uadrzbu hniriého a nehnuteého majetku v uzivani
miestneho Uradu a zariadeni mestghati.

14) Oddelenie verejnoprospesnych sluzielsacleni na
a) referat cestného hospodarstvaktory zabezpé&uje
- opravy,cistenie, vratane odvozu vzniknutého odpadu, udrzbuni udrzbu
miestnych komunikécii 1ll. a IV. triedy a vymesigch chodnikov;
- opravy,cistenie, adrzbu, vratane zimnej udrZby verejnydbgtranstiev;
- plnenie povinnosti mestskejasti vyplyvajucich zo Statutu a z platnych
pravnych predpisov upravujucich oldasstného hospodarstva;
- odvoz a likvidacia odpadu vratane odvozu a likvidé&omunalneho odpadui;
b) referat udrzby zelene,ktory zabezp&uje
- starostlivog o verejni zeke a zel& v parkoch (travniky, kriky), vratane
cestnej zelene s vynimkou starostlivosti o vzéasdler (stromy);
- odvoz a likvidaciu odpadu vzniknutého uvededaunog’ou;
c) referat spravy verejnoprospesnych zariadeniktory zabezpé#uje
- opravy, Udrzbu gistenie verejnych socialnych zariadeni, parkov,skigth
ihrisk, trhovisk, parkovisk, Sportovisk a verejnysthodov vratane odvozu
vzniknutého odpadu.
15) Oddelenie socialnych veddacleni na

a) referat socialnej pomociktory zabezpé&uje



agendu jednorazovych davok v hmotnej a nahlej nudzi

evidenciu obanov, ktorym sa poskytuje socialnu pomoc a poradens
terénnu socialnu pracu, preSetrovanie pomerov da#ov o poskytnutie
jednorazovej davky;

agendu prispevkov na stravovanie déchodcov, vediieeciu stravnikov;
agendu terénnej opatroviskej sluzby;

agendu pochovavania zomrelychtabov na trovy mestskeégasti;

agendu suvisiacu s poskytovanim dotécie pre detietnej nudzi;

b) referat zariadeni socialnych sluzieb a komunitnéhoozvoja, ktory zabezpéuje

metodické a odborné usmiewvanie a kontrolu odbornych¢innosti
vykonavanych v zariadeniach socialnych sluziebiadzvatd'skej posobnosti
mestskegasti;

riadenie a usmeovanie klubov déchodcov mestskesti;

pripravu rozhodnuti v druhom stupni vo veciachforgch v spravnom konani
v prvom stupni konaju arozhoduju zariadenia sogiEh sluzieb
v zriad'ovatd’skej posobnosti mestski&gsti;

mapovanie aktualnej siete a evidenciu databdzy wmadoych neziskovych
organizacii poskytujacich sociélne, zdravotné aitdtévne sluzby oanom
mestskegasti;

poradenské a informiaé sluzby obanom, ktori sa ocitli v socialnej nadzi;
agendu dotéacii poskytovanych zroZpppo mestskej casti pre subjekty
poskytujuce podporné sluzby v socialno-zdravotri@jmanitarnej oblasti;
komunitné planovanie socialnych sluzieb mestgksii podklady pre tvorbu
a realizaciu komunitnych projektov a programov uiglmo-zdravotnej oblasti;

c) referat socialnopravnej ochrany deti a socialnej krately fyzickych os6b, ktory
zabezpeéuje

opatrenia socialnopravnej ochranyalej len ,SPO"“) a socialnej kurately
fyzickych osdb vyplyvajucich z prenesenych kompeiiero Statitu;
poskytnutie prispevku na dopravu do zariadenialggolatnych pravnych
predpisov a prispevku na tvorbu Uspor ff@odlatnych pravnych predpisov;
poradenské a informiaé sluzby fyzickej osobe, ktora ma zaujemt ssa
pestinom alebo osvojliem;

poskytnutie séinnosti Statnym organom SPO pri tosani rodinnych
pomerov, bytovych pomerov, socialnych pomerowaia a jeho rodiny na
Gcely vykonavania opatreni SPO;

evidenciu deti, rodin a plnoletych fyzickych osdme ktoré vykonava
opatrenia SPO;

prijimanie pridavku na df@, ak ma nezaopatrené thetrvaly pobyt alebo
prechodny pobyt na jej Uzemi, pridavku na’diea zaklade rozhodnutia tradu
prace, socialnych veci arodiny, ak ma nezaopatreéa trvaly alebo
prechodny pobyt na jej Uzemi;

funkciu kolizneho opatrovnika a funkciu osobitndginfjemcu;

poskytovanie stinnosti sudu pri vykonavani dbddu, ktory sad il na
vychovu maloletého diet’a;

d) detské jasle ktoré zabezpauju

agendu suvisiacu s poskytovanim sluzieb v detsjaaitach;



denné opatrovanie deti vo veku odtSeesiacov do troch rokov;

pripravu rozhodnuti o prijati diaeta do detskych jadiea pripravu podkladov
k uzatvaraniu zmlliv o poskytovani sluzby a Uhradepmskytovanu sluzby
medzi rodémi a mestskodag’ou.

16) Oddelenie Skolstvasacleni na

a) Skolsky urad, ktory zabezp#uje

pripravu rozhodnuti v prvom stupni vo veciach obr@nia vychovy
a vzdeladvania maloletého alebo zanedbavania dsfaosst o povinnu Skolsku
dochadzku Ziaka;

pripravu rozhodnuti v druhom stupni vo veciach,torfch v prvom stupni
rozhoduje riaditk zakladnej Skoly, ktorej je mests&as’ zriadovatdom;
poskytovanie odbornej a poradens&ienosti Skolam a Skolskym zariadeniam
v zriad'ovatd'skej posobnosti mestskigsti;

vypracovanie analyz potrieb a koncepg@Sieho vzdelavania pedagogickych
zamestnancov $kol a Skolskych zariadeni wzneatd’skej posobnosti
mestskegasti;

odbornu stinnog pri komplexnej starostlivosti o nadané a talenhdévaleti

a mladez v Skolach a Skolskych zariadeniach, ktoryrialovatdom je
mestsk&ag’;

spolupracu s MPC, SPU vramci pripravy zékladnyckdagogickych
dokumentov v Skolach a Skolskych zariadeniach, yktorzrialovatdom je
mestsk&ag’;

d’alSie ¢innosti v zmysle Statatu a platnych pravnych predpiv oblasti
Skolstva, vychovy a vzdelavania;

b) referat spravy 5kdl a Skolskych zariadeniktory zabezpaije

opravy a Udrzbu hnuteych veci a nehnufeosti v uzivani kol a Skolskych
zariadeni;

evidenciu, inventarizaciu a kontrolu ¢tdvnej evidencie hnuteého
a nehnuttného majetku;

evidenciu zdznamov z hygienickych previerok Sk&kalskych zariadeni
a sledovanie plnenia odstivania nedostatkov z nich vyplyvajacich;
evidenciu Skolskych urazov, kontrolu podkladov d&lmdiovanie Urazov;

c) materské Skoly(bez pravnej subjektivity), ktoré zabeZpgi

d)

poskytovanie predprimarneho vzdelavania;

osobnostny rozvoj deti voblasti socidlno-emocinepl intelektualnej,
telesnej, moralnej a estetickej;

rozvoj schopnosti a zénosti, vytvaranie predpokladov dalSie vzdelavanie;
pripravu na Zivot v spodmosti v sulade s individudlnymi a vekovymi
osobitogami deti;

spravu uzivaného nehniitého majetku;

zariadenia Skolského stravovania pri materskych Skach (bez pravnej
subjektivity), ktoré zabezgaju

Skolské stravovanie;
vyrobu, vydaj a odbyt jedal a nadpojov;



- spravu uzivaného nehniibgho majetku.
17) Oddelenie kultary sacleni na
a) referat kultirnych ¢innosti, ktory zabezpé&uje

- realizaciu koncepcie kulturnej politiky mestskagti;

- dramaturgiu podujati;

- mapovanie, koordinovanie a podporu kulturnych dktieséb, organizécii,
pdsobiacich na Uzemi mestskgsti v zmysle priorit a zamerov mestskej
casti;

- predkladanie strategickych kon¢egch vyiadovych planov centier kulttry
s ciom ich trvalo udrZzat@mého rozvoja za delom zvySovania Urovne
kultdrnych podujati v mestskegsti;

b) referat propagacie, ktory zabezp&uje

- spolana propagéaciu vSetkych kultarnych vykonov oddelerkaltary
a jednotlivych centier kultary, vo forme &lavych, digitalnych a inych
vystupov vratane internetovej prezentacie;

- spolana stratégiu propagacie uUseku smerom k jednotlivgRkupinam
potencialnych respondentov a riadi vSetky propagaystupy;

- vizualne a grafické spracovanie vSetkyckdidn dotykajucich sa kultirnych
podujati;

- priebezné dojpanie postovych a elektronickych centralnych admsa

- spolupracu galSimi kulttrnymi institiciami na Gzemi Bratislawgordinuje
spolainé propagéné postupy v pripade spoluprace s mestskaiou;

c) centra kultary, ktoré zabezpaju

- konkrétny vykon kultarneginnosti mestskegasti v jednotlivych oblastiach
kultarneho Zzivota, najma divadla, literatary, hudlyvizualneho umenia
v stlade s koncepciou kulturnej politiky mestsiaeti.

Cl.5
Zavereéné ustanovenia

1) ZruSuje sa Organizay poriadok Miestneho Uradu mestskegasti
Bratislava-Staré Mesto schvaleny uzneseniin 32/2007 v zneni Dodatkd. 1
Organiz&ného poriadku Miestneho Uradu mestskapti Bratislava-Staré Mesto
schvaleného uznesenim31/2008.

2) Tento organizény poriadok nadobud&sinnog’ 15. novembra 2008.

Ing. arch. Andrej Petrek
starosta mestskegsti
Bratislava-Staré Mesto



