
Príloha č.1 

Číslo spisu                                (číslo z centrálnej evidencie žiadostí)

Číslo žiadosti Dátum podania
Údaje o žiadateľovi
Meno a priezvisko
Adresa
Číslo tel., fax, mail
Obsah podania

Forma podania Návrh spôsobu sprístup.
Pridelené na vybavenie Zodpovedný zamestnanec

Vybavenie žiadosti
Zápis o spôsobe sprístupnenia:
o písomne
o ústne o nahliadnutím do spisu
o odpisom alebo výpisom o odkopírovaním informácií
o na technickom nosiči o telefonicky
o faxom o elektronickou poštou
Sprístupnenie 
listom číslo

Dátum odoslania
Spôsob odoslania

Rozhodnutie o 
nesprístupnení informácie číslo

Dátum odoslania
Spôsob odoslania

Neposkytnutie informácie /bez vydania rozhodnutia – dôvod/

Odloženie veci
Postúpenie inému orgánu

Opravný prostriedok – podanie odvolania
Číslo podania Dátum podania

Rozhodnutie o opravnom prostriedku
Číslo Dátum vydania

Dátum odoslania
Preskúmanie rozhodnutia v súdnom konaní
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

......................................     ........................................      .........................................................
Podpis vedúceho Podpis zodp. zamestnanca Prevzaté do centrálnej evidencie
Spis uložený
Základné číslo (číslo žiadosti):

Vec: ..............................................................

.......................................................................Registratúrna značka: Znak lehoty/Lehota uloženia:



Sadzobník úhrad nákladov za sprístupňovanie informácií

1. čiernobiela kópia:                                                           Počet:          Spolu:
  

a) formátu A4 jednostranne  0,10 EUR
b) formátu A4 obojstranne  0,20 EUR
c) formátu A3 jednostranne  0,20 EUR
d) formátu A3 obojstranne  0,40 EUR 

2. tlač z počítačovej tlačiarne:
a) formátu A4 čiernobiela kópia  0,10 EUR
b) formátu A3 čiernobiela kópia  0,20 EUR
c) formátu A4 farebná kópia  0,85 EUR 
d) formátu A3 farebná kópia  1,80 EUR
e) scanovanie dokumentov 0,50EUR/A4strana

3. technický nosič dát:
a) magnetofónová páska dĺžky 30 min.  2,50 EUR
b) disketa 3,5”  1,00 EUR
c) CD ROM  1,80 EUR

4. poštovné:
v súlade s Tarifou poštových služieb Slovenskej pošty, a. s.  
a) listy – poštovné
b) poplatok za dobierku
c) poplatok za platbu poštovou poukážkou

6. Náklady spolu:
              

Úsek/oddelenie Meno a podpis zamestnanca

Dňa:

Úhrada do pokladne:
VS: 6161    

                     EUR 



Príloha č.2 

  MESTSKÁ  ČASŤ  BRATISLAVA-STARÉ  MESTO

Ž i a d o s ť
o poskytnutie informácie podľa zákona č. 211/2000 Z. z.

o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov
(zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov

Evidenčné číslo žiadosti: .....................
Dátum podania žiadosti 1) : .........................................
Žiadosť podaná:
oústne      ofaxom      oe-mailom      otelefonicky

Meno a priezvisko (názov) žiadateľa: ..........................................................................................
Adresa (sídlo) žiadateľa: ..............................................................................................................

Obsah požadovaných informácií:
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

Požadovaný spôsob sprístupnenia informácie:
oústne      opísomne      ofaxom      oe-mailom      otelefonicky

......................................
podpis žiadateľa

Žiadosť prijal:   .............................................................................................................................

Žiadosť postúpená 2) :   .................................................................................................................

Žiadosť:  vybavená  –  zamietnutá 3)

Dôvod zamietnutia žiadosti:   ........................................................................................................

Spôsob vybavenia žiadosti:   .........................................................................................................

Náklady predpísané k úhrade vo výške:  .......................................................................................

Žiadosť vybavil:   ..........................................................................................................................
–––––––––––––––––––––––––––––––––
1) pri telefonicky podanej žiadosti uviesť i čas
2) uviesť organizačný útvar
3) nehodiace sa vyčiarknuť


