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iaibioi Mestska cast’ Bratislava—Staré Mesto
DAL Vajanského nabrezie 3, 811 02 Bratislava 1
Organizaény poriadok
Miestneho uradu mestskej ¢asti Bratislava—Staré Mesto
Verzia 1.0 Platnost’ a 1. marec 2024
uc€innost’

Ucel predpisu

Starosta mestskej Casti Bratislava podla § 17 ods. 5 zakona Slovenskej narodnej
rady €. 377/1990 Zb. o hlavhom meste Slovenskej republiky Bratislave v zneni
neskorsich predpisov vydava Organiza¢ny poriadok Miestneho Uradu mestskej
Casti Bratislava—Staré Mesto.

Vydal Ing. Matej Vagag, starosta mestskej Casti Bratislava—Staré Mesto

Overil Mgr. Tomas Malec, PhD., prednosta Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava—
Staré Mesto

Spracoval Mgr. Petra Helt, PhD., zastupkyna prednostu Miestneho uradu mestskej Casti
Bratislava—Staré Mesto

Zmeny Novy organizacny poriadok

ZruSuje sa Organizacny poriadok Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava—Staré
Mesto, ktory bol vydany rozhodnutim &€. 42/2023 starostu mestskej Casti
Bratislava—Staré Mesto a u¢inny od 1. novembra 2023
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Organizaény poriadok mestskej asti
Bratislava—Staré Mesto

Uvod

Tento organizacny poriadok je internym predpisom mestskej Casti Bratislava—Staré Mesto. Upravuje
organizacnu Strukturu Miestneho uradu mestskej ¢asti Bratislava—Staré Mesto, ramcovo napln ¢innosti
jeho organiza¢nych utvarov a vztahy suvisiace s jeho riadenim.

Miestny urad zabezpecuje organiza¢né, administrativne a odborné prace suvisiace najma s plnenim
uzneseni a uloh Miestneho zastupitelstva mestskej Casti Bratislava—Staré Mesto a starostu mestskej
Casti Bratislava—Staré Mesto, ako aj poradnych, vykonnych a kontrolnych organov miestneho
zastupitelstva. Miestny urad mestskej Casti Bratislava—Staré Mesto plni tiez ulohy vyplyvajuce mestskej
gasti zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a Statitu hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislava.

Organizacny poriadok je zavazny pre vSetkych zamestnancov Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava
—Staré Mesto.

Skratky

Skratka Vyznam

mestska ¢ast |Mestska cast Bratislava—Staré Mesto

miestny urad | Miestny urad mestskej Casti Bratislava—Staré Mesto

starosta Starosta mestskej Casti Bratislava—Staré Mesto

miestne Miestne zastupitelstvo mestskej Casti Bratislava—Staré Mesto

zastupitel'stvo

Statut Statut hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislava

prednosta Prednosta miestneho uradu mestskej ¢asti Bratislava—Staré Mesto
organizacny Organizacny poriadok Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava—Staré Mesto
poriadok

organizany |Spolo¢né pomenovanie oddelenia, referatu, zariadenia alebo inej organizanej jednotky

utvar Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava—Staré Mesto

oddelenie Zakladny organizacny a riadiaci Utvar miestneho uradu mestskej ¢asti Bratislava—Staré
Mesto a/alebo utvar s postavenim oddelenia v zmysle prilohe €. 1 organizaného poriadku

referat Organizacny a riadiaci utvar podriadeny oddeleniu v Strukture miestneho uradu mestskej

Casti Bratislava—Staré Mesto a/alebo utvar s postavenim referatu v zmysle prilohe €. 1
organiza¢ného poriadku
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Organizaény poriadok mestskej asti

H Bratislava—Staré Mesto
3 Riadenie miestneho uradu

1) starosta je Statutarnym organom mestskej €asti a najvys$sim vykonnym organom mestskej Casti. Starostu
pocas nepritomnosti alebo nespésobilosti na vykon funkcie zastupuju jeho zastupcovia.

2) Starosta rozhoduje o najddlezitejSich otazkach tykajucich sa €innosti miestneho uradu.

3) Starosta je opravneny poziadat miestneho kontroléra o vykonanie kontroly v zmysle § 18f ods. 1 pism.
h) zakona €. 369/19910 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

4) Starosta si mbéze v pripade potreby ustanovit svojho poradcu. Poradca starostu sa zodpoveda priamo
starostovi.

5) Prednosta vedie a organizuje pracu miestneho uradu. Prednostu vymenuva do funkcie na neurcity ¢as
a odvolava z nej starosta. Prednostu zastupuju zastupcovia prednostu, a to v rozsahu uréenom
prednostom. Zastupcov prednostu vymenuva prednosta.

6) Prednosta zabezpecluje riadne a v€asné plnenie uUloh vyplyvajucich miestnemu uradu z €innosti
miestneho zastupitelstva a jeho poradnych, vykonnych a kontrolnych organov, a uloh vyplyvajucich
mestskej Casti zo v8eobecne zavaznych pravnych predpisov a Statutu. Administrativhe zabezpecuje
organizaciu volieb a referenda.

7) Starosta je opravneny priamo ukladat pracovné ulohy vSetkym zamestnancom mestskej Casti, priCom
o udeleni pracovnych uloh zamestnancom informuje prednostu. To rovnako plati pre zastupcov starostu.
Prednosta je opravneny ukladat pracovné ulohy vSetkym zamestnancom mestskej €asti okrem
miestneho kontrolora.

8) Miestny urad sa vnutorne Cleni na oddelenia, ktoré su zakladnymi organizaénymi a riadiacimi utvarmi.
Oddelenie a jeho Cinnosti vedie a riadi veduci oddelenia. Veducich oddeleni riadi priamo prednosta,
s vynimkou oddeleni priamo riadenych starostom v zmysle prilohe €. 1 organizaéného poriadku.

9) Veduci oddelenia zabezpecuje riadne a v€asné plnenie pracovnych uloh ariadi ¢innost oddelenia.
Za plnenie uloh a povinnosti zodpoveda veduci oddelenia starostovi a prednostovi.

10) Oddelenie sa m6zu vnutorne €Elenit na referaty, ktoré su nizSimi organizacnymi a riadiacimi Utvarmi. Ak
je to vzhladom na charakter realizovanej agendy ucelné, vedie a riadi referat a jeho Cinnosti veduci
referatu. Veducich referatov riadia veduci nadriadenych oddeleni. Pokial referat nema uréeného
veduceho referatu, vedie a riadi referat a jeho €innosti veduci oddelenia, ktorého je referat sucastou ako
jeho organizacny utvar.

11)Veduci referatu zabezpecuje riadne a v€asné plnenie pracovnych uloh, a riadi €innost referatu. Za
plnenie uloh a povinnosti zodpoveda veduci referatu prislusnému vedicemu oddelenia.

12) Zariadenie mestskej Casti, ktoré je rovnako organizaénym utvarom miestneho uradu, vedie a riadi veduci
zariadenia mestskej Casti. Za riadne a v€asné plnenie pracovnych uloh a za €innost zariadenia mestskej
Casti zodpoveda veduci zariadenia mestskej €asti veducemu prislusného oddelenia.

13) Organizacnym utvarom miestneho Uradu je aj materska Skola, ktord vedie a riadi riaditel. Riaditel
materskej Skoly je veduci zamestnanec podla osobitného predpisu. Riaditela materskej Skoly vymenuva
odvolava zriadovatel v sulade so zédkonom €. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.
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TJ‘LETJ“ Organizaény poriadok mestskej asti
A Bratislava—Staré Mesto

3.1 Interné predpisy miestneho uradu
1) Internymi predpismi, ktoré upravuju chod a procesy pri riadeni miestneho uradu, su najma:

— organizacny poriadok,

— pracovny poriadok,

— poriadok odmeriovania,

— podpisovy poriadok,

— registraturny poriadok,

— poziarny Statut,

— smernice,

— rozhodnutia starostu, opatrenia starostu, pokyny starostu,
— prikazy prednostu.

2) Interné predpisy su zavazné pre vSetkych zamestnancov miestneho uradu.

3) Postupy pri priprave internych predpisov (vnutornej legislative) upravi osobitné rozhodnutie starostu.
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Organizaény poriadok mestskej asti
Bratislava—Staré Mesto
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Organizaéna struktara miestneho uradu

Miestny urad sa vnutorne Cleni na utvary v zmysle schémy organizacnej Struktury, ktora je prilohou €. 1
organizacného poriadku. Prilohou €. 1 sa stanovuju aj skratky organizaCnych utvarov miestneho uradu.

Postavenie oddelenia maju okrem oddeleni tiez organizacné utvary v zmysle prilohy €. 1 organizacného
poriadku. Veduci organizaéného utvaru s postavenim oddelenia ma postavenie veduceho oddelenia.

Postavenie referatu maju okrem referatov tiez organiza¢né utvary v zmysle prilohy €. 1 organizaéného
poriadku. Veduci organizaného utvaru s postavenim referatu ma postavenie veduceho referatu.

Osobitné postavenie v ramci organizacnej Struktury miestneho uradu maju uUtvary priamo riadené
starostom v zmysle prilohy €. 1 organizacného poriadku. Na veducich zamestnancov a zamestnancov
zaradenych v tychto utvaroch sa vztahuje Pracovny poriadok mestskej €asti Bratislava—Staré Mesto
a ostatné interné predpisy miestneho uradu.

Osobitné postavenie v ramci organizacnej Struktury miestneho uradu ma manazér kybernetickej
bezpeénosti, ktory sa zodpoveda priamo starostovi. Manazér kybernetickej bezpeénosti najma predklada
navrhy v oblasti kybernetickej bezpe€nosti, oznamuje informacie starostovi a zabezpecuje aplikaciu
bezpeénostnych opatreni v systéme riadenia kybernetickej bezpetnosti. Mestska Cast zabezpedluje
manaZzeéra kybernetickej bezpecnosti prostrednictvom externého dodavatela a to na zaklade osobitne;j
zmluvy. Manazér kybernetickej bezpeénosti v pripade potreby spolupracuje s ostathymi vecne
prislusnymi organizanymi utvarmi a pIni ulohy v sulade s platnou legislativou v oblasti kyberneticke;j
bezpeclnosti, ktoré su blizSie Specifikované v osobitnej zmluve uzatvorenej s mestskou Castou.

Sucastou miestneho uradu je aj utvar miestneho kontrolora, ktory riadi, a za ktorého €innost' zodpoveda
miestny kontrolor. Na zamestnancov zaradenych v utvare miestneho kontroléra sa vztahuje Pracovny
poriadok mestskej Casti Bratislava—Staré Mesto a ostatné interné predpisy miestneho uradu.

Zamestnanec sa bez ohladu na jeho zaradenie v organiza¢nej Strukture podiefa na ¢innosti miestneho
uradu a mestskej Casti, na jej aktivitAch a projektoch tak, aby ich realizacia prebiehala ¢o
najefektivnejSie. Zamestnanci si bez ohladu na organizacné zaradenie poskytuju vzajomnu sucinnost,
vymiefaju skusenosti a odborné vedomosti tak, aby bol napifiany kvalitny, profesionalny a zakonny
vykon samospravy a preneseny vykon Statnej spravy.

Menovacim dekrétom méze prednosta zriadit na splnenie doCasnej pracovnej ulohy pracovnu skupinu
zloZenu zo zamestnancov miestneho uradu v réznych organizacnych utvaroch a urcit jej veduceho, ktory
je pri riadeni pracovnej skupiny opravneny davat ostathym ¢lenom zavazné pokyny.

Pocet pracovnych pozicii (zamestnancov) mestskej Casti sa stanovuje na 373 (vratane pracovnych
pozicii v zariadeniach mestskej Casti bez pravnej subjektivity).

Strana 6 /8 | Klasifikacny stupen: Verejné | Vytlacené: 14.02.2024



at
= <]
at

5

2)

3)

4)

Organizaény poriadok mestskej asti
Bratislava—Staré Mesto

Cinnosti organizaénych atvarov miestneho tradu

Organiza¢né utvary miestneho uUradu v ramci svojej vecnej pdsobnosti zabezpecuju najma tieto
v8eobecné €innosti:

—vyjadrovanie sa k navrhom materialov v ramci interného pripomienkového konania,

—priprava podkladov a navrhov odpovedi na interpelacie poslancov miestneho zastupitefstva a k
uzneseniam komisii miestneho zastupitelstva,

—priprava podkladov do materialov predkladanych komisiam miestneho zastupitelstva, miestnej rade a
miestnemu zastupitelstvu,

—sprava registratury v sulade s registraturnym poriadkom a registratirnym planom miestneho uradu,

—ochrana osobnych udajov,

—spristupniovanie informacii podla zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov,

—vybavovanie staznosti podla zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v zneni neskorsich predpisov,

—vybavovanie peticii podla zakona €. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorsich predpisov,

—priprava navrhov vSeobecne zavaznych nariadeni s platnostou pre mestsku Cast,

—vybavovanie upozorneni a protestov prokuratora, vratane ich predkladania na rokovanie miestneho
zastupitel'stva a jeho organov,

—kontrola plnenia zmluvnych podmienok vyplyvajucich zo zmluv v gescii organizacného utvaru a
realizaciu krokov smerujucich k odstrafiovaniu poruSenia zmluvnych povinnosti,

—kontrola informacii tykajucich sa cinnosti organizaéného utvaru a ich pravidelnu aktualizaciu v
spolupraci s oddelenim komunikacie na webovom sidle mestskej Casti,

—plnenie povinnosti vyplyvajucich z platnych rozhodnuti starostu, prikazov prednostu a inych internych
predpisov miestneho uradu, a kontrola plnenia dlhodobych uloh ur€enych vedenim mestskej Casti.

Organiza¢né utvary su pri plneni zlozitych uloh, presahujucich rozsah d¢innosti atvaru, povinné
spolupracovat a uplatfiovat’ timovu spolupracu.

Rozsah cinnosti jednotlivych uUtvarov miestneho uradu je predmetom prilohy & 2 Organizacného
poriadku.

Kompetencné spory medzi organizacnymi utvarmi pri vykone konkrétnych cinnosti rieSi a rozhodne
najblizSi spolo¢ny nadriadeny zamestnanec. Ak uvedené nie je mozné, rozhodne prednosta.
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oiRin Organizaény poriadok mestskej Casti
Lint] Bratislava—Staré Mesto

6 Historia zmien

Druh zmeny ‘Platny od Cast dokumentu  Zmeny

1.0 Novy 1.03.2024 Cely dokument Novy predpis
poriadok

7  Prilohy

Priloha €. 1: Schéma organizacnej Struktury miestneho uradu

Priloha &. 2: Cinnosti jednotlivych Gtvarov miestneho uradu
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mﬂﬁ Organizacény poriadok mestskej Casti
TiALL Bratislava—Staré Mesto: Priloha €. 2 (€innosti jednotlivych utvarov miestneho uradu)

1 Kancelaria starostu

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) agenda suvisiaca so Statnymi symbolmi a symbolmi mestskej €asti a ich pouzivanim,

2) koordinaciu, kontrolu a usmernovanie Cinnosti neziskovej organizacie v zriadovatelskej pésobnosti
mestskej €asti po odbornej a metodickej stranke, konkrétne Dobry dom, n. o.,

3) priprava podkladov CdCiastkovych navrhov bezného rozpocétu podla jednotlivych programov a
podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpo¢tu mestskej €asti na prisludny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému

4) strategické riadenie posilfiujuce orientaciu na vysledky pri rozhodovani o verejnych politikach
a procesoch mestskej asti — analyticko — strategické €innosti, vratane pripravy, aktualizacie a odpoctu
strategickych dokumentov.

1.1 Sekretariat starostu a zastupcov starostu

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) priprava operativnych porad starostu, vyhotovovanie zaznamov z nich,

2) organizovanie denného pracovného programu starostu,

3) priprava materialov na rokovanie starostu a plnenie uloh vyplyvajucich z tychto rokovani,

4) vybavovanie pisomnej agendy adresovanej starostovi,

5) kontrola plnenia uloh vyplyvajucich z uzneseni miestneho zastupitelstva,

6) plnenie uloh vyplyvajucich z uzneseni miestneho zastupitelstva,

7) organizovanie denného pracovného programu zastupcov starostu,

8) priprava materialov na rokovanie zastupcov starostu a plnenie uloh vyplyvajucich z tychto rokovani,

9) vybavovanie pisomnej agendy adresovanej zastupcom starostu,

10) priprava operativnych porad zastupcov starostu, vyhotovenie zaznamov z porad zastupcov starostu a
kontrola plnenia uloh vyplyvajucich z tychto porad,

11) vedenie obecnej kroniky v spolupraci s oddelenim kultury

2 Oddelenie komunikacie

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) informovanie verejnosti o €innosti mestskej ¢asti a miestneho uradu,

2) priprava tlaCovych sprav, tlatovych besied a stretnuti s novinarmi,

3) priprava odpovedi na novinarske otazky,

4) monitoring médii,

5) krizova komunikacia mestskej Casti,

6) kompletna sprava socialnych sieti mestskej Casti,

7) komunikacia s autormi podnetov a koordinaciu ich rieSenia,

8) priprava a komunikacia verejnych stretnuti s ob&anmi,

9) vyhotovovanie foto a video-zaznamov,

10) priprava podkladov a prihovorov pre starostu a zastupcov starostu,

11) priprava grafickych podkladov, vizualu mestskej €asti, tlaCovin, oznaceni a pod.,
12) priprava podkladov a komunikaciu s externymi dodavatelmi sluzieb ako fotograf, grafik novin a pod.,
13) sprava a aktualizacia vybranych sekcii webu,
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FE‘F Organizacény poriadok mestskej Casti
TiALL Bratislava—Staré Mesto: Priloha €. 2 (€innosti jednotlivych utvarov miestneho uradu)

14) kompletna priprava a tla¢ staromestskych novin,

15) priprava vSetkych propagacnych materialov mestskej Casti,

16) narazové informacné kampane a participacné aktivity,

17)priprava podkladov c¢iastkovych navrhov bezného rozpo€tu podla jednotlivych programov a
podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpo¢tu mestskej €asti na prisludny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému.

3 Stavebny urad

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) vydavanie uzemnych rozhodnuti a ich zmien,

2) overovanie dodrzania podmienok ur¢enych v uzemnych rozhodnutiach a vydavanie zavaznych stanovisk
podfa § 140b zakona €. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku (stavebny zakon) v
zneni neskorsich predpisov pre Specialne stavebné urady,

3) vydavanie stavebnych povoleni spojenych s izemnymi rozhodnutiami na stavby a ich zmeny,

4) vydavanie stavebnych povoleni na stavby a ich zmeny,

5) vydavanie rozhodnuti o dodato€nom povoleni stavieb a ich zmien,

6) vydavanie rozhodnuti o odstraneni stavieb,

7) vydavanie povoleni na terénne Upravy a tazobné a im podobné alebo s nimi suvisiace prace,

8) vydavanie kolaudaénych rozhodnuti (pokial si vyZzadovali stavebné povolenie, okrem pripadov, kde
stavebny urad moze upustit od kolaudacie v zmysle § 81c stavebného zakona),

9) vydavanie rozhodnuti o0 zmene v uzivani stavby,

10) vydavanie rozhodnuti o nariadeni vypratani stavieb a zabezpec€ovacich pracach,

11) vydavanie nariadeni o nevyhnutnych upravach a udrzbe stavieb,

12)vydavanie nariadeni obstarania dokumentacie skutoéného realizovania stavby,

13) vykon Statneho stavebného dohladu (vyzvy na urobenie napravy alebo upozornenia inych zodpovednych
organov, aby vykonali potrebné opatrenia; organ Statneho stavebného dohladu je opravneny zistovat
skuto€nosti podla § 98 ods. 2 stavebného zakona),

14)vydavanie rozhodnuti, ktorymi nariadi urobit napravy a zastavit prace na stavbach (len v pésobnosti a
kompetencii stavebného uradu podla § 117 ods. 1 stavebného zakona),

15) obnova konania podfa § 62 a nasl. zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorsich predpisov,

16) zruSenie rozhodnuti o stavebnej uzavere, ak pominuli dévody, pre ktoré boli vydané, prip. dané uzemie
je rieSené schvalenym uzemnym planom zony,

17) zruSenie rozhodnuti o chranenej Casti krajiny, ak zanikne ucel, pre ktoré boli vydané, prip. dané uzemie
je rieSené schvalenym uzemnym planom zony,

18) zruSenie rozhodnuti z podnetu organu Statneho stavebného dohladu v pripade zistenia neodstranitelnej
zavady vzniknutej pri uskuto€niovani stavby, ktora brani pokraCovat v pracach na stavbe,

19) zmena alebo zruSenie stavebnych povoleni, ak po€as vystavby déjde k nalezu mimoriadne vyznamne;j
kulturnej pamiatky, ktorej vyznam potvrdi Ministerstvo kultury SR a zabezpecuje urenie spdsobu, akym
sa stavebnikovi uhradia naklady na pripravu a uskutoCnenie stavby, na stavbu ktorej bolo stavebné
povolenie zrudene,

20) vydavanie rozhodnuti o priestupkoch a spravnych deliktoch podla stavebného zakona,

21)vydavanie oznameni k ohlasenym drobnym stavbam, stavebnym Upravam a udrZiavacim pracam,

22)urCovanie, ze ohlasené drobné stavby, stavebné Upravy a udrziavacie prace mozno uskutoCnit’ len na
zaklade stavebného povolenia,

23)urCovanie postupu v dbésledku zivelnej pohromy, havarie alebo inej mimoriadnej udalosti alebo pri ich
bezprostrednej hrozbe,
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24) evidovanie a ukladanie uzemnoplanovacej dokumentacie a dokumentacie stavieb, pisomnosti tykajucich
sa rozhodnuti a inych opatreni, ktoré vydava stavebny urad,

25) pravne zastupovanie v sudnych sporoch vo veciach stavebného prava,

26) obeh pisomnosti na podpis opravnenym osobam,

27) materialovo-technické vybavenie stavebného uradu,

28)vydavanie stavebnych, kolaudac¢nych a inych rozhodnuti pre miestne cesty Ill. a IV. triedy a ucelové
cesty a vydavanie opatreni podla ustanovenia § 16 ods. 2 cestného zakona pre miestne cesty lll. a IV.
triedy a ucelové cesty,

29) evidovanie a ukladanie uzemnoplanovacej dokumentacie a dokumentacie stavieb, pisomnosti tykajucich
sa rozhodnuti a inych opatreni, ktoré vydava Specialny stavebny urad,

30) tlohy v zmysle zakona &. 150/2013 Z. z. o Statnom fonde rozvoja byvania v zneni neskorsich predpisov
a suvisiacich pravnych predpisov,

31) zapisovanie vybranych udajov o rodinnych domoch, bytovych domoch a bytoch v bytovych domoch, na
ktoré bolo vydané kolauda¢né rozhodnutie od 01.05.2021, do informaéného systému ,Zoznam stavieb*
v zmysle § 20a zakona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 215/1995 Z. z. o geodézii a kartografii v
zneni neskorsich predpisov,

32)priprava podkladov d&iastkovych navrhov bezného rozpoétu podla jednotlivych programov a
podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpo¢tu mestskej €asti na prisludny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému.

3.1 Sekretariat stavebného uradu

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) telefonicka a e-mailova komunikacia s tretimi subjektmi,

2) poskytovanie sucinnosti sudom, prokurature, pripadne prislusnym organom Statnej a verejnej spravy,

3) prevzatie, evidencia a triedenie doSlej posty, podla pokynov veduceho stavebného uradu postupenie
prislusnému referentovi na vybavenie,

4) kontrola odoslanej elektronickej posty vratane odstranovania problémov pri jej odosielani,

5) expedicia podpisanych dokumentov (postou, elektronicky, verejnou vyhlaskou....),

6) spracovanie podkladov pre reklamaciu postovych zasielok,

7) peciatkovanie projektovej dokumentacie,

8) obsluhovanie strankového pracoviska staveného uradu,

9) objednavanie kancelarskych potrieb a materialneho vybavenia stavebného uradu,

10) evidencia, kontrola a sprava rezervacii prostrednictvom stranky www.bookio.com,

11) kontrola, evidencia a spracovanie dochadzky zamestnancov stavebného uradu,

12) spracovanie pridelenej agendy (Ziadosti obanov) podla pokynov veduceho stavebného uradu,

13) spracovanie $tatistiky pre Statisticky urad SR/ 4x roéne,

14) spracovanie Statistik v ramci oddelenia — prehlad expedovanej posty, prehlad uzatvorenych spisom,

15) vyhotovovanie doloziek pravoplatnosti rozhodnuti a ich zasielanie stavebnikovi/navrhovatelovi podla
pokynov zodpovedného referenta,

16) spracovanie objednavok a prijatych faktur,

17) archivacia uzatvorenych spisovych materialov,

18) sprava priru¢ného archivu stavebného uradu (vyhladavanie, evidencia vypoZziciek).
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4 Matriény urad
Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

4.1 pri sustredenej matrike Bratislavy

1) vedenie knihy narodeni, knihy manzelstiev a knihy umrti za tzemie hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy od roku 1923 do roku 1971,

2) vykonavanie dodato¢nych zaznamov do matrik o zmene alebo doplneni Udajov v zapisoch na zaklade
verejnych listin vydanych sudmi a inymi uradmi,

3) vydavanie vypisov z matri¢nych knih a inych potvrdeni o udajoch zapisanych v matrike,

4) vyhotovovanie Uradnych vypisov zo zépisu v matrikach uloZenych v Statnom oblastnom archive a
Archive hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy,

5) vydavanie uradnych vypisov — matri¢nych dokladov (rodny list, sobasny list a umrtny list) z elektronickej
matriky ob&anovi, ktorému matri¢na udalost nastala kdekolvek na uzemi Slovenskej republiky,

6) vystavovanie $tandardnych viacjazy&nych formularov (v zmysle nariadenia EU) k matriénym dokladom
z elektronickej matriky obCanovi, ktorému nastala matricna udalost kdekolvek na Uuzemi Slovenskej
republiky,

4.2 pre matriku mestskej ¢asti

7) vedenie Statnej evidencie o osobnom stave fyzickych oséb, ktoré sa narodili, uzavreli manzelstvo alebo
zomreli na uzemi mestskej Casti (dalej len ,matrika“),

8) zapis udajov do matriky o narodeni, o uzatvoreni manzelstva, o umrti a udajov o inych skuto¢nostiach
rozhodujucich pre zistenie alebo overenie osobného stavu, najmd o osvojeni, uréeni otcovstva a o
rozvode manZzelstva, ak zakon o matrikach neustanovuje inak,

9) vydavanie rodnych listov, sobasnych listov a umrtnych listov, potvrdeni o udajoch zapisanych v matrike
len za mestsku Cast Bratislava-Staré Mesto,

10) vydavanie uradnych vypisov — matricnych dokladov (rodny list, sobasny list a umrtny list) z elektronickej
matriky ob&anovi, ktorému matri€na udalost nastala kdekolvek na uzemi Slovenskej republiky,

11) plnenie oznamovacej povinnosti o Uudajoch zapisanych v matrike alebo zbierke listin voci Statnym
organom, obciam a inym subjektom v rozsahu uvedenom v osobitnych predpisoch,

12) pri vedeni matrik jednotny informacny systém a vytvara podmienky na jeho bezpeénu prevadzku a
ochranu udajov,

13) vedenie zbierky listin (tvoria ju listiny, ktoré sluzia ako podklad na zapis, dodato€ny zapis, dodato¢ny
zaznam alebo zmenu v matrike),

14) odovzdavanie zbierky listin za kalendarny rok,

15) priprava a vykon obradu uzatvarania manzelstva pred prisluSnym organom Statu v Mestskej Casti;
vyhotovuje zapisnicu o uzatvoreni manzelstva,

16) spolupraca s oddelenim inkluzie, socialnych veci a kultury pri realizacii obcianskych obradov a
obc¢ianskych slavnosti,

17) priprava rozhodnuti o povoleni uzatvorit manzelstvo splnomocnencom,

18) priprava rozhodnuti o vrateni spravneho poplatku za neuskuto¢neny ukon.
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5 Kancelaria prednostu

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) priprava podkladov Ciastkovych navrhov bezného rozpoc&tu podla jednotlivych programov a
podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpo¢tu mestskej €asti na prisludny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému,

2) vybavovanie interpelacii poslancov,

3) plnenie uzneseni komisii ulozenych prednostovi miestneho Uradu a zaroven vykonavanie kontroly ich
plnenia,

4) koncepcia vnutornej legislativy mestskej ¢asti a miestneho uradu.

5.1 Sekretariat prednostu
Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) evidencia a archivacia internych predpisov (rozhodnutia starostu, opatrenia starostu, prikazy prednostu),
2) evidencia uloh vyplyvajucich pre prednostu a dohfad nad ich plnenim,

5.2 Klientske centrum
Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) komplexna agenda prvého kontaktu ob&ana s miestnym uradom,

2) agenda rybarskych listkov,

3) agenda ohlasovne pobytu obCanov v zmysle zakona &. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob&anov
Slovenskej republiky a registri obyvatelov Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov,

4) vedenie a aktualizacia staleho zoznamu volicov,

5) spracovanie stanovisk mestskej Casti o obyvateloch mestskej Casti na Ziadost Policajnému zboru,
sudom, organom Statnej spravy,

6) osvedcCovanie listin a podpisov na listinach podla zakona &. 599/2001 Z. z. o osvedCovani listin a
podpisov na listinach okresnymi uradmi a obcami v zneni neskorsich predpisov,

7) registracia volnych pouli¢nych aktivit,

8) sluzby podatelne a vypravne,

9) cinnost spojovatelky,

10) €innost vratnikov — informatorov.

5.3 Referat personalny a mzdovy

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) pracovnopravna agenda zamestnancov mestskej €asti,

2) vedenie osobnych spisov zamestnancov mestskej Casti, ako aj riaditelov organizacii s pravnou
subjektivitou,

3) priprava podkladov pre dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a vedenie evidencie
vSetkych uzavretych dohod,

4) likvidacia miezd, platov, odmien, nahradu prijmu pri pracovnej neschopnosti, danového bonusu,
exekucné zrazky zo mzdy zamestnancov mestskej Casti, likvidaciu platu starostu, jeho zastupcov,
miestneho kontrolora, odmien poslancov a €lenov komisii miestneho zastupitelstva,
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spracovanie podkladov pre prispevok na rekreaciu podla § 152a Zakonnika prace,
spracovanie podkladov pre Socialnu poistoviiu, zdravotné poistovne, dafiovy urad, prislusSny urad prace,
socialnych veci a rodiny a Statistické vykazy.

5.4 Referat informatiky

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

sprava a udrzba informacného systému miestneho uradu a webového sidla mestskej Casti,

rieSenie projektov novych aplikacii informacnych systémov, ich zmeny a doplnky,

koncepcéné, metodické a odborné materialy v oblasti informatiky a spracuva suhrnné stanoviska a
pripomienky k technickym projektom uloh navrhovanych na automatizované spracovanie,
vypracovanie zasad bezpecnostnej prevadzky informacnych systémov a ich spravy a kontroluje ich
dodrziavanie, navrhuje opatrenia a metodicky riadi ich vykonavanie,

nakup vypocCtovej a rozmnozovacej techniky a zodpoveda za prevadzku, evidenciu a
prevadzkyschopnost’ indtalovanej vypoctovej a rozmnoZzovacej techniky,

prevadzka internetovych sluZieb,

nakup a prevadzkovanie telekomunikacnych sluzieb a vedie o nich evidenciu,

poskytovanie sucinnosti manazérovi kybernetickej bezpecnosti pri plneni uloh v oblasti kybernetickej
bezpeclnosti.

5.5 Referat verejného obstaravania

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1)
2)
3)

verejné obstaravanie v podmienkach mestskej €asti a archivaciu suvisiacich dokumentov,
priprava a realizacia verejného obstaravania pre potreby mestskej ¢asti,
centralna evidencia verejného obstaravania.

5.6 Referat organizaény a spravy registratury

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1)

7)
8)

9)

organizacna priprava zasadania miestneho zastupitelstva a organiza¢nu pripravu rokovania miestnej
rady, zhromazdovanie a expediciu materialov a podkladov v zmysle rokovacich poriadkov tychto
organov,

vyhotovenie zaznamov, zapisnic a uzneseni zo zasadnutia miestneho zastupitelstva a rokovania
miestnej rady, ich rozosielanie a evidenciu; archivuje kompletné materialy z rokovani tychto organov,
sledovanie a vyhodnocovanie informacii o zloZzeni a ¢innosti volenych organov,

styk s poslancami, poskytovanie informacii a odbornej pomoci poslancom pri vykone ich funkcie,
evidencia navrhov, pripomienok a interpelacii poslancov a vybavovanie navrhov a pripomienok
poslancov,

prehlad o rokovaniach komisii miestneho zastupitelstva, evidenciu zapisnic z rokovani tychto komisii,
pripravuje podklad pre vyplatu odmien poslancom a ¢lenom komisii,

hlasovanie obyvatefov o ddlezitych otazkach Zivota a rozvoja mestskej Casti,

plnenie uloh vyplyvajucich pre mestsku Cast pri uplathiovani volebného prava ob&anov, priprave
referenda,

ulohy mestskej Casti v oblasti s€itania obyvatelov, domov a bytov,

10) ulohy suvisiace s volbou prisediacich na sude,
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11) evidencia vSeobecne zavaznych nariadeni mestskej Casti,
12) zverejfiovanie oznamov na Uradne;j tabuli,
13) Cinnost’ spravcu registratury v zmysle platnych pravnych predpisov v oblasti archivnictva a registratury v

sulade s registraturnym poriadkom a registraturnym planom miestneho uradu,

14) metodické usmernenie pri evidenciach a ¢innostiach registratur,
15)kontrola doSlej elektronickej poSty za mestsku Cast a usmerfiovanie zamestnancov pri praci s

elektronickou postou.

16) centralna evidencia ziadosti o spristupnenie informacii v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z.,
17) centralna evidencia staznosti a peticii adresovanych organom samospravy mestskej ¢asti.

5.7 Referat civilnej ochrany, ochrany pred poziarmi a bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri

praci

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1)
2)
3)

4)

plnenie povinnosti vyplyvajucich mestskej ¢asti v oblasti ochrany pred pozZiarmi a bezpecnosti a ochrany
zdravia pri praci zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a zo Statutu,

plnenie povinnosti vyplyvajucich mestskej Casti v oblasti civilnej ochrany obyvatelstva zo v3eobecne
zavaznych pravnych predpisov a zo Statutu,

plnenie povinnosti vyplyvajucich mestskej €asti v oblasti obrany tatu, krizoveho riadenia a hospodarskej
mobilizacie zo vdeobecne zavaznych pravnych predpisov a zo Statutu,

plnenie povinnosti vyplyvajucich mestskej Casti v oblasti ochrany pred povodiiami zo vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov a zo Statutu.

5.8 Referat izemného planu a rozvoja

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

priprava podkladov na obstaranie Uzemno-planovacej dokumentacie mestskej Casti a Aou vymedzenych
zon,

zmluvné vztahy pri obstarani uzemno-planovacej dokumentacie mestskej €asti a jej zon,

priprava odbornych a subornych stanovisk ku koncepénym materidlom v oblasti uzemného planu,
priprava uzemno-planovacich informacii,

opravnenym osobam Kk nahliadnutiu Uzemno-planovacia informacia, resp. Uzemno-planovacia
dokumentacia,

napifianie geografického informaéného systému mestskej asti (na podklade digitalnej katastralnej
mapy),

evidencia a vyhodnocovanie podnetov a pripomienok k zmenam uzemno-planovacej dokumentacie,
plnenie dalSich povinnosti vyplyvajucich mestskej asti v oblasti uzemného planovania zo vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov, zo Statutu a koncepcii schvalenych pre uzemie mestskej Casti,

na participativnej baze, t. j. s u€astou odbornej verejnosti a ob&anov rozpracovanie projektov vhodnych
na revitalizaciu verejnych priestorov, zber podnetov a informacii o prebiehajucich projektoch revitalizacii
verejnych priestorov,

10) ulohy suvisiace s pomenovanim ulic a verejnych priestranstiev,

11) ulohy suvisiace so supisnymi a orientacnymi Cislami,

12) ulohy suvisiace so zapisom adries do registra adries,

13) posudzovanie suladu projektovej dokumentacie s uzemno-planovacou dokumentaciou.
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6 Oddelenie financné

6.1 Referat rozpoctu
Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) zostavovanie rozpoctu mestskej Casti, jeho rozpis a uskuto€fiovanie jeho schvalenych zmien,

2) po predchadzajucom suhlase prednostu predloZenie podkladov pre vykon rozpodtovych opatreni v
sulade s § 14 ods. 2 zakona €. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy v zneni
neskorsich predpisov starostovi,

3) navrhy a Uprava vnutornej Struktury prijmov a vydavkov,

4) sprava decentralizatnych dotacii zo Statneho rozpoctu a Statnych mimorozpoctovych fondov,
poukazovanie dotacii na ¢innost na vydavkové ucty rozpocétovych organizacii, poukazovanie preddavkov
na ¢innost' zariadeni mestskej ¢asti hospodariacich so zverenym preddavkom,

5) odborné vedenie rozpoltovych organizacii a zariadeni mestskej Casti v rozpocltovej oblasti a
zabezpecenie ich financovania a kontrola ich prijmovej a vydavkovej Casti,

6) rozbor a hodnotenie vyvoja rozpoc¢tového hospodarenia mestskej €asti a spravu mimorozpoctovych
penaznych fondov,

7) zostavovanie zaverecného uctu mestskej Casti.

6.2 Referat uétovnictva
Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) vedenie uctovnej evidencie mestskej Casti,

2) archivacia uctovnych dokladov,

3) sprava bankovych uctov a platobny a zuc¢tovaci styk s bankou,

4) metodické usmerfiovanie rozpoctovych organizacii a zariadeni mestskej Casti,

5) preverenie finanéného vysporiadania rozpoc¢tovych organizacii, preddavkovych zariadeni,

6) zuctovanie finanénych vztahov rozpoc¢tovych organizacii s rozpo¢tom mestskej Casti,

7) zostavy uctovnych zavierok a vykazov,

8) spracovanie mesacnych, Stvrtrocnych a roénych uzavierok,

9) spracovanie podkladov pre zostavenie zaverecného uctu mestskej Casti,

10) pokladni¢né operacie a pokladni¢nu agendu,

11) obstaravanie, evidencia a uschovu pokutovych blokov pre potreby miestneho uradu, ich vydavanie a
zuctovanie,

12) v mimoriadnych pripadoch funkcia vyplatného miesta zamestnancov mestskej Casti a zariadeni mestskej
Casti, poslancov miestneho zastupitelstva, ¢lenov komisii a starostu.

6.3 Referat ekonomiky zmluvnych vzt'ahov
Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) evidencia zmluvnych vztahov suvisiacich s najmom nehnutelného majetku,

2) predpisovanie platobnych povinnosti vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov a sledovanie ich uhrad,

3) evidencia pohladavok suvisiacich s najmom a spravou nehnutefného majetku,

4) evidencia zavazkov suvisiacich so spravou nehnutelného majetku a ich vysporiadanie,

5) evidencia platobnych povinnosti vyplyvajucich z odpredaja hnutelného a nehnutefného majetku a
sledovanie ich plnenia,
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6) evidencia platobnych povinnosti vyplyvajucich z poruSenia zmluvnych podmienok a vSeobecne
zavaznych nariadeni mestskej Casti,

7) evidencia platobnych povinnosti za vykon odtahovej sluzby,

8) vymahanie pohladavok v oblasti najomnych a zmluvnych vztahov, spravy majetku, odpredaja majetku,
pokut a odtahovej sluzby,

9) vypracovavanie navrhov na vymahanie pohladavok prostrednictvom sudu v oblasti najomnych a
zmluvnych vztahov, spravy majetku, odpredaja majetku, pokut a odtahovej sluzby,

10) evidencia stavebnych kaucii a kaucii vyplyvajucich z ngjomnych vztahov,

11) uctovné spracovanie dokladov v oblasti najomnych a zmluvnych vztahov, spravy majetku, odpredaja
majetku, pokut a odtahovej sluzby,

12) spracovanie mesacnych, Stvrtrocnych a roénych uzavierok v oblasti najomnych a zmluvnych vztahov,
spravy majetku, odpredaja majetku, pokut a odtahovej sluzby,

13) spracovanie podkladov pre zostavenie zavere¢ného uctu mestskej Casti,

14) uctovna evidencia bankovych uc¢tov k najomnym vztahom.

6.4 Referat miestnych dani a poplatkov

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) vykon spravy miestnych dani,

2) vykon spravy miestnych poplatkov,

3) evidencia danovnikov za uzivanie verejného priestranstva, za psa, za predajné automaty, za nevyherné
hracie pristroje a za vjazd a zotrvanie motorového vozidla v historickej Casti mesta,

4) evidencia poplatnikov miestneho poplatku za rozvoj,

5) agenda evidencie psov,

6) vyrubovanie miestnych dani a poplatkov,

7) vyzyvanie danovnikov a poplatnikov na splnenie oznamovacej povinnosti,

8) sledovanie uhrad na miestnych daniach a poplatkoch,

9) vyzyvanie danovnikov a poplatnikov na zaplatenie nedoplatku,

10) miestne zistovanie za u¢elom ziskavania podkladov k vyrubeniu miestnych dani a poplatkov,

11) ukladanie sankcii za nesplnenie danovych a poplatkovych povinnosti,

12) odosielanie mesacnych predpisov miestnych dani a poplatkov referatu uctovnictva,

13) evidencia nedoplatkov miestnych dani a poplatkov,

14) vymahanie nedoplatkov na miestnych daniach a poplatkoch a suvisiacich sankciach,

15) vydavanie exeku¢nych prikazov na prikazanie pohfadavky z uctu danového diznika,

16) vydavanie exekuénych prikazov na zrazky zo mzdy a z inych prijmov danového diZznika,

17) prihlasovanie pohladavok do konkurzného konania vedeného na majetok danového diznika,

18) prihlasovanie pohladavok danovych diznikov do reStrukturalizacie,

19) prihlasovanie pohladavok danovych diznikov do likvidacie,

20) vypracovavanie navrhov na vykonanie exekucii prostrednictvom elektronickych formularov cez portal
eZaloby,

21) poskytovanie sucinnosti exekutorskym uradom,

22) priprava zanikov danovych nedoplatkov,

23) priprava podkladov do komisie Skodovej na zastavenie vymahania dafiovych pohladavok,

24)plnenie dalSich povinnosti vyplyvajucich mestskej Casti v oblasti miestnych dani a poplatkov zo
v8eobecne zavaznych pravnych predpisov a zo Statutu,

25)vydavanie potvrdeni o neevidovani nedoplatkov na miestnych daniach a poplatkoch spravovanych
mestskou Castou pre ucely udelenia Statneho obcianstva Slovenskej republiky, prepustenia ob¢ana zo
Statneho zvazku so Slovenskou republikou, preukazania spdsobilosti na vykonanie auditorskej skusky,
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ziskania previerok pravnickych oséb (pre potreby Policajného zboru) a k ucasti v obchodnej verejnej
sutazi,

26) vydavanie suhlasov k vymazom obchodnych spolo¢nosti v likvidacii z obchodného registra,

27) spracovanie podkladov pre zostavenie zavere¢ného uctu mestskej Casti.

7 Oddelenie legislativho-pravne

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) metodické a odborné €innosti v suvislosti s vnutornou legislativou mestskej ¢asti a miestneho uradu,

2) podania na sudy, prokuraturu a na prislusné organy Statnej a verejnej spravy,

3) vypracovanie zmluv a dohdd, vratane dojednavania zmluvnych podmienok, s vynimkou zmluv a dohdd
uzatvaranych podla Zakonnika prace, zmliuv o prechodnom ubytovani v ubytovacom zariadeni Hollého
9-11 a zmluv o poskytovani socialnej sluzby na podporu zosuladenia rodinného zivota a pracovného
Zivota v zariadeni starostlivosti o deti do troch rokov veku dietata a uhrade za sluzby poskytované
mestskou Castou Bratislava-Staré Mesto,

4) vypracovanie rozhodnuti, vyjadreni, stanovisk, pripomienok, podkladov a navrhov pravneho charakteru
podla potrieb vyplyvajucich z plnenia konkrétnych pracovnych uloh,

5) vo vztahu k miestnemu zastupitelstvu Ukony suvisiace s pravnickymi osobami, v ktorych ma mestska
Cast majetkovu ucast,

6) zastupovanie mestskej Casti pred sudmi, notarskymi a exekutorskymi uradmi, prislusnymi organmi
verejnej spravy, kde je nevyhnutna sucinnost mestskej ¢asti,

7) spolupraca s externymi poskytovatelmi pravnych sluzieb,

8) archivacia a evidencia zmluv,

9) konanie o odvolani proti rozhodnutiu vydanému podfa zakona €. 211/2000 Z. z.,

10) poradenstvo organizanym utvarom miestneho Uradu a organizaciam mestskej Casti s pravnou
subjektivitou v pravnych otazkach,

11) vymahanie pohladavok,

12) podania na sudy, exekutorské urady, notarske urady, ako aj prislusné organy verejnej spravy,

13) zastupovanie mestskej Casti pred sudmi, notarskymi a exekutorskymi uradmi, prisluSnymi organmi
verejnej spravy,

14) evidencia sudnych sporov a evidenciu a archivaciu dalSej spisovej agendy oddelenia,

15) evidencia trestnych oznameni,

16) dodrziavanie povinnosti pri ochrane osobnych udajov podla osobitného predpisu,

17)vybavovanie staznosti proti vybaveniu staznosti podfa § 22 zakona €. 9/2010 Z. z.,

18) priprava podkladov c¢iastkovych navrhov bezného rozpo€tu podla jednotlivych programov a
podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpo¢tu mestskej €asti na prisludny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému.
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8 Oddelenie majetkové

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) priprava podkladov Cciastkovych navrhov bezného rozpoc&tu podla jednotlivych programov a
podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpo¢tu mestskej €asti na prisludny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému.

8.1 Referat majetkovych vzt'ahov

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) evidencia nehnutelného majetku vo vlastnictve a sprave mestskej Casti a v sprave pravnickych oséb
zriadenych mestskou Castou,

2) priprava a vypracovanie protokolov o zvereni a odnati nehnutelného majetku,

3) dokladova inventarizacia majetku,

4) evidencné odpisanie nehnutelného majetku podla osobitnych predpisov,

5) vystavovanie internych uétovnych dokladov suvisiacich so zaradenim a vyradenim majetku,

6) priprava podkladov pre vzajomné vymeny bytov, spolo¢ny najom bytu a pripisanie ¢lena domacnosti,

7) poskytnutie informacii o zverenom majetku,

8) vedenie a aktualizaciu evidencie hybridnych domov, podielovych domov vratane poctov bytov a
nebytovych priestorov v jednotlivych tychto domoch,

9) priprava podkladov, udajov a informacii na vypracovanie najomnych zmluv na byty a nebytové priestory
v podielovych a hybridnych domoch,

10) archivacia a evidencia najomnych zmliv na byty a nebytové priestory v podielovych a hybridnych
domoch,

11) vypracovanie, evidenciu a archivaciu zmluv o prechodnom ubytovani v ubytovacom zariadeni Hollého
9-11, vratane dojednavania zmluvnych podmienok,

12) uplatnenie vlastnickych prav mestskej asti ako vlastnika a spoluvlastnika vo veciach spravy bytov a
nebytovych priestorov v jednotlivych bytovych domoch,

13) podklady pre vymaz tarchy v katastri a vypocet nesplatenej ceny s fiou spojeny,

14) evidencia vykonanych vymazov tarchy, zabezpelenie jeho doru€enia v pravidelnych intervaloch na
Magistrat hlavného mesta SR Bratislavy,

15) spravnost a oprava zapisov, prip. opravu inych nezrovnalosti vedenych v katastri nehnutelnosti v
suvislosti s nepredanym nehnutelnym majetkom vo vlastnictve mestskej Casti a nehnutefnym majetkom
zverenym do spravy mestskej Casti,

16) vypracovanie vyjadrenia k vydaniu uzemného rozhodnutia a stavebného povolenia k pozemkom vo
vlastnictve mestskej ¢asti a pozemkom zverenym do spravy mestskej ¢asti,

17) evidencia Ziadatelov o prevod nehnutelného majetku (pozemkov, bytov, nebytovych priestorov, garazi),

18) evidencia ziadatelov o najom nehnutelného majetku (bytov, nebytovych priestorov, pozemkov, garazi),

19) evidencia pozemkov pod garazami, pozemkov — zahrad, pozemkov pod cestami, ktoré su v sprave a vo
vlastnictve mestskej Casti,

20) evidencia najomnych zmlav na byty, nebytové priestory, pozemky, garaze,

21) priebezna aktualizacia stanovenych evidencii,

22)priprava podkladov, udajov a majetkovo-pravnych informacii pre vypracovanie zmliuv o prevode
vlastnictva nehnutefného majetku a pripravu podkladov pre vypracovanie zmliv o najme nehnutelného
majetku (byty, nebytové priestory, pozemky, garaze),

23) priprava podkladov a spracovanie materialov na rokovanie miestneho zastupitelstva vo veciach predaja
a najmu nehnutefného majetku,
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24) priprava podkladov, spracovanie materialov a materialno-technické zabezpecenie zasadnuti komisie pre
nakladanie s majetkom a financie,

25) priprava podkladov, spracovanie materialov a materialno-technické zabezpecenie zasadnuti komisie pre
posudzovanie ziadosti o najom obecného bytu,

26) priprava materialov a podkladov pre vyhlasenie obchodnej verejnej sutaze na prenajom a predaj
nehnutefného majetku,

27)vykonavanie obhliadok nehnutelného majetku v suvislosti s vyhlasenou obchodnou verejnou sutazou,
prip. schvalenym predajom/prenajmom nehnutefného majetku prostrednictvom institutu osobitného
zretela,

28) vyhlasenie, realizaciu a priebeh obchodnej verejnej sutaze a spinenie vSetkych podmienok v suvislosti
s vyhlasenim obchodnej verejnej sutaze v zmysle zakona €. 138/1991 Z. z. o majetku obci v zneni
neskorsich predpisov,

29)inzercia nehnutefného majetku pri vyhlaseni obchodnej verejnej sutaze v regionalnej tlaci, sucinnost pri
propagacii obchodnych verejnych sutazi na internete a socialnych sietach, obhliadky pre fotografa,

30) vystavovanie objednavok suvisiacich s inzerciou nehnutelného majetku pri vyhlaseni obchodnej verejnej
sutaze a objednavok znaleckych posudkov,

31) priprava kompletnej dokumentacie pre realizaciu verejnych obstaravani suvisiacich so zabezpecenim
ochrany objektov (EZS, EPS), zabezpecovanie jeho servisu, komunikaciu s pultom centralnej ochrany
mestskej policie,

32) priprava podkladov pre referat verejného obstaravania k realizacii verejnych obstaravani suvisiacich so
zabezpeCenim poistenia majetku a poistenia zodpovednosti za 8kodu a zabezpecenie znalcov pre
realizaciu znaleckych posudkov,

33) hlasenie poistnych udalosti, kompletizaciu dokumentacie k poistnym udalostiam,

34)dopinanie udajov do magistratneho programu (Udaje o prevode nehnutelného majetku, vymazoch
tarchy, zapisu a povolenia vkladov vlastnictva do katastra nehnutelnosti),

35) servis a udrzba internych a externych kamerovych systémov v sprave/vlastnictve mestskej Casti,

36) poskytovanie sucinnosti znalcom pri vypracovani znaleckych posudkov, komunikaciu so znalcom,
obhliadky nehnutelného majetku pre znalca

37) priprava podkladov pre zostavovanie rozpoctu podla jednotlivych programov za oddelenie majetkové a
sledovanie krytia rozpoctom,

38) posudzovanie vhodnosti podania vypovede z najmu a realizaciu vypovede z najmu nehnutelného
majetku v sprave/vo vlastnictve mestskej €asti (byty, nebytové priestory, pozemky, garaze),

39) vyhotovenie vyziev na vypratanie bytov a nebytovych priestorov v sprave mestskej €asti,

40) vyhotovenie vyziev z ddvodu uzivania nehnutefného majetku v sprave mestskej Casti bez pravneho titulu,

41)vybavovanie doziadani organov verejnej moci, ktoré vecne spadaju pod referat,

42)priprava podkladov, udajov a majetkovo-pravnych informacii na vypracovanie najomnych zmliv pre
nehnutelny majetok v sprave/viastnictve mestskej €asti, vratane materialno-technického zabezpecenia
ich podpisania zmluvnymi stranami (obecné najomné byty, nebytové priestory, pozemky, garaze),

43) komunikacia a koreSpondencia s najomcami nehnutelného majetku v sprave/vlastnictve mestskej Casti
(byty, nebytové priestory, pozemky, garaze);

8.2 Referat hospodarskej spravy
Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) vztahy a komunikacia s dodavatelmi médii, elektrickej energie, zemného plynu, tepla, teplej vody,
studenej vody, vodného a sto¢ného, zraZkovej vody, odvozu a likvidacie odpadu, komunalnych sluzieb
a podiela sa na optimalizacii ich spotreby a jednotkovych cien pre vSetky zariadenia mestskej ¢asti,

2) spracovanie kompletnej agendy suvisiacej s dodavkou médii, elektrickej energie, zemného plynu, tepla,
teplej vody, studenej vody, vodného a sto¢ného, zrazkovej vody, odvozu a likvidacie odpadu,

Strana12/28 | Klasifikacny stuperi: Verejné | Vytlacené: 1. marca 2024



mﬂﬁ Organizacény poriadok mestskej Casti
EE Bratislava—Staré Mesto: Priloha €. 2 (Cinnosti jednotlivych utvarov miestneho uradu)

prevadzkovanim tepelno-energetickych zariadeni, kontrolou — reviziami zariadeni a dalSimi sluZzbami
spojenymi s uZivanim priestorov,

3) priprava planov a realizaciu periodickych kontrol (revizie technologickych zariadeni, revizie elektrickych
zariadeni a elektrospotrebicov) nehnutefného majetku a ich vybavenia, vratane navrhov na ich optimalne
vyuzivanie v ramci pridelenych rozpoctovych finan€nych prostriedkov na referat,

4) komunikacia so spravcami, dodavatelmi sluzieb a vykon funkcie spravcu v uréenych objektoch, vratane
uplatnenia vlastnickych prav mestskej ¢asti voCi spravcom, spoloCenstvam vlastnikov bytov a
nebytovych priestorov a dalSim zmluvnym partnerom,

5) ucast na stretnutiach vlastnikov nehnutelnosti, sucinnost a u€ast pri pisomnom hlasovani vlastnikov
nehnutelnosti (byty a nebytové priestory),

6) priprava podkladov k podpisovaniu zmliv o vykone spravy,

7) spracovanie ro¢ného vyuctovanie zariadeni, bytov, nebytovych priestorov a nasledne vykonanie
kontroly nakladovosti jednotlivych priestorov, zariadeni a domov,

8) kontrola, odsuhlasovanie nakladovosti a erpanie finanénych prostriedkov pri podielovych domoch,

9) priprava podkladov a nasledné protokolarne odovzdavanie a preberanie zariadeni, bytov, nebytovych
priestorov, pripadne celych objektov,

10) priprava podkladov pre vypracovanie zmluv o najme nehnutelného majetku, zariadeni, ako aj
dodavatelskych a odberatelskych zmluv na dodavku prac, sluzieb, energii, médii a pod.,

11) podklady na pripravu a realizaciu verejného obstaravania v rozsahu vymedzenej odbornej pésobnosti
referatu a pridelenych finanénych prostriedkov pre miestny urad, ako aj pre vSetky objekty vo vlastnictve
alebo sprave mestskej Casti,

12)priprava podkladov c¢iastkovych navrhov bezného rozpo€tu podla jednotlivych programov a
podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpo¢tu mestskej €asti na prisludny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému,

13) kontrola a odsuhlasovanie dodavatelskych faktar médii, elektrickej energie, zemného plynu, tepla, teplej
vody, studenej vody, vodného a stocného, zrazkovej vody, odvozu a likvidacie odpadu, komunalnych
sluZieb pre zariadenia mestskej Casti, v ramci pridelenych rozpoctovych finanénych prostriedkov na
referat,

14)realizacia obhliadok nehnutelného majetku vo vlastnictve mestskej Casti a nehnutelného majetku
zvereného do spravy mestskej Casti,

15) u€ast’ na konaniach suvisiacich s delozovanim neplatiCov, ako aj realizaciu deloZovania neplatiCov a
neprispésobivych najomcov bytov a nebytovych priestorov,

16) zastupovanie mestskej Casti v exeku¢nom konani,

17) zastupovanie mestskej €asti v konani vedenom podla stavebného zakona a s tym suvisiace vyjadrenia,

18) spolupraca s mestskou a statnou policiou pri konaniach s nehnutelnym majetkom,

19) prislusné Setrenie nehnutefného majetku,

20) vyjadrenia k projektovej dokumentacii k nehnutelnému majetku, ktory je vo vlastnictve alebo v sprave
mestskej Casti,

21)vyjadrenia a stanoviska k stavebnym zmenam nehnutefného majetku,

22)vyhotovenie technickych podkladov pre rozhodnutie starostu o vydanie suhlasu/nesuhlasu na investi¢nu,
stavebnu alebo inu technicku €innost Ziadatela,

23)vybavovanie doziadani organov verejnej moci, najma krajského pamiatkového uradu, regionalneho
uradu verejného zdravotnictva, Statistického uradu Slovenskej republiky ako aj inych subjektov, ktoré
vecne spadaju pod referat,

24)podklady pre vypracovanie statickych a znaleckych posudkov, obhliadky nehnutelného majetku pre
znalca,

25)dodavatelsky oprava, udrzba, odstrafiovanie poruch, havarii na a v budovach, uréenych bytoch a
nebytovych priestoroch, na technickych a technologickych zariadeniach vo vlastnictve alebo sprave
mestskej Casti, ktoré su sucastou budov, uréenych bytov a nebytovych priestorov v ramci
rozpoctovanych finanénych prostriedkov,
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26) komunikacia a koreSpondencia s najomcami bytov a nebytovych priestorov v rozsahu hospodarskej
udrzby objektov, realizacie oprav a komunikaciu so spravcom, pripadne spoloenstvom vlastnikov,
27)komunikacia a koreSpondencia s najomcami pozemkov a garazi v rozsahu hospodarskej udrzby

objektov, realizacie oprav,

28)realizacia odsuhlasenia a likvidacie faktur za média, elektrickl energiu, zemny plyn, teplo, teplu a
studenu vodu, vodné a stoéné, zraZkovu vodu, odvoz a likvidaciu odpadu a za komunalne sluzby,

29)nakup, dovoz a instalaciu technickych a technologickych zariadeni a vybavenia pre zariadenie
starostlivosti o deti do troch rokov, materské Skoly, denné centra a ostatné budovy v sprave alebo
vlastnictve mestskej Casti,

30) organizacia, planovanie, zadavanie oprav, prac a uloh pre udrzbarov a elektrikara — suvisiacich s
realizaciou drobnych oprav, odstranovanim drobnych poruch, stahovanim inventara a spisov uradu, ako
aj v zariadeniach v sprave Mestskej Casti,

31)drobné opravy a odstrafiovanie drobnych havarii a zavad v oblasti elektroinstalacie, vodoinstalacie,

32)zakladné technické posudenie oprav mensieho charakteru,

33) nakup drobnych tovarov a predmetov prevadzkového charakteru a vyuctovanie hotovosti,

34)doprava oséb a preprava nakladu, prevadzku vSetkych motorovych vozidiel, kontrolu technického stavu
a odstrafiovanie poruch,

35) realizovanie zakladnej udrzby a servis motorovych vozidiel,

36) riadny technicky stav vozového parku, dba o jeho Usporné vyuzivanie a vedenie s tym suvisiacej agendy,

37)kompletna evidencia o dopravnych prostriedkoch vratane ich prisluSenstva,

38) vyuctovanie schvalenych cestovnych prikazov na uzemi Slovenskej republiky,

39) ulohy spojené s planovanim, zu¢tovanim a evidovanim vozového parku dobrovolného hasi¢ského zboru
mestskej Casti,

40) obsadenost vodi¢ov, prepravu materialu, zuc¢tovanie nakladov na prepravu pocas volieb,

41) materialno-technické zasobovanie prevadzky miestneho Uradu a riadne uskladnenie materialu, jeho
vydaj, pouzitie a evidenciu spotreby,

42)pre pracoviska miestneho uradu dodavka novin, Casopisov, vestnikov a odbornej literatury podla
pokynov prednostu, vedenie evidencie zakupenej literatury,

43) sluzby rozmnozovne miestneho uradu,

44) materialne a technické prostriedky pre Cinnost miestneho zastupitel'stva a pre pracu poslancov,

45) evidencia hnutelného majetku, vykonavanie vyradovania a likvidacie prebyto¢ného a neupotrebitelného
majetku,

46) obstaranie a vydaj stravnych listkov pre zamestnancov na miestnom uUrade a v zariadeniach mestske;j
Casti,

47)rozuctovanie stravnych listkov na jednotlivé strediska a zariadenia mestskej Casti,

48) vykon upratovacich sluzieb v ramci miestneho uradu,

49) nakup hnutelného majetku, materialno-technického vybavenia, a nasledné zaradenie do evidencie,

50) priprava a riadenie inventarizacie hnutelného majetku,

51)evidencia, inventarizacia, sledovanie pohybov v evidencii hnutelného majetku MS bez pravne;
subjektivity,

52)kontrola Gétovnej evidencie hnutelného majetku MS a zariadeni $kolského stravovania bez pravnej
subjektivity,

53)evidenéné odpisanie majetku/hnutelného a nehnutelného MS a zariadeni $kolského stravovania bez
pravnej subjektivity,

54) evidencia jednotlivych druhov technickych zariadeni pouzivanych pre ochranu majetku mestskej ¢asti,

55) dodavatelsky prevadzku elektronického zabezpe&ovacieho systému, jeho udrzbu a kontroluje pripojenie
na monitorovacie centra policie, analyzu zaznamov a vystupov technickej ochrany,

56) ostatné podporné sluzby, materialno-technické vybavenie, jeho vydaj, pouzitie a evidenciu spotreby pri
zabezpecCovani vykonu volebného prava.
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9 Oddelenie investicné

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1)

9)

priprava podkladov €iastkovych navrhov beZzného a navrhu kapitalového rozpoctu podfa jednotlivych
programov a podprogramov Kk priprave zmien a navrhu rozpoc&tu mestskej ¢asti na prislusny rok a ich
nasledné poskytnutie oddeleniu finanénému,

efektivne plnenie a Cerpanie bezného a kapitalového rozpoctu oddelenia a jeho vyhodnocovanie,
priprava investiéného planu mestskej €asti, jeho efektivne plnenie a vyhodnocovanie,

priprava, realizaciu, riadenie a kontrolu investiCnych akcii, oprav a rekon$trukcii budov, bytovych a
nebytovych priestorov vo vilastnictve a v sprave mestskej Casti,

priprava, realizacia, riadenie a kontrola investi€nych akcii, oprav a rekonStrukcii v Skolskych a
predskolskych zariadeniach, vo vlastnictve, v sprave a zriadovatelskej pdsobnosti mestskej Casti,
priprava, realizacia a riadenie investicnych projektov financovanych z inych ako rozpo¢tovych zdrojov
pre mestsku Cast,

realizacia a kontrola kapitalovych investicii pre ostatné organiza¢né utvary miestneho uradu v rozsahu
vymedzenej odbornej pdsobnosti oddelenia investicného a pridelenych finanénych prostriedkov,
realizatna a finanna kontrola investi¢nych akcii a projektov mestskej Casti financovanych, resp.
spolufinancovanych z rozpoctovych zdrojov mestskej Casti,

priprava a realizacia dopravnych investicnych akcii, oprav a rekons$trukcii miestnych ciest v sprave
mestskej Casti, chodnikov a verejnych priestranstiev,

10) ulohy samospravy suvisiace s vystavbou a rekonstrukciou miestnych ciest v sprave mestskej Casti,
11) priprava planu investicii na miestnych cestach v sprave mestskej Casti, jeho efektivne plnenie a

vyhodnocovanie,

12) kontrola realizacie projektov suvisiacich s investi¢énymi akciami.

10

Oddelenie projektového riadenia

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1)

2)

3)

4)

5)

priprava podkladov Ciastkovych navrhov bezného a kapitalového rozpoctu podfa jednotlivych programov
a podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpo¢tu mestskej €asti na prisludny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému,

plnenie uloh na useku planovania, pripravy, riadenia a koordinovania a monitoringu implementacie
projektov mestskej Casti,

plnenie uloh vo vztahu k eurofondom, priebezné sledovanie, vyhodnocovanie, evidenciu

a informovanie o vyzvach a moznostiach financovania projektov/projektovych zamerov z externych
zdrojov, dohfad nad pripravou projektovych zamerov a Ziadosti o nenavratny finanény prispevok

v spolupraci s odbornymi utvarmi,

vedenie agendy poskytnutych dotacii a grantov z rozpo¢tu mestskej Casti, vratane pripravy vyziev,
zabezpecenia odborného hodnotenia a finanéného vyudtovania,

plnenie Uloh na Useku zavadzania a udrzatelnosti systému manazérstva kvality pomocou modelu CAF,
spolupraca pri participaénom procese na projektoch financovanych z externych zdrojov

11 Oddelenie inkluzie a socialnych veci

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1)

poradenstvo v socialnej problematike obyvatelov a rodiny,
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2) poskytovanie finanéného prispevku mnohodetnym rodinam,

3) terénna socialna praca,

4) opatrenia socialnopravnej ochrany (dalej len ,SPQO®) a socialnej kurately vyplyvajuce z prenesenych
kompetencii Statutom,

5) poradenské a informacné sluzby fyzickej osobe, ktora ma zaujem stat sa pestunom alebo osvojitelom,

6) poskytnutie sucinnosti Statnym organom SPO pri zistovani rodinnych pomerov, bytovych pomerov,
socialnych pomerov dietata a jeho rodiny na ucely vykonavania opatreni SPO,

7) evidencia deti, rodin a plnoletych fyzickych osob, pre ktoré vykonava opatrenia SPO,

8) prijem pridavku na dieta a jeho vyplacanie podla osobitného predpisu (zakon o pridavku na dieta),

9) funkcia opatrovnika fyzickej osobe, ktorej sud rozhodnutim obmedzil spésobilost na pravne ukony,

10) funkcia kolizneho opatrovnika a funkciu osobitného prijemcu, funkciu opatrovnika podfa osobitného
predpisu, na zaklade rozhodnutia sudu,

11)funkcia poru¢nika (sudom ustanovenu v zmysle zakona €. 36/2005 Z. z. o rodine v zneni neskorSich
predpisov),

12) poskytovanie sucinnosti sudu pri vykonavani dohladu, ktory sud urcil na vychovu maloletého dietata,

13) vyjadrenia vo veciach riadnej starostlivosti o maloletych na Ziadost sudu,

14) socialna starostlivost o rodiny s detmi,

15) ochrana deti — starostlivost’ o deti s nariadenou ustavnou vychovou,

16) organizovanie vyletov v ramci partnerskej spoluprace s inymi mestami,

17) spolupraca s organmi Statnej spravy a obCianskymi zdruzeniami a institiciami a organizaciami aktivnymi
v socialnej, charitativnej a zdravotnickej starostlivosti,

18) vykonavanie socialnej posudkovej €innosti pre oblast socialnych sluzieb podla zakona €. 448/2008 Z. z.
o socialnych sluzbach v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon &. 448/2008 Z. z.),

19) priprava rozhodnuti pri odkazanosti, zaniku odkazanosti a zmene stupna odkazanosti na socialnu
sluzbu,

20) vedenie evidencie posudkov a rozhodnuti o odkazanosti na socialnu sluzbu,

21)vykonanie Setrenia v rodinach na zaklade Ziadosti o parkovaciu kartu odkdzaného na poskytovanie
starostlivosti,

22)na zaklade podnetu vyhladavanie fyzickych oséb, ktorym je potrebné poskytnut socialnu sluzbu,

23) spracuvanie Statistickych udajov z oblasti poskytovania socialnych sluzieb,

24) poskytovanie jednorazovych davok v hmotnej a nahlej nudzi,

25) evidencia ob&anov, ktorym sa poskytuje socialna pomoc a poradenstvo,

26) stravovanie déchodcov, agendu prispevkov na stravovanie déchodcov a evidenciu stravnikov,

27) chod Socialnej vydajne mestskej Casti,

28)agenda zlavovej karty pre obyvatelov mestskej Casti v dochodkovom veku (karta staromestského
seniora),

29)agenda pochovavania zomrelych ob&anov na trovy mestskej Casti,

30) poskytovanie dotacii na podporu vychovy k plneniu Skolskych povinnosti dietata ohrozeného socialnym
vylu€enim podla zakona ¢&. 544/2010 Z. z. o dotaciach v pésobnosti Ministerstva prace, socialnych veci
a rodiny Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon &. 544/2010 Z. z.%),

31) sprostredkovanie poskytovania dotacii na podporu vychovy k stravovacim navykom dietata podla
zakona €. 544/2010 Z. z.,

32)koordinacia dennych centier, klubovej Cinnosti a zabezpeCovanie vzdelavacich, Sportovych a
volno¢asovych aktivit pre seniorov,

33) zastupovanie zverenej osoby v rozsahu jej obmedzeni,

34)socialna, vychovna a poradenska Cinnost pre osoby vyzadujuce osobitnu starostlivost a o tazko
prispésobivych,

35) sprostredkovanie poskytovania socialnej sluzby formou monitorovania a signalizacie — domace tiesriové
volanie,

36) preSetrenie pomerov u ziadatelov o jednorazovu davku,
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37) pomoc pre socialne slabSich a odkazanych obyvatelov mestskej ¢asti,

38) mapovanie aktualnej siete a evidenciu databazy mimovladnych neziskovych organizécii poskytujucich
socialne, zdravotné a charitativne sluzby obyvatefom mestskej ¢asti,

39) vypracuvanie komunitného planu socialnych sluzieb mestskej ¢asti,

40) poskytovanie finanéného prispevku na dopravu pre starobnych déchodcov,

41) poskytovanie jednorazového finanéného prispevku pri nastupe dietata na povinnu skolsku dochadzku,

42) poskytovanie jednorazového nenavratného finanéného prispevku pri narodeni dietata,

43) podklady na pripravu a realizaciu verejného obstaravania v rozsahu vymedzenej odbornej pésobnosti
oddelenia a pridelenych finanénych prostriedkov,

44) spolupraca s Uradom préace, socialnych veci a rodiny pri zabezpe&ovani aktivaénych prac,

45)koordinacia, kontrola a usmerfiovanie ¢innosti rozpoctovej organizacie v zriadovatelskej pésobnosti
mestskej Casti po odbornej a metodickej stranke, konkrétne Seniorcentrum Staré Mesto

46) priprava podkladov c¢iastkovych navrhov bezného rozpo€tu podla jednotlivych programov a
podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpoCtu mestskej €asti na prisludny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému.

11.1 Zariadenia starostlivosti o deti do troch rokov (Cajkovského)

Zariadenia zabezpecuju nasledovné &innosti:

1) agenda suvisiacu s poskytovanim sluzieb v zariadeniach starostlivosti o deti do troch rokov,

2) spracovanie zmliv o poskytovani socialnej sluzby na podporu zosuladenia rodinného Zivota a
pracovného zivota v zariadeni starostlivosti o deti do troch rokov veku dietata a uhrade za sluzby
poskytované mestskou Castou Bratislava-Staré Mesto, vratane dojednavania zmluvnych podmienok, a
ich evidenciu,

3) denné opatrovanie deti do troch rokov veku podfla zakona ¢. 448/2008 Z. z.,

4) oznamenie o prijati, resp. neprijati dietata do zariadeni starostlivosti o deti do troch rokov veku a pripravu
podkladov k uzatvaraniu zmluv o poskytovani sluzby a uhrade za poskytovanu sluzbu medzi rodiémi a
mestskou Castou.

11.2 Zariadenia starostlivosti o deti do troch rokov (Zahrebska)

Zariadenia zabezpecuju nasledovné &innosti:

1) agenda suvisiacu s poskytovanim sluzieb v zariadeniach starostlivosti o deti do troch rokov,

2) spracovanie zmliv o poskytovani socialnej sluzby na podporu zosuladenia rodinného Zivota a
pracovného zivota v zariadeni starostlivosti o deti do troch rokov veku dietata a uhrade za sluzby
poskytované mestskou Castou Bratislava-Staré Mesto, vratane dojednavania zmluvnych podmienok, a
ich evidenciu,

3) denné opatrovanie deti do troch rokov veku podfla zakona ¢. 448/2008 Z. z.,

4) oznamenie o prijati, resp. neprijati dietata do zariadeni starostlivosti o deti do troch rokov veku a pripravu
podkladov k uzatvaraniu zmluv o poskytovani sluzby a uhrade za poskytovanu sluzbu medzi rodiémi a
mestskou Castou.

11.3 Denné centrum G52
Centrum zabezpecuje/ poskytuje nasledovné €innosti:

1) socialna sluzba v zmysle § 56 zakona €. zakona &. 448/2008 Z.z. o socialnych sluzbach a o zmene a
doplneni zakona €. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon) v zneni neskorsich
predpisov,
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2) zaujmova Cinnost pre cielovu skupinu obyvatelov,
3) socialne poradenstvo prostrednictvom socialnych pracovnikov oddelenia inklGzie a socialnych veci.

12 Oddelenie kultary

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) vypracovanie strategickych dokumentov a ak&nych planoch kulturnej koncepcie a kulturnej politiky
mestskej Casti, realizacia a kontrola nastavenych meratelnych ukazovatelov kulturnej politiky mestske;j
Casti, dohlad a implementacia platnych strategickych dokumentov kulturnej politiky mestskej Casti,

2) realizacia kulturnej politiky mestskej €asti, na zaklade platného PHSR, kulturnej koncepcie mestskej Casti
a inych strategickych dokumentov,

3) nastavenie postupov a pravidiel otvorenej vyzvy mestskej Casti pre podporu externych organizacii a
jednotlivcov na realizacii kulturnych podujati v kulturnych a komunitnych centrach ktoré patria pod
mestsku Cast, podla platnych pravidiel a postupov otvorenej vyzvy,

4) nastavenie postupov a pravidiel grantovej schémy mestskej €asti na podporu projektov v oblasti kultury,

5) dramaturgia podujati, ktoré priamo realizuje mestska Cast a oddelenie kultury,

6) mapovanie, koordinovanie a podpora kulturnych aktivit, oséb, organizacii pésobiacich na uzemi
mestskej €asti v zmysle priorit a zamerov mestskej ¢asti,

7) centralne zostavovanie celkového navrhu rozpoctu na zaklade dCiastkovych podkladov z referatu
produkcie, referatu techniky a od spravcov z staromestskych centier kultury a vzdelavania,

8) nastavenie a Uprava cennika a pravidiel komeréného prenajmu a poskytovanie produk&nych sluzieb na
komerénych podujatiach v priestorov kulturnych a komunitnych centier, ktoré patria pod mestsku €ast,

9) kancelaria prvého kontaktu pre vSetkych zaujemcov o komeré&né prenajmy a/alebo o externu spolupracu
s oddelenim kultury mimo stanovenych podpornych schém a postupov,

10) nastavenie pravidiel a pisanie odporucani na ziadosti o udelenie zastity starostu pre kulturne podujatia,

11)v spolupraci s oddelenim finanénym, oddelenim majetkovym, oddelenim legislativno-pravnym, a
referatom verejného obstaravania vykonavat aktivity finanéného a pravneho manazmentu vo vsetkych
zalezitostiach, ktoré vyplyvaju z kulturnych a komunitnych aktivit oddelenia,

12) predkladanie strategickych koncepénych vyhladovych planov centier kultury s ciefom ich trvalo
udrzatelného rozvoja,

13) samostatna priprava navrhov na modernizaciu staromestskych centier kultlry a vzdelavania,

14) spolupraca s kulturnymi (zahrani¢nymi) oddeleniami, resp. s instituciami partnerskych miest mestskej
Casti, s kulturnymi institatmi zahrani¢nych ambasad v hlavhom meste SR Bratislave,

15) spolupraca s kulturnymi oddeleniami, resp. s kultirnymi institiciami hlavného mesta SR Bratislavy,
Bratislavského samospravneho kraja a podfa potreby aj spolupraca s inymi mestskymi Castami
Bratislavy,

16) spolupraca so Statnou spravou a Statnymi organizaciami ovplyviiujucimi kulturu v Bratislave, najma v
mestskej Casti,

17) spolupraca s nestatnymi organizaciami a jednotlivcami pri ¢innostiach, ktoré suvisia s kulturnym dianim
v mestskej Casti,

18) aktivne sa zapajanie do hladania extemych vyziev a podpornych schém na financovanie kultarnych
a komunitnych aktivit mestskej Casti a do pisania projektovych navrhov, na krajskej, narodnej
a europskej urovni,

19) uzka spolupraca so staromestskou kniznicou za u¢elom efektivneho a riadneho plnenia uloh mestske;j
Gasti v oblasti kultirneho dedi¢stva a knihovnictva,

20) koordinaciu, kontrolu a usmerrfiovanie ¢innosti rozpoc¢tovej organizacie v zriadovatel'skej pésobnosti
mestskej Casti po odbornej a metodickej stranke, konkrétne staromestska kniznica,
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21)pripravu podkladov c¢iastkovych navrhov bezného rozpoCtu podla jednotlivych programov a
podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpo¢tu mestskej €asti na prisludny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému.

12.1 Referat produkcie

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) zabezpeCovanie organizacie a logistiky pre realizaciu vS8etkych kultirnych a komunitnych aktivit na
zaklade dramaturgického planu oddelenia, vysledkov a povinnosti vyplyvajucich z otvorenej vyzvy
mestskej Casti, grantovej schémy mestskej Casti, poziadaviek komercnych subjektov v ramci prenajmu
priestorov a sluzieb oddelenia a poziadaviek miestneho uUradu, teda produkéne a logistické
zabezpecenie vSetkych aktivit vramci kulturnych a komunitnych aktivit oddelenia a podfa planu,
harmonogramu a uloh, ktoré nastavuje oddelenie,

2) zabezpecovanie plynulej a profesionalnej realizacii vSetkych kulturych a komunitnych aktivitach, ktoré
ma na starosti oddelenie,

3) komunikacia s vSetkymi relevantnymi aktérmi konkrétnej kulturnej a komunitnej akcie, ktoru ma na
starosti oddelenie, aby konkrétna akcia prebehla plynulo a na pozadovanej profesionalnej urovni,
v koordinacii s oddelenim a referatom techniky,

4) zabezpecCovanie a koordinacia extemych spolupracovnikov na produkénom zabezpecovani podujatia
(brigadnici, externy produkény, ...) v sulade s planom a harmonogramom oddelenia,

5) priprava a realizacia podujati vyznamovo nad ramec cinnosti staromestskych centier kultary a
vzdelavania,

6) zabezpecCovanie kazdodennej prevadzky vSetkych kulturnych a komunitnych priestorov, ktoré ma na
starosti mestska Cast' a oddelenie, beZnej udrzby a pravidelnej kontroly stavu budov a pravidelna
komunikacia s prisluSnymi utvarmi miestneho Uradu ohfadom oprav a investi¢nych zasahov (funkcia
spravcov),

7) vypracovanie planov aharmonogramov prace zamestnancov referatu, na zaklade planov, uloh,
poziadaviek oddelenia a v konzultacii s oddelenim,

8) koordinacia planov a harmonogramov prace zamestnancov referatu techniky, v spolupraci s referatom
techniky, a na zaklade planov aktivit oddelenia,

9) podklady na finan¢né (objednavky, faktiry) a pravne zabezpeovanie (zmluvy, dohody) aktivit, ktoré ma
organizacne referat a oddelenie na starosti,

10)realizacia a administracia otvorenej vyzvy mestskej Casti pre podporu externych organizacii a
jednotlivcov na realizacii kulturnych podujati v kulturnych a komunitnych centrach ktoré patria pod
mestsku Cast, podla platnych pravidiel a postupov otvorenej vyzvy,

11) realizacia a administracia grantovej schémy mestskej €asti na podporu projektov v oblasti kultury,

12) podklady na pripravu a realizaciu verejného obstaravania v rozsahu vymedzenej odbornej pésobnosti
referatu, na zaklade poziadaviek aktivit, ktoré ma referat na starosti,

13) priprava udajov a podkladov pre vypracovanie celkového rozpoctu oddelenia na zaklade planov a uloh
oddelenia, zarover sledovanie ¢erpania schvaleného rozpoctu, v konzultacii s oddelenim,

14) realizacia spracovanie Statistickych zisteni za oblast kultury, na zéklade podkladov a uloh oddelenia,

15)priprava a realizacia tlaCovej aonline propagacie pre jednotlivé staromestské centra kultury a
vzdelavania, a ich aktivity, zadavanie uloh a kontrola terminov pre dodavatelov propagacnych materialov
pre podujatia oddelenia, tvorba a distribdcia propagacnych materialov a sledovanie ich dopadov,
nastavenie propagacnej stratégii ajej predbezna uprava v konzultacii s referdtom komunikacie
s verejnostou a oddelenim,

16) pamatné listy k sobasom a vitaniam deti do Zivota, pozvanky, diplomy, vytvarné spracovanie pamatnych
listov v kronike, Zivotné jubilea obyvatefov mestskej Casti,
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17) konkrétny vykon kultirnej, vzdelavacej, spolo¢enskej a komunitnej ¢innosti mestskej Casti v jednotlivych

centrach — Skolska 14, Gastanova 19, FrantiSkanske namestie 7, Stefanikova 25 a Ventlrska 9 v
jednotlivych oblastiach kulturneho Zivota, na zaklade dramaturgického planu oddelenia kultury,
vysledkov otvorenej vyzvy mestskej €asti a vysledkov grantovej schémy mestskej Casti, ako aj Ziadosti
v ramci komeréného prenajmu priestorov a sluzieb, na zaklade uloh, harmonogramu a planu oddelenia,

18) v spolupraci s matricnym uradom obcianske obrady a slavnosti (materialno-technické zabezpecenie a

kulturny program).

12.2 Referat techniky

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

technicka podpora a u€ast na realizacii vSetkych kulturnych a komunitnych aktivit na zaklade
dramaturgického planu oddelenia, vysledkov a povinnostiach vyplyvajucich z otvorenej vyzvy mestske;j
Casti, grantovej schémy mestskej €asti, pozZiadaviek komerénych subjektov v ramci prenajmu priestorov
a sluzieb oddelenia a pozZiadaviek miestneho uradu (dovoz a odvoz techniky, ozvucenie, svetelni dizajn,
priprava a stavba javisk a inych scénografickych prvkov, hladiska, prvkov pre vystavy, priprava techniky
pre premietania a pod.),

zabezpecovanie plynulej technickej realizacie (priebehu) vSetkych kulturnych a komunitnych aktivit ktoré
ma na starosti oddelenie,

vypracovanie planov aharmonogramov prace zamestnancov referatu, na zaklade planov, uloh,
poziadaviek oddelenia a referatu produkcie a v konzultacii s oddelenim a referatom produkcie,
starostlivost, evidencia a kontrola technickych zariadeni v majetku mestskej Casti a oddelenia, ich
funk&nosti a navrhovat’ nakup, opravu a vymenu vyradenej a nefunkénej techniky,

kontrola a vyjadrenie o technickych moznostiach oddelenia kultury poskytnut technicku podporu
kulturnym a komunitnym aktivitdm oddelenia na zaklade podkladov a poziadaviek oddelenia a referatu
produkcie,

priprava dokladov a postupov pre nakup novej a vyradenie nefunkénej techniky oddelenia, realizacia
nakupov a vyradovacich procesov,

zabezpecenie externej techniky, vratane dovozu, odvozu, obsluhy a vSetkych podkladov a procesov
potrebnych k tomu, ktoru referat bude prenajimat pre technicku realizaciu kultirnych a komunitnych
aktivit oddelenia, v sulade s platnym rozpo¢tom oddelenia a po konzultacii a schvaleni veduceho
oddelenia,

nastavenie a uprava cennika a pravidiel komeréného prenajmu techniky vo vlastnictve mestskej Casti
a oddelenia a poskytovani technickych sluzieb na komerénych podujatiach, v konzultacii s oddelenim,
koordinacia, priprava vSetkych podkladov (podmienky, preberaci protokoly a pod.), organizacia, dohlad
a realizacia prenajmov techniky, ktoru vlastni oddelenie, externym zaujemcom, na zaklade platného
cennika, vratane transportu, kontroly funk&nosti a pripadnych poskodeni a obsluhy,

10) zabezpeCovanie a koordinacia externych spolupracovnikov na technickom zabezpecCovani podujatia

(brigadnici, externi technici...) v stulade s planom a harmonogramom oddelenia,

11) priprava udajov a podkladov pre vypracovanie celkového rozpoc¢tu oddelenia na zaklade planov a uloh,

zaroven sledovanie €erpania schvaleného rozpoctu, v konzultacii s oddelenim.

13 Oddelenie dopravy

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1)

priprava podkladov C¢iastkovych navrhov bezného rozpoétu podla jednotlivych programov a
podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpoCtu mestskej €asti na prisludny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému.

Strana 20 /28 | Kilasifikacny stuperi: Verejné | Vytlacené: 1. marca 2024



mﬂﬁ Organizacény poriadok mestskej Casti
TiALL Bratislava—Staré Mesto: Priloha €. 2 (€innosti jednotlivych utvarov miestneho uradu)

13.1 Referat cestného spravneho organu

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) vydavanie rozhodnuti zvlastneho uzivania miestnych ciest lll. a IV. triedy a u€elovych ciest (rozkopavky,
zaujatie verejného priestranstva, vjazd a zotrvanie v historickej Casti mesta),

2) povolovanie pre vyhradené parkoviska na miestnych cestach lll. a IV. triedy a na pozemkoch vo
vlastnictve mestskej Casti,

3) stanovovanie podmienok pre uvedenie miestnej cesty Ill. a IV. triedy a ucelovej cesty do pévodného
stavu (odstranenie havarijného stavu),

4) rozhodnutia o uzavierke miestnych ciest lll. a IV. triedy, obchadzke a odklone,

5) rozhodnutia o pripajani pozemnych komunikacii na miestne cesty lll. a IV. triedy, zriadovani vjazdov z
miestnych ciest lll. a IV. triedy na susedné nehnutelnosti, o ich upravach alebo ich zruseni,

6) vydavanie zavaznych stanovisk k pripojeniu pozemnych komunikacii na miestne cesty Ill. a IV. triedy a
zriadovaniu vjazdov z miestnych ciest Ill. a IV. triedy na susednu nehnutefnost’ v ramci uzemného
konania,

7) udelovanie suhlasu na spésob umiestnenia vedenia na miestnych komunikaciach Ill. a IV. triedy alebo
v ich telese, na vykonanie planovanych oprav a udrzby vedeni, ako aj na ich odstranenie,

8) priprava stanovisk z hfadiska cestného spravneho organu pre uzemné a stavebné konanie, investi¢né
zamery, predaj a prenajom pozemkov, zverenia,

9) rozhodnutia o umiestiiovani a druhovom zloZeni cestnej zelene a o vyrube drevin na cestnych
pomocnych pozemkoch pri cestach Ill. a V. triedy zverenych do spravy mestskej Casti,

10) priprava stanovisk mestskej Casti ku koncepénym a strategickym materialom mestskej €asti v oblasti
dopravy a parkovace;j politiky,

11) koordinacia spracovania projektov organizacie dopravy a dopravnych studii,

12) zabezpecenie oblasti cyklodopravy,

13) priprava podkladov verejného obstaravania v rozsahu vymedzenej odbornej pésobnosti oddelenia a
pridelenych finan€nych prostriedkov,

14) plnenie povinnosti mestskej Casti vyplyvajucich zo statutu a z platnych pravnych predpisov upravujucich
oblast’ cestnej dopravy,

15) rozhodovacia €innost' v ramci preneseného vykonu $tatnej spravy,

16) preverovanie podnetov, staznosti, peticii, interpelacii a priprava navrhov na rieSenie a odpovede,

17) zabezpecenie spravy rozpoctovych poloziek pre oblast dopravy,

18) zabezpecenie tvorby objednavok, odsuhlasuje a kontroluje vykonané prace,

19) priprava podkladov c¢iastkovych navrhov bezného rozpo€tu podla jednotlivych programov a
podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpo¢tu mestskej €asti na prisludny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému.

13.2 Referat spravy ciest

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) vykon spravy miestnych ciest lll. a IV. triedy zverenych mestskej ¢asti,

2) zabezpecenie zjazdnosti a schodnosti miestnych ciest lll. a IV. triedy,

3) priprava planu zimnej a letnej udrzby,

4) zabezpecenie lokalnych oprav miestnych ciest lll. a IV. triedy a ich su€asti v rozsahu bezného rozpoctu,
5) vedenie technickej evidencie miestnych ciest lll. a IV. triedy a ich sucasti (pasport),
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6) vykon spravy dopravného znacenia, kanalizacnych vpustov a dalSich sucasti miestnych ciest Ill. a IV.
triedy,

7) vydavanie stanovisk k planom oprav, velkych oprav a investicii na cestach a miestnych cestach na uzemi
mestskej Casti,

8) vydavanie stanovisk pre zvlastne uzivanie miestnych ciest Ill. a IV. triedy (rozkopavky, uzavierky,
obchadzky, zaujatie verejného priestranstva),

9) navrh podmienok pre uvedenie miestnej cesty lll. a V. triedy a ucelovej cesty do pdvodného stavu
(odstranenie havarijného stavu),

10) vydavanie stanovisk k projektom organizacie dopravy,

11) vydavanie stanovisk mestskej €asti v pripadoch tykajucich sa miestnych ciest Ill. a IV. triedy,

12) ukladanie nevyhnutnych opatreni na odstranenie ohrozenia miestnej cesty lll. a IV. triedy,

13) priprava kratkodobych a dlhodobych planov a koncepcii dopravy na Uzemi mestskej Casti,

14) obstaravanie podkladov, informacii a materialov pre navrhy rieSeni aktualneho stavu v statickej a
dynamickej doprave,

15) organizacia a koordinacia plnenia parkovacej politiky,

16) priprava podkladov verejného obstaravania v rozsahu vymedzenej odbornej pésobnosti oddelenia a
pridelenych finanénych prostriedkov,

17) plnenie povinnosti mestskej Casti vyplyvajucich zo statutu a z platnych pravnych predpisov upravujucich
oblast’ cestnej dopravy,

18) preverovanie podnetov, staznosti, peticii, interpelacii a priprava navrhov na rieSenie a odpovede,

19) zabezpecenie spravy rozpoctovych poloziek pre oblast dopravy,

20) zabezpecenie tvorby objednavok, odsuhlasuje a kontroluje vykonané prace,

21)priprava podkladov c¢iastkovych navrhov bezného rozpoCtu podla jednotlivych programov a
podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpo¢tu mestskej €asti na prisludny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému.

14 Oddelenie starostlivosti o zivotné prostredie

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) stratégia starostlivosti o verejné priestory, rozvoj koncepcie ich spravy a udrzby,

2) stratégia ochrany drevin na uzemi mestskej Casti,

3) funkéné a koncepcné prepojenie starostlivosti o verejné priestory a ochrany prirody,

4) priprava podkladov c¢iastkovych navrhov bezného rozpoltu podla jednotlivych programov a
podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpo¢tu mestskej €asti na prisludny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému.

14.1 Referat spravy zelene a verejnych priestorov

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) ulohy suvisiace s tvorbou zelene a starostlivostou o zeleri v sprave mestskej ¢asti,

2) ulohy prenesené na mestsku Cast Statutom na useku verejnoprospesnych sluzieb (sprava a udrzba
zelene, nakladanie s odpadom, udrziavanie Cistoty), na useku odpadového hospodarstva, vodného
hospodarstva a veterinarnej starostlivosti,

3) odvoz a likvidaciu odpadu, komunalneho odpadu z verejnych priestranstiev, vratane docistovania,

4) odstranenie starého vozidla, ktoré je odpadom, z miestnych ciest Ill. a IV. triedy, alebo z verejného
priestranstva,
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5) vydavanie povoleni a stanovisk podla zakona o vodach,

6) ulohy suvisiace s povinnostou utvarat a chranit zdravé podmienky a zdravy spOsob Zzivota a prace
obyvatelov mestskej Casti, a to najma dezinfekciu a regulaciu zivo&isnych Skodcov, pri€om spolupracuje
najma s regionalnym uradom verejného zdravotnictva a veterinarnou spravou,

7) podklady na pripravu a realizaciu verejného obstaravania v rozsahu vymedzenej odbornej pdsobnosti a
pridelenych finanénych prostriedkov,

8) prevadzka, udrzba a Cistenie fontan, socialnych zariadeni, detskych ihrisk, vratane odvozu vzniknutého
odpadu,

9) ulohy plynuce z osobitného predpisu, ktorym sa upravuju niektoré podmienky drzania psov
a starostlivost' o miesta, kde je povoleny volny pohyb psov,

10) priprava podkladov cCiastkovych navrhov bezného rozpoétu podla jednotlivych programov
a podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpoc¢tu mestskej ¢asti na prislusny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému.

14.2 Referat ochrany drevin
Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) preneseny vykon Statnej spravy na useku ochrany prirody v postaveni obce s pdsobnostou Statnej
spravy v rozsahu ustanovenom § 69 zakona €. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,zakon &. 543/2002 Z. z.) v su€innosti s €l. 69 ods. 2 Statatu,

2) vykonavanie Statneho dozoru podla § 71 zakona €. 543/2002 Z. z. vo veciach, v ktorych vykonava Statnu
spravu,

3) vedenie evidencie o prijmoch za finanénu nahradu za vyrabané dreviny a ich pouziti na vykonavanie
opatreni podla § 48 ods. 1 a 3 pism. a) zakona €. 543/2002 Z. z.,

4) vedenie evidencie o pozemkoch vhodnych na nahradnu vysadbu na uzemi mestskej ¢asti podla § 48
ods. 3 pism. b) zakona ¢&. 543/2002 Z. z.,

5) kontrolnu €innost podla § 47 zakona €. 543/2002 Z. z.,

6) plnenie povinnosti podla § 59 zakona ¢&. 543/2002 Z. z.,

7) pripravu podkladov Ciastkovych navrhov bezného rozpoltu podla jednotlivych programov
a podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpoc¢tu mestskej €asti na prislusny rok a ich nasledné
poskytnutie oddeleniu finanénému.

15 Oddelenie Skolstva

Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) priprava podkladov Ciastkovych navrhov bezného rozpoctu podfa  jednotlivych
programov a podprogramov k priprave zmien a navrhu rozpoCtu mestskej ¢&asti na
prislusny rok a ich nasledné poskytnutie oddeleniu finanénému.

15.1 Skolsky urad
Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) zriadovanie zakladnych $kél (dalej len ,ZS*) véeobecne zavaznym nariadenim a zruSovanie ZS,
2) vytvaranie podmienok na:
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— vychovu a vzdelavanie deti a Ziakov najma tym, Ze zriaduje ZS a $kolské zariadenia,

— plnenie povinnej $kolskej dochadzky v ZS, ktorych je mestska éast zriadovatelom, pripravu a
organizaciu zapisu Ziakov do ZS,

— zabezpecenie vychovy a vzdelavania deti a Ziakov so 3Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami v ZS a $kolskych zariadeniach,

— zabezpeéenie vychovy a vzdelavania deti a Ziakov s mimoriadnym nadanim a talentom v ZS a
Skolskych zariadeniach, ktorych je mestska Cast zriadovatelom,

3) priprava rozhodnuti v prvom stupni vo veciach ohrozovania vychovy a vzdelavania maloletého alebo
zanedbavania starostlivosti o povinnu Skolsku dochadzku Ziaka,

4) priprava rozhodnuti v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni rozhoduje riaditel ZS,

5) kontrola dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov v oblasti vychovy a vzdelavania, s
vynimkou kontroly podla § 13 zakona €. 596/2003 Z. z. o tatnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 596/2003 Z.
z.“) a v oblasti Skolského stravovania,

6) poskytovanie odborno-poradenskej innosti a metodickej podpory ZS a $kolskym zariadeniam pri ZS;

7) vydavanie organizaénych pokynov pre riaditelov ZS, najmé organizaénych pokynov na prislusny $kolsky
rok,

8) prerokovavanie navrhov na zriadenie tried pre ziakov so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami,
pre Ziakov s mimoriadnym nadanim a talentom nultych alebo pripravnych roénikov s riaditefmi ZS,

9) prerokovavanie ro¢nych planov profesijného rozvoja pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov ZS, v sulade s § 40 ods. 4 zakona &. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a
odbornych zamestnancoch a o zmene a dopineni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,zakon &. 138/2019 Z. z.) s riaditelmi ZS a pripravu stanovisk k nim,

10) prerokovavanie pedagogicko-organizaéného zabezpedenie $kolského roka s riaditelmi ZS,

11) prerokovéavanie Sprav o vychovno-vzdelavacej &innosti (dalej len ,VVC*), jej vysledkoch,
podmienkach ZS a $kolskych zariadeni s riaditelmi ZS a ich predloZenie na schvalenie zriadovatelovi,

12) vypracovavanie suhrnych informacii o vychovno-vzdelavacej ¢innosti, jej vysledkoch a podmienkach
ZS a $kolskych zariadeni v zriadovatelskej pdsobnosti mestskej asti za prislusny $kolsky rok,

13) prerokovéavanie koncepénych zamerov rozvoja ZS rozpracovanych najmenej na dva roky s riaditelmi ZS,

14) priprava informécii o pedagogicko-organizaénom zabezpeéeni vychovno-vzdelavacieho procesu v ZS a
Skolskych zariadeniach ZS v prislusnom $kolskom roku na rokovanie miestneho zastupitelstva,

15) odborné postdenie $kolskych vzdelavacich programov a Skolskych vychovnych programov ZS, ak si ich
mestska ¢ast vyZiada od riaditela ZS na schvalenie,

16) realizacia kazdoroéného hodnotenia riaditelov ZS, ktorych je mestska éast zriadovatelom,

17)spolupraca s riaditefmi ZS pri ustanoveni rad $kél; uréenie zloZenia a poé&tu &lenov rad $kél s
prihliadnutim na celkovy poéet zamestnancov jednotlivych ZS,

18) organizaéne vyberové konania na miesta riaditelov ZS, v spolupréaci s radami k! pri ZS,

19) vedenie registra ziakov ZS v zriadovatel'skej pdsobnosti mestskej ¢asti,

20) organizovanie pravidelnych porad s riaditelmi ZS,

21) organizovanie a zabezpecenie tradi¢nych podujati mestskej Casti — ocefiovanie najlepSich pedagogov a
Ziakov 8kol v zriadovatelskej posobnosti mestskej €asti,

22) spracovanie a poskytovanie informacii na Useku ZS organom $tatnej spravy a verejnosti,

23)spolupraca s dalSimi subjektmi podiefajucimi sa na vychove a vzdelavani a pripravu veducich
pedagogickych zamestnancov ZS (Metodicko-pedagogické centrum), spolupracu s Magistratom hl.
mesta SR Bratislavy, odborom Skolstva Okresného uradu Bratislava a dalSimi organizaciami verejnej
spravy,

24) dalSie ulohy vyplyvajuce zo vdeobecne zavaznych pravnych predpisov;
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15.2 Referat koordinacie Skolskych zariadeni
Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) zriadovanie materskych $kol (dalej len ,MS“) véeobecne zavaznym nariadenim a zru$ovanie MS a
zriadovanie a zru$ovanie zariadeni $kolského stravovania pre deti MS a Ziakov ZS (dalej len ,zariadenia
Skolského stravovania®),

2) vytvaranie podmienok na

vychovu a vzdelavanie deti MS najméa tym, Ze zriaduje MS,

— prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie,

— plnenie povinného predprimarneho vzdelavania v MS, ktorych je zriadovatelom,

— zabezpedenie vychovy a vzdelavania deti so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami v MS v
zriadovatelskej posobnosti mestskej Casti,

3) kontrola dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov v oblasti vychovy a vzdelavania v MS,
s vynimkou kontroly podla § 13 zakona €. 596/2003 Z. z. a v oblasti Skolského stravovania,

4) poskytovanie odborno-poradenskej &innosti a metodickej podpory MS a zariadeniam $kolského
stravovania,

5) vydavanie organizaénych pokynov pre riaditelov MS, najméa organizaénych pokynov na prislusny $kolsky
rok,

6) prerokovavanie navrhov na zriadenie tried pre deti so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami s
riaditelmi MS,

7) prerokovavanie roénych planov profesijného rozvoja pedagogickych zamestnancov MS, v sulade s § 40
ods. 4 zakona 138/2019 Z. z. s riaditelmi MS a pripravu stanovisk k nim,

8) prerokovavanie pedagogicko-organizaéného zabezpedenie $kolského roka s riaditefmi MS,

9) prerokovavanie Sprav o VVC, jej vysledkoch a podmienkach MS s riaditelmi MS,

10) vypracovavanie suhrnnych informécii o VVC, jej vysledkoch a podmienkach MS v zriadovatelskej
p6sobnosti mestskej Casti,

11) prerokovavanie koncepénych zamerov rozvoja MS, najmenej na dva roky, s riaditelmi MS,

12) priprava informacii o pedagogicko-organizaénom zabezpe&eni vychovno-vzdelavacieho procesu v MS
na prislusny skolsky rok na rokovanie miestneho zastupitelstva,

13) odborné posudenie $kolskych vzdelavacich programov MS, ak si ich mestska &ast vyziada od riaditelov
MS na schvalenie,

14) kazdoroéné hodnotenie riaditefov MS, ktorych je zriadovatelom,

15) spolupraca s riaditelmi MS pri ustanoveni rad $kél; uréovanie zloZenia a poétu &lenov rad kol s
prihliadnutim na celkovy poget zamestnancov jednotlivych MS,

16) organizaéne vyberové konania na miesta riaditefov MS, v spolupréaci s radami $kél pri MS,

17)na zaklade vysledkov vyberovych konani a navrhov prislusnych rad 3$kél pri MS pripravu navrhov
menovacich dekrétov a platovych dekrétov (zakon €. 138/2019 Z. z., zakon ¢&. 553/2003 Z. z., Zakonnik
prace) riaditefom MS,

18) agenda sUvisiaca s odvolanim riaditefov MS,

19) organizovanie pravidelnych porad s riaditelmi MS,

20) organizovanie a zabezpecenie tradiCnych podujati mestskej Casti — ocefiovanie najlepSich pedagégov
MS v zriadovatelskej pdsobnosti mestskej ¢asti,

21) spracovavanie a poskytovanie informacii na iseku MS organom $tatnej spravy a verejnosti,

22)spolupracu s dalSimi subjektmi podiefajucimi sa na vychove a vzdelavani a pripravu veducich
pedagogickych zamestnancov MS (Metodicko-pedagogické centrum), spolupracu s Magistratom hl.
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mesta SR Bratislavy, odborom Skolstva Okresného uradu Bratislava a dalSimi organizaciami verejnej
spravy,

23) priprava podkladov pre dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a vedenie evidencie
uzavretych dohdd,

24)likvidacia miezd, platov, odmien, nahrad prijmu pri pracovnej neschopnosti, dafiovy bonus, exeku¢né
zrazky zo mzdy zamestnancov MS bez pravnej subjektivity a pre riaditelov ZS a ZS s MS s pravnou
subjektivitou,

25) prerokovanie dislokacii MS a zariadeni $kolského stravovania,

26) spracovanie podkladov pre Socialnu poistoviu, zdravotné poistovne, danovy urad, prislusny urad prace,
socialnych veci a rodiny a Statistické vykazy s touto agendou suvisiace,

27) metodicka a poradenska &innost v oblasti personalnej a mzdovej agendy pre ZS a ZS s MS s pravnou
subjektivitou,

28) personalna agenda pre MS a zariadenia $kolského stravovania bez pravnej subjektivity, personainu
agendu riaditefov MS a v zmysle § 3 zakona &. 596/2003 Z. z., personalnu agendu riaditelov ZS a
riaditelov ZS s MS s pravnou subijektivitou,

29) evidencia zaznamov z hygienickych previerok $kol a zariadeni Skolského stravovania,

30) sledovanie plnenia opatreni k odstrafiovaniu nedostatkov vyplyvajucich z tychto kontrol,

31) evidencia Skolskych urazov, kontrolu podkladov na odSkodrovanie urazov,

32) vyhotovenie platobnych poukazov,

33) spracovanie podkladov k zuctovaniu v pokladni miestneho uradu,

34)priprava podkladov a realizaciu verejného obstaravania na komodity pre MS a zariadenia $kolského
stravovania bez pravnej subjektivity v rozsahu vymedzenej pdsobnosti oddelenia Skolstva a pridelenych
finan¢nych prostriedkov,

35) priprava navrhov menovacich dekrétov, platovych dekrétov (zakon &. 138/2019 Z. z., zakon 553/2003 Z.
z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, Zakonnik prace) na zaklade vysledkov vyberovych
konani a navrhu prislugnej rady $koly pri ZS; agendu suvisiacu s odvolanim riaditefov ZS,

36) priprava rozhodnuti v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni rozhoduje riaditel MS,

37) poskytovanie dotacii na podporu vychovy k stravovacim navykom dietata v MS a Ziakov v ZS v zmysle
zakona &. 544/2010 Z. z. pre ZS a MS v Gzemnej pdsobnosti mestskej asti,

38) kontrola kvality podavanych jedal v zariadeniach Skolského stravovania,

39) priprava podkladov k vyhotoveniu zmluv pre Skoly a zariadenia Skolského stravovania,

40) vyhotovenie objednavok na tovary (Cistiace, hygienické, dezinfekéné, kancelarske potreby
a tlaciva) a sluzby pre Skoly a zariadenia Skolského stravovania,

41) pranie bielizne pre Skoly a zariadenia $kolského stravovania,

42) kontrola faktur za obstarané sluzby a tovary pre Skoly a zariadenia Skolského stravovania,

43) skartacia a archivacia v sulade s registratirnym poriadkom pre Skoly a zariadenia Skolského stravovania,

44) Statistika Skol a zariadeni Skolského stravovania,

45) plnenie dalSich uloh vyplyvajucich zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov.

15.3 14 materskych S$kol (bez pravnej subjektivity)
Materské Skoly zabezpec€uju nasledovné ¢innosti:

1) poskytovanie predprimareho vzdelavania,

2) osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-emocionalnej, intelektualnej, telesnej, moralnej a esteticke;j,
3) rozvoj schopnosti a zru€nosti, vytvaranie predpokladov na dalSie vzdelavanie,

4) priprava na zivot v spolo¢nosti v sulade s individualnymi a vekovymi osobitostami deti,
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5) sprava uzivaného nehnutefného majetku;

15.412 zariadeni Skolského stravovania pri materskych Skolach
(bez pravnej subjektivity),
Zariadenia zabezpecuju nasledovné &innosti:

1) Skolské stravovanie,
2) vyroba, vydaj a odbyt jedal a napojov,
3) sprava uzivaného nehnutelného majetku.

16. Oddelenie spravnych konani a verejného poriadku
Utvar zabezpeduje nasledovné &innosti:

1) podavanie podnetov prisluSnému organu na zacatie priestupkového konania pri poruseni vSeobecne
zavazného nariadenia fyzickymi osobami,

2) spravne konanie s pravnickymi osobami a s fyzickymi osobami opravnenymi na podnikanie vo veci
spravnych deliktov za poruSenie vSeobecne zavaznych nariadeni, zakona SNR ¢. 377/1990 Zb. o
hlavnhom meste Slovenskej republiky Bratislave v zneni neskorsich predpisov a osobitnych zakonov,

3) spravne konanie vo veci spravnych deliktov a priestupkové konanie voci fyzickym osobam za porusenie
osobitnych zakonov,

4) posudzovanie podnetov ob&anov na ochranu proti zasahu do pokojného stavu v zmysle § 5 Obc&ianskeho
zakonnika a v tejto veci uskuto€nuje spravne konanie,

5) vymahanie ulozenych povinnosti prostrednictvom spravnej exekucie v zmysle spravneho poriadku alebo
sudneho exekutora,

6) vedenie evidencie prejednanych priestupkov,

7) agenda v suvislosti s preskimavanim nepravoplatnych a pravoplatnych rozhodnuti vydanych v
spravnom konani,

8) evidencia podnikatelskych subjektov na Uzemi mestskej Casti,

9) agenda vo veciach prevadzkovej doby a kontrolu dodrziavania predajnej a prevadzkovej doby,

10) priprava podkladov k vydaniu suhlasu, zavazného stanoviska, stanoviska alebo vyjadrenia k
podnikatelskej a inej €innosti pravnickych osob a fyzickych os6b na uzemi mestskej Casti,

11) priprava podkladov na povolenie predaja vyrobkov a poskytovania sluzieb na trhovom mieste,

12)sprava trhoviska, trznice, prilezitostného trhu a ostatnych trhovych miest v zmysle § 4 zakona €.
178/1998 Z. z. 0 podmienkach predaja vyrobkov a poskytovania sluzieb na trhovych miestach a o zmene
a doplneni zakona €. 455/1991 Zb. o Zivnostenskom podnikani (zivhostensky zakon) v zneni neskorsich
predpisov a prislusného vdeobecne zavazného nariadenia mestskej Casti,

13) priprava podkladov pre schvalovanie trhovych poriadkov,

14) vykonavanie dozoru nad dodrziavanim povinnosti na useku ochrany spotrebitela na trhovych miestach,

15)rieSenie podnetov a poskytovanie sucinnosti pri rieSeni staznosti ob&anov v suvislosti s ¢innostou
prevadzkovych jednotiek na uzemi mestskej Casti,

16) viano€né osvetlenie na vymedzenych lokalitdch v ramci mestskej Casti,

17) poskytovanie sucinnosti orgdnom verejnej spravy a inym organom na useku podnikatelskych €innosti,

18) sledovanie vybranych ukazovatelov regionalnej Statistiky (napr. ubytovacie zariadenia na uUzemi
mestskej Casti),

19) agenda zhromazdeni ob&anov podla zakona,

20) agenda vykonu Statnej spravy preneseného na obce pre oblast kultury,

21)agenda verejnych kulturnych podujati podfa zakona,

22)agenda verejnych Sportovych podujati podla zakona,

23) vyjadrenia a rozhodnutia k osobitnému uzivaniu verejného priestranstva,

24)koordinacia konania exteriérovych podujati, zhromazdeni a inych akcii na uzemi mestskej ¢asti,
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25) evidencia usporiadatelov verejnych kultirnych podujati a verejnych Sportovych podujati,
26) organizacia a koordinacia kontrolnej ¢innosti, podavanie podnetov na zacatie priestupkového konania
za porusenie verejného poriadku fyzickymi osobami, evidenciu a sledovanie spdsobu ich vybavenia,
27) spolupraca s mestskou policiou expozitura Bratislava | pri kontrole dodrziavania vSeobecne zavaznych
nariadeni hlavného mesta a vSeobecne zavaznych nariadeni mestskej €asti, ukladanie a vyberanie
blokovych pokut za priestupky proti verejnému poriadku, Cistote a poSkodzovaniu Zivotného prostredia,

28) agenda volnych pouli¢nych aktivit,

29) kontrolna Cinnost’ pri odstraneni starého vozidla, ktoré je odpadom, z miestnych ciest Ill. a IV. triedy
alebo z verejného priestranstva,

30) kontrolna Cinnost Cistenia verejnych socialnych zariadeni, parkov, detskych ihrisk.

31) vykon Statneho odborného dozoru nad miestnymi cestami lll. a IV. triedy a u€elovymi cestami,

32) ukladanie pokut podla §22a zakona €. 135/1961 zakona o pozemnych komunikaciach v rozsahu svojej
posobnosti,

33) prejednanie priestupkov podla §22 ¢ zakona ¢. 135/1961 zakona o pozemnych komunikaciach v rozsahu
svojej pdésobnosti,
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