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Navrh uznesenia
Miestne zastupitistvo mestskejasti Bratislava-Staré Mesto
schvduje

1. Dodatok ¢. 2 Organizaného poriadku Miestneho Gradu mestskejasti
Bratislava-Staré Mesto v zneni Dodatkul Organizaného poriadku Miestneho uradu
mestskefasti Bratislava-Staré Mesto,

2. Uplné znenie Organizaého poriadku Miestneho dradu  mestskejasti
Bratislava-Staré Mesto v zneni Dodatkul Organizaného poriadku Miestneho Uradu
mestskefasti Bratislava-Staré Mesto a Dodatki2 Organizaného poriadku Miestneho
uradu mestskejasti Bratislava-Staré Mesto.



Dévodova sprava

Navrhovand zmena Organireého poriadku Miestneho Gradu mestsk&psti
Bratislava-Staré Mestod'@lej len ,organizény poriadok”) je predkladand so zamerom zvysi
operativnog a efektivhog vykonu ¢innosti, ktoré zabezpeje Miestny Grad mestskejasti
Bratislava-Staré Mesto. Hlavna zmena @pa v zruSeni oddelenia verejnoprospesnych sluZzieb,
ktorého napl prace sa presuva na oddelenie spraviymmosti, konkrétne na referat dopravy
a na novovzniknuty referat starostlivosti o Zivopméstredie.

Predkladatesa rozhodol zarove predlozi aj Uplné znenie organizaého poriadku
v zneni dodatké. 1 a dodatk. 2 z dévodu Uplnosti, préadnosti, witosti a zrozumiténosti
normativnej pravnej apravy.



Miestne zastupifistvo mestskefasti Bratislava-Staré Mesto p@d8 15 ods. 2 pism. m)
zakona Slovenskej narodnej rady 377/1990 Zb. o hlavhom meste Slovenskej republiky
Bratislave v zneni neskorsich predpisov sthjeatento:

Dodatok ¢. 2

Organiza¢ného poriadku
Miestneho Uradu mestskegasti Bratislava-Staré Mesto
v zneni Dodatkué. 1 Organizatného poriadku Miestneho Uradu mestskegasti
Bratislava-Staré Mesto

Cl |
Organiz&ny poriadok Miestneho Uradu mestskapti Bratislava-Staré MestozneniDodatku
¢. 1 Organizaného poriadku Miestneho Uradu mestsk&§ti Bratislava-Staré Mesto sa meni
a dopna takto:
1. V¢l 2 ods. 2 pismeno d) znie:
,d) oddelenie tzemného rozhodovania a stavebnéhadboi
- referat tzemného rozhodovania
- referéat stavebného poriadku
- referét Specialneho stavebného Gradu
- referat ochrany prirody*.
2. V¢l 2 ods. 2 pismeno f) znie:
,f) oddelenie spravnyatinnosti
- referat spravny
- referat obchodu a sluzieb
- referat dopravy
- referat verejného poriadkucastoty
- referat evidencie @lanov
- referat starostlivosti o Zivotné prostredie”.
3. V¢l 2 ods. 2 sa vypiid pismeno m).
DoterajSie pismena n) aZz p) sa azija ako m) az o).
4. V¢l 4 ods. 4 pismeno d) znie:

,d) referat ochrany prirody, ktory zabezpé&uje

- Ulohy suvisiace s koncepciou tvorby a ochrany wejejelene zverenej mestskej
casti;



- Ulohy suavisiace s povinnteu utvard a chrari zdravé podmienky a zdravy
spbsob Zivota a prace obywvide mestskejcasti, prtom spolupracuje najma
s regionalnym uradom verejného zdravotnictva arvetieou spravou;

- plnenie Uloh prenesenych na mestgk& na useku ochrany Zivotného prostredia
(napr. ¢istota ovzduSia, odpady), pwhospodarstva, vodného hospodarstva,
ochrany prirody a krajiny a veterinarnej starostiy,

- priestupkovd agendu na Useku ochrany Zivotného tnedia, zelene,
polnohospodarstva, vodného hospodéarstva, ochrany dgrira krajiny a
veterinarnej starostlivosti péa osobitnych predpisov;

- pripravu podkladov k stanoviskam k invésgj cinnosti z tfadiska tvorby
a ochrany Zivotného prostredia;

- preneseny vykon Statnej spravy ochrany drevin vstuipni podla osobitnych
predpisov.“.

5. V¢l 4 ods. 6 pismena c) a d) zneja:
,C) referat dopravy, ktory zabezp&auje

- pripravu rozhodnuti v pdsobnosti cestného spravnenganu vo veciach
tykajucich sa miestnych komunikacii Ill. a IV. dle a &elovych komunikécji
vypraclva stanoviska mestskepsti v pripadoch tykajlucich sa miestnych
komunikécii 1. a ll. triedy;

- pripravu stanovisk a rozhodnuti k navrhom na ugéyie obchadzky;

- priestupkovl agendu na Useku dopravy a cestnélpmtiasstva polth osobitnych
predpisov v rozsahu posobnosti mestshsii;

- pripravu zimnej sluzby;

- tvorbu kratkodobych a dlhodobych planov a konceghajpiravy na izemi mestskej
casti;

- obstaravanie podkladov, informécii a materidlov pearhy rieSeni aktualneho
stavu v statickej a dynamickej doprave;

- pripravu stanovisk k projektom organizacie migstnemadnej dopravy a
zabezpeuje analyzy ekonomickych dopadov dopravnych rieSeni

- koordina&nu, poradensku a konzultal ¢cinnog’ v oblasti dopravnej politiky;

- pripravu navrhov zavaznych stanovisk k dopravnyima@aym stavbam;

- vykon Statneho odborného dozoru nad miestnymi kddaamami Ill. a
V. triedy a &elovymi komunik&ciami;

- vydavanie stanovisk k planom oprav,kgeh oprav ainvesticii na cestach
a miestnych komunikciach na tzemi mest&asii;

- organizovanie, koordinaciu a plnenie parkovaceiigg]

- spravu, opravy &istenie, vratane odvozu vzniknutého odpadu, (drzbunu
adrzbu miestnych komunikacii Ill. a IV. triedywymedzenych chodnikov;

- opravy,cistenie, udrZzbu, vratane zimnej adrzby verejnydbgpranstiev;

- plnenie povinnosti mestskégasti vyplyvajucich zo Statutu a z platnych pravnych
predpisov upravujucich obtasestného hospodarstva;



d) referat verejného poriadku aistoty, ktory zabezpé&uje

- organizaciu a koordinaciu kontrolngjnnosti, podava podnety na &zdie
priestupkového konania za poruSenie verejného giariafyzickymi osobami,
eviduje a sleduje spdsob ich vybavenia,

- spolupracu s Okrskovou stanicou mestskej policeréSMesto pri  kontrole
dodrziavania vSeobecne zavaznych nariadeni hlavm&sta a nariadeni mestskej
Casti, ukladania a vyberania blokovych pokut zeaegttipky proti verejnému
poriadku,cistote a poSkodzovania Zivotného prostredia;

- podavanie podnetov prislusSnému organu n#atia priestupkového konania pri
poruseni vSeobecne zavazného nariadenia fyzicksoami;

- spravne konanie s pravnickymi osobami a s fyzick@sbbami opravnenymi na
podnikanie pri poruSeni vSeobecne zavaznych navi@deymaha zaplatenie pokut;

- posudzovanie podnetov &mnov na ochranu proti zasahu do pokojného stavu
a pripravuje prislusné rozhodnutia, aby bol obngyeedosly stav;

- agendu vbnych pouknych aktivit;

- vydavanie povoleni vjazdu a vyjazdu motorovych s&ti veasti peSej zony
uréenej rozhodnutim starostu;”.

6. V ¢l 4 ods. 6 sa za pismeno e) vklada nové pismetheofé znie:
»T) referat starostlivosti o Zivotné prostredie ktory zabezpaije

- starostlivog o verejnu zeke a zelé v parkoch vratane cestnej zelene a zelene vo
vnutroblokoch;

- prevadzku a adrzbu fontan;

- odvoz alikvidaciu odpadu, komunalneho odpadu ejugch priestranstiev
vratane deistovania;

- Stiepkovanie a kompostovanie;

- deratizaciu a veterinarnu asanaciu;

- opravy, Udrzbu distenie verejnych socialnych zariadeni, parkovskigth ihrisk,
trhovisk, parkovisk, Sportovisk a verejnych schodatane odvozu vzniknutého
odpadu;

- agendu evidencie a podmienok drZania psov na Unestskefasti.”.

7. V¢l 4 ods. 11 pismeno b) znie:
,D) referat spravy a adrzby bytov a nebytovych priesrov, ktory zabezpaije

- vztahy s dodavateni energii, médii, komunikaych sluZieb a podia sa na
optimalizacii ich spotreby;

- vztahy so spravcami, dodavéte sluzieb a plni Ulohy spravcu v danych
objektoch;

- sluzby afinnosti potrebné pri prevadzkovani nehiin&ho majetku, sleduje ich
nékladovos a predkladd névrhy na ich optimalizaciu a ftmk vyuZitie
nehnuténého majetku pri prenajimani;

- pripravu planov arealizdciu periodickych kontrahnuténého majetku a ich
vybavenia, vratane navrhov na ich optimalne vyui@a



- uplatiovanie vykonu vlastnickych prav §icspravcom, spokenstvam viastnikov,
vlastnikom a inym zmluvnym partnerom;
- opravy a udrzbu @enych bytov a nebytovych priestorov.”.

8. V¢l 4 ods. 12 pismena a) a b) zneju:
.a) referat vnatornej dopravy, ktory zabezp&uije

- dopravu 0s6b a prepravu nakladu;

- prevadzku vSetkych motorovych vozidiel, kontrolu echinického stavu a
odstraiovanie poruch;

- riadny technicky stav vozového parku, dba o jehpofi®® vyuZivanie a vedie
s tym suvisiacu agendu;

- kompletna evidenciu o dopravnych prostriedkochtama ich prisluSenstva;

- vyUctovanie schvalenych cestovnych prikazov na Uzelmie8skej republiky;

- Ulohy spojené s planovanim,&dvanim a evidovanim vozového parku Miestneho
hastského zboru mestske&gsti;

,D) referat technického zabezpé&enia, ktory zabezpaije

- materialno-technické zasobovanie prevadzky miestriehdu, zabezgaje riadne
uskladnenie materialu, jeho vydaj, pouzitie adenciu spotreby;

- poda pokynov prednostu pre pracoviska miestneho Urdddavku novin,
casopisov, vestnikov a odbornej literatury; vedielenciu zakapenej literatury;

- sluzby rozmnoZovne miestneho Uradu;

- materialne a technické prostriedky pfienog miestneho zastupitstva a pre
pracu poslancov s voini;

- evidenciu hnuttného majetku a zabezpge a vykonava vyidovanie a likvidaciu
prebyt@ného a neupotrebiteého hnuttného majetku;

- evidenciu jednotlivych druhov technickych zariadgmiuZzivanych pre ochranu
majetku mestskejasti;

- metodicki pomoc pri vybere technickych zaznamovyehiadeni priestorovej
a elektronickej ochrany, vstupovych kontaktnychiazieni pre organizaé Utvary
miestneho Uradu a zariadenia mestgksii;

- prevadzku elektronického zabezpeacieho systému, jeho udrzbu a kontroluje
pripojenie na monitorovacie centra policie, vyhodrje naruSenia zI'adiska
zavinenia opravnenych a neopravnenych osob;

- na zaklade prikazu prednostu analyzu zaznamovtapgs technickej ochrany
a navrhuje opatrenia;

- spravu a prevadzku ¢enych objektov;

- nakup materialno-technického vybavenia a vediera evidenciu;

- nakup a prevadzkovanie telekomuriikgch a internetovych sluzieb a vedigam
evidenciu;"®.

9. V¢l 4 sa vypua odsek 13.



DoterajSie odseky 14 aZ 16 sa adra ako odseky 13 aZz 15.
10.V ¢l. 4 ods. 14 pismeno b) znie:
,D) referat spravy skol a Skolskych zariadeniktory zabezp&aije

- evidenciu, inventarizaciu a kontroldgtdvnej evidencie hnuteého a nehnuteého
majetku;

- evidenciu zaznamov z hygienickych previerok SkoBkalskych zariadeni
a sledovanie pInenia odsitievania nedostatkov z nich vyplyvajucich;

- evidenciu Skolskych urazov, kontrolu podkladov d&kodiovanie Urazov;

- kontrolu vyberu a pouZitia prispevku od Ziakov, itod alebo inej osoby, ktora
ma vai Ziakovi vyZivovaciu povinnas na giastaznt Uhradu nakladov spojenych
s hmotnou starostlivésu v Skolach a Skolskych zariadeniach;

- kontrolu vyberu a pouzitia prispevku na vychoviwzdetavanie;".

CL 1l

Tento dodatok nadobldgidnog’ 1. 4. 2010.

Ing. arch. Andrej Petrek
starosta mestskeasti
Bratislava-Staré Mesto

Miestne zastupifistvo mestskefasti Bratislava-Staré Mesto g@d8§ 15 ods. 2 pism. m)
zakona Slovenskej narodnej rady 377/1990 Zb. o hlavhom meste Slovenskej republiky
Bratislave v zneni neskorsich predpisov sthjea



1)

2)

1)

2)

uplné znenie
Organiza¢ného poriadku
Miestneho Uradu mestskegasti Bratislava-Staré Mesto
v zneni Dodatkué. 1 Organizatného poriadku Miestneho Uradu mestskegasti
Bratislava-Staré Mesto
a Dodatku ¢. 2 Organizainého poriadku Miestneho Uradu mestskegasti
Bratislava-Staré Mesto

ClL1
Uvodné ustanovenia

Tento organizény poriadok je  vnatornym predpisom mestske&psti
Bratislava-Staré Mestod’flej len ,mestskacag™). Upravuje organizénu Struktaru
Miestneho Uradu mestsk&gsti dalej len ,miestny Grad”), ramcovo ndptinnosti jeho
organiz&nych Utvarov a wahy sivisiace s jeho riadenim.

Miestny Urad je vykonnym orgdnom Miestneho zasHligiva mestskefasti alej len
.miestne zastupifstvo”) a starostu mestsk&psti alej len ,starosta”). Miestny Urad
zabezpeuje odborné, administrativne a orgagiza prace suvisiace s plnenim uzneseni a
Uloh miestneho zastupfitva a starostu, ako aj poradnych, iniciativnycfikonnych

a kontrolnych organov miestneho zastujstea. Miestny Urad pini tiez Ulohy vyplyvajuce
mestskejéasti zo vieobecne zavaznych pravnych predpiso$taiitu hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislava'alej len ,Statut").

Cl. 2
Organizaé¢na Struktira miestneho aradu

Miestny Urad sa vnutorné€leni na oddelenia, ktoré su zakladnymi orgamyeni

a riadiacimi Utvarmi. Postavenie oddelenia ma acké#ria starostu, kancelaria prednostu
a matrény Urad (alej tiez ,oddelenie”). Oddelenia sa mézu vnueaflenit na referaty,
ktoré su nizSimi organizaymi a riadiacimi Gtvarmi. Postavenie referatu maekretariat
starostu, sekretariat prednostu, Skolsky Urad, gubél a zariadenia mestskeépsti,
ktorymi su: centrd kultiry, detské jasle, materskély  (bez pravnej subjektivity)
a zariadenia Skolského stravovania pri matersi§kblach (bez pravnej subjektivity).

Miestny Urad sa vnutorngeni na tieto organizaé a riadiace Utvary :

a) kancelaria starostu

- sekretariat starostu

- referat komunikacie s verejrsi

- referéat personalny a mzdovy

- referéat evidencie, poYovania a kontroly podujati

- referét civilnej ochrany a krizového riadenia

- referét poziarnej ochrany a be#pesti a ochrany zdravia pri praci
b) kancelaria prednostu

- sekretariat prednostu



d)

9)

h)

)

K)

- referat organizeny

- referat informatiky a registratary

- referat kontroly, taZnosti a peticii

matricny Urad

oddelenie uzemného rozhodovania a stavebného gariad
- referat tzemného rozhodovania

- referéat stavebného poriadku

- referat Specialneho stavebného Gradu
- referat ochrany prirody

oddelenie izemného planu

oddelenie spravnyatinnosti

- referat spravny

- referat obchodu a sluzieb

- referat dopravy

- referét verejného poriadkucastoty

- referat evidencie @anov

- referét starostlivosti o Zivotné prostredie

oddelenie pravne

- referat pravnych sluzieb
- referat vyméhania péadavok

oddelenie finaéné

- referéat rozpotu

- referat @tovnictva

- pokladia

oddelenie ekonomiky zmluvnychfehov a miestnych dani
- referat ekonomiky zmluvnych vahov

- referat miestnych dani

oddelenie majetkové

- referat evidencie nehndtegho majetku

- referat prevodov nehnut@ého majetku

- referat ndjmov nehnuteého majetku

oddelenie investicii a spravy bytov a nebytovydagporov



3)

1)

2)

- referat investinych¢innosti
- referét spravy a adrzby bytov a nebytovych priestor

[) oddelenie prevadzky Uradu a udrzby

- referét vnatornej dopravy
- referéat technického zabezemia
- referét prevadzkovej udrzby

m) oddelenie socialnych veci

- referéat socialnej pomoci

- referéat zariadeni socialnych sluzieb a komunitrmélzeoja
- referéat socialnopravnej ochrany deti a socialnegtaly

- detské jasle

n) oddelenie Skolstva

- Skolsky urad

- referéat spravy Skél a Skolskych zariadeni

- materské Skoly (bez pravnej subjektivity)

- zariadenia Skolského stravovania pri materskyckagkabez pravnej subjektivity)

0) oddelenie kulttry

- referat kultdrnyckinnosti
- referéat propagacie
- centrd kultdry.

Neoddelitédnou s@ag’ou Organizaného poriadku miestneho Uradu je schéma
organiz&nej Struktury miestneho aradu.

Cl. 3
Riadenie miestneho Uradu

Starosta je Statutdrnym organom v majetkovoprdvny@’ahoch mestskefasti a v
pracovnopravnych ¥ahoch zamestnancov mestskefsti, v administrativnopravnych
vztahoch je spravnym organom. Rozhoduje o najdéléittejotazkach tykajucich sa
¢innosti miestneho Uradu aje opravneny priamo @ladracovné Uulohy vSetkym
zamestnancom mestskigjsti okrem hlavného kontroléra mestskagti. Starostu pdas
nepritomnosti alebo nespdsobilosti na vykon funkeistupuje jeho zastupca.

Prednosta miestneho uraddialej len ,prednosta“) vedie a organizuje pracu mielso
Uradu. Zodpoveda za riadne @sné plnenie Uloh vyplyvajucich miestnemu Uradu
z ¢innosti miestneho zastupiva a jeho poradnych, iniciativnych, vykonnych
a kontrolnych organov. Priamo riadi veducich orgamych Utvarov miestneho Uradu na



arovni oddelenia. Je opravneny uklégmacovné ulohy vietkym zamestnancom mestskej
casti okrem hlavného kontroléra mestséagti. Prednostu vymenUva a odvolava starosta,
ktorému prednosta zodpoveda za s\vijmos’.

3) Oddelenie vedie a riadi veddci oddelenia, kanael&tarostu a kancelariu prednostu
veduci kancelarie a matny uUrad veduci matthého Uradu dalej len ,veddci
oddelenia“). Za riadne acasné plnenie pracovnych uUloh a Zmnog oddelenia
zodpoveda veduci oddelenia starostovi a prednostov

4) Ak je to vzifadom na charakter realizovanej agendging, méze I/ vedenim referatu
povereny veduci referatu. Veduci referatu vedieiadi ©innog’ referatu. Za riadne a
véasné plnenie pracovnych Uloh a Zmno¥ referatu zodpovedd veduci referatu
prislusnému veducemu oddelenia.

5) Zariadenie mestskepsti vedie a riadi veduci zariadenia mestsglasti. Veduci zariadenia
mestskegasti vedie a riadtinnog’ zariadenia mestskégsti. Za riadne acasné plnenie
pracovnych uUloh a zg&innog zaradenia mestskeépsti zodpoveda vedulci zariadenia
mestskefasti veducemu prisluSsného oddelenia.

Cl.4
Napln ¢innosti organizaénych Gtvarov miestneho Uradu

1) Kanceléria starostu sacleni na
a) sekretariat starostu, ktory zabezpauje

- organizovanie denného pracovného programu starostu;

- pripravu materiadlov na rokovanie starostu a pinéfadn vyplavajucich z tychto
rokovani;

- vybavovanie pisomnej agendy adresovanej starostovi;

- pripravu operativnych porad starostu, vyhotovujaich zdznamy a kontroluje
plnenie Uloh vyplyvajucich z tychto porad,;

- plnenie uloh vyplyvajucich z uzneseni miestnehdugate’'stva;

- evidenciu rozhodnuti starostu;

b) referat komunikacie s verejnos’ou, ktory zabezpaije

- pripravu odpovedi na podnety médii tykajuce saskegtasti;

- informovanos ohtanov o praci organov mestskejsti;

- vonkajSie medialne vystupy, pripravu stretnutictar so zastupcami médii;
- aktualiziciu web strdnky mestskegti;

c) referat personalny a mzdovy ktory zabezpaije
- pracovnopravnu agendu zamestnancov mestakéj

- vedenie osobnych spisov zamestnancov mestsgksji, ako aj riaditéov
organizacii s pravnou subijektivitou;



d)

2)

- pripravu podkladov pre dohody o pracach vykonavangywmo pracovného
pomeru a vedie evidenciu vSetkych uzavretyctodph

- likvidaciu miezd, platov, odmien, ndhradu prijmu pracovnej neschopnosti,
daiového bonusu, exekné zrazky zo mzdy zamestnancov mestskajti,
likvidaciu platu starostu, jeho zastupcu a ponéheclena miestnej rady, odmien
poslancov @&lenov komisii miestneho zastupgistva;

- spracovanie podkladov pre socialnu poigiu, zdravotné poi®vne, daovy arad,
prislusny Urad prace, socialnych veci a rodinyatis$ické vykazy;

- spolupracu pri dislokacii Skolskych zariadeni &iripersonalnu a mzdovu
problematiku v Skolskych zariadeniach;

- metodickll a poradenskinnog’ v oblasti personalnej a mzdovej agendy Skolam
S pravnou subijektivitou;

referat evidencie, povd#ovania a kontroly podujati, ktory zabezp&aije

- agendu preneseného vykonu Statnej spravy na ebaibfas kultlry;

- kontrolnt¢innog pod’a osobitnych predpisov a dozor na kultirnych at§pgch
podujatiach;

- pripravu rozhodnuti v spravnom konani pre por@Sgmavnych predpisov o
konani verejnych kulturnych a Sportovych podujati;

- priestupkovl agendu v oblasti kultiry, podava ptgma priestupkové konanie,
preSetruje taznosti stvisiace s predmet@mnosti referatu;

- povdovaciu agendu osobitného uZivania verejného paestva za &elom
usporaduvania exteriérovych podujati a inych alaiizemi mestskeégsti;

- koordinaciu konania exteriérovych podujati, zhrodeaii a inych akcii na Uzemi
mestskefasti;

- evidenciu usporiadatev verejnych kultarnych a Sportovych podujati
a ohiostrojov;

- spracUvanie Statistickych zisteni za oblagltury;

referat civilnej ochrany a krizového riadenia, ktory zabezpé&uje
- plnenie povinnosti, vyplyvajucich mestskeégsti v oblasti civinej ochrany a
krizového riadenia zo vSeobecne zavaznych pravonadpisov a zo Statutu;
referat poZziarnej ochrany a bezpénosti a ochrany zdravia pri praci, ktory
zabezpeuje
- plnenie povinnosti, vyplyvajucich mestskegasti v oblasti poZiarnej ochrany
a bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci zo vSeobecne z§h pravnych
predpisov a zo Statutu.
Kancelaria prednostusacleni na

sekretariat prednostu, ktory zabezpéuje

- evidenciu uloh vyplyvajucich pre prednostu a kbah nad ich plnenim;



- centrdlnu evidenciu Ziadosti o spristupnenie infmim v zmysle zakona
o slobodnom pristupe k informéaciam;

- centralnu evidenciu zmllv a centralnu evidenciepetho obstaravania;

- evidenciu prikazov prednostu;

b) referat organizaény, ktory zabezpauje

- organiz&nu pripravu zasadania miestneho zastigtita a organizand pripravu
rokovania miestnej rady, zhromfdvanie a expediciu materidlov a podkladov
v zmysle rokovacich poriadkov tychto organov;

- vyhotovenie zaznamov, zapisnic a uzneseni zo masad miestneho
zastupitéstva a rokovania miestnej rady, rozosielanie, evaea sledovanie ich
plnenia; archivuje kompletné materidly z rokovighto organov;

- sledovanie a vyhodnocovanie informacii o zloZetinaosti volenych organov;

- styk s poslancami, poskytuje im informacie a odbiopomoc pri vykone ich
funkcie;

- evidenciu a vybavovanie navrhov, pripomienok arpg&cii poslancov;

- prefad o rokovaniach komisii miestneho zastupiten, eviduje zapisnice z
rokovani tychto komisii, pripravuje podklady prgplatu odmien poslancom a
¢lenom komisii;

- hlasovanie obyvafev o délezitych otdzkach Zivota a rozvoja mestsasi;

- plnenie Uloh vyplyvajucich pre mestskiag pri uplatiovani volebného prava
ob¢anov, priprave referenda;

- Ulohy mestskejasti vyplyvajuce zo zakona ¢itani obyvatéov, domov a bytov;

- Ulohy suvisiace s \tou prisediacich na sude;

- evidenciu vSeobecne zavaznych nariadeni mestaggja vnatornych predpisov
mestskejcasti a miestneho Gradu;

- zverejiovanie oznamov na Uradnej tabuli alebo vyvesnyainiskch miestneho
aradu;

c) referat informatiky a registratary , ktory zabezp&aije

- spravu a udrzbu informiaého systému miestneho Uradu;

- rieSenie projektov novych aplikacii inforgmch systémov, ich zmeny a doplnky;

- koncegné, metodické a odborné materialy v oblasti infdikgaa spraciva
suhrnné stanoviska a pripomienky k technickym ptojen Gloh navrhovanych na
automatizované spracovanie;

- dodrziavanie povinnosti pri ochrane osobnych Udpjm¥a osobitného predpisu;

- vypracovanie zasad bezpestnej prevadzky inforndaych systémov a ich spravy
a kontroluje ich dodrziavanie, navrhuje opatreniametodicky riadi ich
vykonavanie;

- nakup vypdétovej a rozmnozovacej techniky a zodpoveda za pg evidenciu
a prevadzkyschopntsinStalovanej vypétovej a rozmnozovacej techniky;

- sluzby podatine a vypravne;

- ¢innosti spravcu registratary v zmysle platnych ps@h predpisov z oblasti
archivnictva a registratury;

- metodické usmernenie pri evidencidctirmostiach registratur;



- Ulohy registratirneho strediska miestneho Uradurgmistratire elektronickych
dokumentov, informénych systémov, zmluvne dodavanych softwarovych
produktov, ich modifikacii, k nim udelenych licefci

- metodické usméovanie zamestnancov mestskigsti a zamestnancov jej
organiz&cii pri registratire elektronickych dokunasmn

d) referat kontroly, st'aznosti a peticij ktory zabezpauje

- Ustrednu evidenciwaznosti, oznameni, podnetov a peticii adresovaoyghnom
samospravy mestskégsti;

- preSetrenietaZnosti, ozndmeni, podnetov a peticii;

- kontrolu vybaveniat&znosti, oznameni, podnetov a peticii.

3) Matri ¢ny Urad, ktory zabezpauje
pri sustredenej matrike Bratislavy

- vedenie knihy narodeni, knihy manZzelstiev a knitytilza Gzemie hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy od roku 1903 doudko71;

- vykonavanie dodatmych zdznamov do matrik o zmene alebo doplnenioudaj
v zapisoch na zéklade verejnych listin vydanychhs@inymi Gradmi;

- vydavanie vypisov z matmych knih a inych potvrdeni o Udajoch zapisanych
v matrike;

- vyhotovovanie Udradnych vypisov zo zapisu v mattikAdoZenych v Archive
hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy&tatnom oblastnom archive;

pre matriku mestskepsti

- vedenie Statnej evidencie o osobnom stave fyzickyshb, ktoré sa narodili,
uzavreli manZzelstvo alebo zomreli na Uzemi mestsiatj (alej len ,matrika”);

- zapis udajov do matriky o narodeni, o uzatvorenhzelstva, o umrti a udajov
o inych skut@nostiach rozhodujucich pre zistenie alebo overes@ného stavu,
najma o osvojeni, geni otcovstva a o0 rozvode manzelstva, ak zdkoratoikéch
neustanovuje inak;

- vydavanie rodnych listov, sobasnych listov a Unetnlistov, potvrdeni o Udajoch
zapisanych v matrike a doslovnych vypisov z matrik;

- plnenie oznamovacej povinnosti o Udajoch zapisanyamtrike alebo zbierke
listin vogi Statnym orgdnom, obciam ainym subjektom v roasaivedenom
v osobitnych predpisoch;

- pri vedeni matrik jednotny inforriay systém a vytvara podmienky na jeho
bezpe&nu prevadzku a ochranu udajov;

- vedenie zbierky listin (tvoria ju listiny, ktoré igia ako podklad na zapis,
dodat@ny zapis, dodatimy zaznam alebo ich zmenu v matrike);

- odovzdavanie zbierky listin za kalendarny rok;

- pripravu a vykon obradu uzatvarania manZzelstvd préslusnym organom Statu
v mestskegasti; vyhotovuje zapisnicu o uzatvoreni manzelstva;

- spolupracu s oddelenim kultary pri realizacicainskych obradov a ¢lanskych
slavnosti;



- pripravu rozhodnuti o povoleni uzatwomanzelstvo splnomocnencom;

- pripravu rozhodnuti o odpusteni predfoéazko ziskaténé doklady k uzatvoreniu
manzelstva;

- pripravu rozhodnuti o vrateni spravneho poplatkoetskuténeny ukon;

pri osvedovani

- osvedovanie listin a podpisov na listinach;
- overovanie spravnosti Udajov na Ziadosti o vypiegistra trestov a overené
Ziadosti zasiela Generalnej prokurature Slovgnsieibliky.

4) Oddelenie tzemného rozhodovania a stavebného poriad sacleni na
a) referat uzemného rozhodovaniaktory zabezp&aije

- Uzemné konanie a pripravuje Uzemné rozhodnutia, ziokeny a rozhodnutia
o stavebnej uzavere;
- evidenciu tzemnych rozhodnuti;

b) referat stavebného poriadky ktory zabezpauje

- stavebné konanie a pripravuje stavebné povolengawhy a ich zmeny;

- pripravu povoleni terénnych Uprav prac a zariadeni;

- kolaud&né konanie a pripravuje kolauae® rozhodnutie na stavby, ktoré
vyZadovali stavebné povolenie, zmeny v uzivanitsta

- pripravu nariadeni o Udrzbe stavby, pripravuje fenie nevyhnutnych uUprav
a zabezp#vacich prac na stavbe alebo stavebnom pozemku;

- pripravu povoleni odstiiavania stavieb, terénnych Uprav a zariadenti;

- pripravu rozhodnuti o vypratani stavby;

- pripravu rozhodnuti o nariadeni urbbapravu na stavbe, zastaprace na stavbe
a zrus&f stavebné povolenie;

- prerokavanie priestupkov fyzickych oséb a spravngieliktov pravnickych oséb
a fyzickych os6b opravnenych na podnikanie, pripjawozhodnutie o ukladani
sankcii;

- pripravu rozhodnuti o rozsahu opravnenia zamestvamestskegasti vstupové
na pozemky a stavby arozhodnuti o opatreniachusadsom pozemku alebo
stavbe;

- pripravu vyvlasiovacieho konania a pripravu vyviastvacieho rozhodnutia;

- pripravu rozhodnuti o zruSeni vyviasvacieho rozhodnutia;

- prijimanie ohlaseni pri drobnych stavbach, pri ebmych Upravach, ktorymi sa
nemeni vzhad stavby a pri niektorych udrziavacich préacach;

- pripravu rozhodnuti o povoleni a kolaudacii infatnych, reklamnych
a propagénych zariadeni, ak su spojené so stavbou, alebengiamm;

- vykon Statneho stavebného datiu;

- pripravu nariadeni skiuSok stavby, odobratia akp&mia vzoriek a prizvania
znalcov na posudenie technicky némpch alebo neobvyklych stavieb;

- evidenciu stavebnych povoleni a kolatrah rozhodnuti a s nimi  suvisiacej
dokumentécie;



c) referat Specialneho stavebného Uradktory zabezpauje

- stavebné a kolaudaé konanie pre miestne komunikacie Ill. a IV. tyiedtelové
komunikacie;

- pripravu zavaznych stanovisk pre vystavbu miestikgrhunikacii I. a I.
triedy;

d) referat ochrany prirody, ktory zabezpé&uje

- Ulohy suvisiace s koncepciou tvorby a ochrany wejejelene zverenej mestskej
casti;

- Ulohy suvisiace s povinnteu utvard a chrari zdravé podmienky a zdravy
spbsob zivota a prace obywvEde mestskejcasti, prtom spolupracuje najma
s regionalnym uradom verejného zdravotnictva arvetieou spravou;

- plnenie Uloh prenesenych na mestgk& na useku ochrany Zivotného prostredia
(napr. ¢istota ovzduSia, odpady), pwhospodarstva, vodného hospodarstva,
ochrany prirody a krajiny a veterinarnej starostiy,

- priestupkovd agendu na Useku ochrany Zivotného tnedia, zelene,
polnohospodarstva, vodného hospodéarstva, ochrany dgrira krajiny a
veterinarnej starostlivosti péa osobitnych predpisov;

- pripravu podkladov k stanoviskam k invésgj cinnosti z lfadiska tvorby
a ochrany Zivotného prostredia;

- preneseny vykon Statnej spravy ochrany drevin vstupni podla osobitnych
predpisov.

5) Oddelenie Uzemného planuktoré zabezpaije

- pripravu podkladov na obstaranie izemno-planodgaajmentacie mestské&gsti
anou vymedzenych zén;

- zmluvné vrahy pri obstarani Gzemno-planovacej dokumentacsskejcasti a jej
z0n;

- pripravu odbornych a subornych stanovisk ku ko&mmgp materidlom v oblasti
Uzemného planu;

- vydanie zavazného stanoviska k inv@#j cinnosti v mestskefasti v pripadoch,
ked’ tato nie je stasne stavebnym dradom;

- pripravu Uzemno-planovacich informécii;

- opravnenym osobam k nahliadnutiu tzemno-planoviatiumaciu, resp. tzemno-
planovaciu dokumentéciu;

- tvorbu geografického inforrdaého systému mestskigsti (digitalnu  katastralnu
mapu);

- evidenciu a vyhodnocovanie podnetov a pripomienokmknam Gzemno-
planovacej dokumentécie;

- plnenie d’alSich povinnosti, vyplyvajucich mestskeéasti v oblasti Uzemného
planovania zo vSeobecne zavaznych pravnych predpigo Statutu.

6) Oddelenie spravnychéinnosti sacleni na



a) referat spravny, ktory zabezpaije

- Ulohy suvisiace s pomenovanim ulic a verejnyclespranstiev;

- agendu suvisiacu s vymedzenim hranic mestsisty;

- agendu supisnych a oriettgchisiel;

- agendu suOvisiacu so Statnymi symbolmi a symbolmistshej ¢asti a ich
pouzivanim;

- agendu zhromaZdeni &mov vratane priestupkovej;

- agendu rybarskych listkov;

b) referat obchodu a sluzieb ktory zabezp&uje

- kontrolu podnikatBov v oblasti ochrany spotrebiitepoda osobitnych predpisov;

- pripravu stanovisk k ziadostiam o povolenie amtnésmo predaja;

- pripravu rozhodnuti o predchadzajucom suhlase akvareniu zmluvy a
k vypovedi zo zmluvy 0 najme nebytovych priestorpod’a osobitnych
predpisov a rozhodnuti o schvaleni ordimah hodin neStatneho zdravotnickeho
zariadenia;

- priestupkovl agendu na Useku podnikanialpoglsobitnych predpisov a pd
zakonov o0 ochrane spotreliite o ochrane nefdgrov a o ochrane proti
alkoholizmu a inym toxikomaniami;

- koordinaciu sledovania vybranych ukazoVate regionalnej Statistiky, pripravu
podkladov a vyhotovenie éného vykazu;

- agendu predajnej a prevadzkovej doby v Zivnostanskodnikani a kontroluje
dodrziavanie predajnej a prevadzkovej doby;

- agendu spravcu prilezitostného trhu a ambulantmFbdaja na Gzemi mestskej
casti;

c) referat dopravy, ktory zabezpauije

- pripravu rozhodnuti v pésobnosti cestného spravnenganu vo veciach
tykajucich sa miestnych komunikacii Ill. a IV. @l a &elovych komunikécji
vypraclva stanoviska mestskepsti v pripadoch tykajlucich sa miestnych
komunikécii 1. a Il. triedy;

- pripravu stanovisk a rozhodnuti k navrhom na ugéyie obchadzky;

- priestupkovl agendu na Useku dopravy a cestnélpmtiasstva polth osobitnych
predpisov v rozsahu posobnosti mestshsii;

- pripravu zimnej sluzby;

- tvorbu kratkodobych a dlhodobych planov a konceghapiravy na izemi mestskej
casti;

- obstaravanie podkladov, informécii a materidlov pearhy rieSeni aktualneho
stavu v statickej a dynamickej doprave;

- pripravu stanovisk k projektom organizacie migstnemadnej dopravy a
zabezpeuje analyzy ekonomickych dopadov dopravnych rieSeni

- koordina&nu, poradensku a konzultal ¢cinnog’ v oblasti dopravnej politiky;

- pripravu navrhov zavaznych stanovisk k dopravnyimia@aym stavbam,;

- vykon Statneho odborného dozoru nad miestnymi kdcaamami Ill. a
IV. triedy a &elovymi komunik&ciami;



- vydavanie stanovisk k planom oprav,kgeh oprav ainvesticii na cestach
a miestnych komunikaciach na tzemi mest&asii;

- organizovanie, koordinaciu a plnenie parkovaceiigg]

- spravu, opravy &istenie, vratane odvozu vzniknutého odpadu, (drzband
adrzbu miestnych komunikacii 1ll. a V. triedywymedzenych chodnikov;

- opravy,cistenie, udrZzbu, vratane zimnej adrzby verejnydbgpranstiev;

- plnenie povinnosti mestskégasti vyplyvajicich zo Statutu a z platnych pravnych
predpisov upravujucich oblasestného hospodarstva;

d) referat verejného poriadku ac¢istoty, ktory zabezp&uje

- organizaciu a koordinaciu kontrolngjnnosti, podava podnety na &zdie
priestupkového konania za poruSenie verejného giariafyzickymi osobami,
eviduje a sleduje spdsob ich vybavenia;

- spolupracu s Okrskovou stanicou mestskej policeréSMesto pri  kontrole
dodrziavania vSeobecne zavaznych nariadeni hlavm&sta a nariadeni mestskej
Casti, ukladania a vyberania blokovych pokut zeaegttipky proti verejnému
poriadku,cistote a poSkodzovania Zivotného prostredia;

- podavanie podnetov prislusSnému organu n#atia priestupkového konania pri
poruseni vSeobecne zavazného nariadenia fyzicksofami;

- spravne konanie s pravnickymi osobami a s fyzick@sbbami opravnenymi na
podnikanie pri poruSeni vSeobecne zavaznych navi@deymaha zaplatenie pokut;

- posudzovanie podnetov &mnov na ochranu proti zasahu do pokojného stavu
a pripravuje prislusné rozhodnutia, aby bol obngyeedosly stav;

- agendu vbnych pouknych aktivit;

- vydavanie povoleni vjazdu a vyjazdu motorovych sti veasti peSej zony
uréenej rozhodnutim starostu;

e) referat evidencie ol&anov, ktory zabezpéuje

- agendu ohlasovne pobytu @mov v zmysle zakona o hlaseni pobytuwariov
Slovenskej republiky a registra obyvide Slovenskej republiky;

- vedenie a aktualizaciu staleho zoznamucooli

- spracovavanie stanovisk mests&agti policajnému zboru, sidom, Statnej sprave
o obyvatéoch;

f) referat starostlivosti o Zivotné prostredie ktory zabezpauje

- starostlivog o verejnu zeke a zelé v parkoch vratane cestnej zelene a zelene vo
vnutroblokoch;

- prevadzku a udrzbu fontan;

- odvoz alikvidaciu odpadu, komunalneho odpadu ejugch priestranstiev
vratane deistovania;

- Stiepkovanie a kompostovanie;

- deratizaciu a veterinarnu asanaciu;

- opravy, Udrzbu distenie verejnych socialnych zariadeni, parkovskigth ihrisk,
trhovisk, parkovisk, Sportovisk a verejnych schodatane odvozu vzniknutého
odpadu;



- agendu evidencie a podmienok drZania psov na Upestskefasti.
7) Oddelenie pravnesacleni na
a) referat pravnych sluzieb, ktory zabezpéuje

- podania na sudy, prokuratlru a na prislusné orgtigej a verejnej spravy;

- vypracovanie zmluv a dohéd, vratane dojednavaniavaiych podmienok;

- vypracovanie rozhodnuti, vyjadreni, stanovisk, gmijenok, podkladov a navrhov
pravneho charakteru, pbal potrieb vyplyvajucich z plnenia konkrétnych
pracovnych uloh;

- zastupovanie mestsképsti pred sudmi, notarskymi a exekutorskymi Uradmi
prislusnymi organmi verejnej spravy, kde je newha sdinnos’” mestskegasti;

- vnuatornu legislativu mestske&gsti;

- spolupracu s externymi poskytovéate pravnych sluzieb;

- archivaciu a evidenciu &enych zmlav;

- poradenstvo organizaym Utvarom miestneho Gradu a organizdciam mestskej
¢asti s pravnou subjektivitou v pravnych otazkach;

b) referat vyméhania pohadavok, ktory zabezpéuje :

- vymahanie pofadavok;

- podania na sudy, exekutorské urady, notarske Urakly, aj prislusné organy
verejnej spravy vo veciach vymahania padévok;

- zastupovanie mestsképsti pred sudmi, notarskymi a exekutorskymi Uradmi
prislusnymi organmi verejnej spravy vo veciach aiamia pofadavok;

- evidenciu sudnych sporov a evidenciu a archivadialSej spisovej agendy
oddelenia.

8) Oddelenie finantné sacleni na
a) referat rozpoctu, ktory zabezpaije

- zostavovanie rozpbu mestskejcasti, jeho rozpis a uskuiovanie jeho
schvélenych zmien;

- navrhy a Upravu vnatornej Struktlry prijmov a vykiaw;

- spravu decentralizaych dotacii zo Statneho rozfto a Statnych
mimorozpa@tovych fondov, poukazovanie na vydavkovétyl rozpaitovych
organizacii dotacie nainnog’, poukazovanie preddavkov kmnod’ zariadeni
mestskegasti hospodériacich so zverenym preddavkom;

- odborné vedenie rozptmvych organizacii a zariadeni mestsiagjti v rozpdtovej
oblasti;

- rozbor a hodnotenie vyvoja roztiového hospodarenia mestskapti a spravu
mimorozpa@tovych p&aznych fondov;



- zostavovanie zaveteeho @tu mestskefasti;

b) referat Uétovnictva, ktory zabezpé&uje

vedenie dtovnej evidencie mestske&gsti;

archivaciu dtovnych dokladov;

- spravu bankovychdfiov a platobny a zifovaci styk s bankou;

- metodické usma@ovanie rozpétovych organizacii a zariadeni mestsiagti;

- preverenie finatného vysporiadania rozpmvych organizécii, preddavkovych
zariadeni;

- zW&tovanie finanych vzahov rozpétovych organizacii s rozgtom mestskej

casti;

c) pokladnu, ktora zabezpeije

- pokladnéné operéacie a pokladmil agendu;

- oObstaravanie, evidenciu a uschovu kolkovych zn&mgdokutovych blokov pre
potreby miestneho Uradu, ich vydavanie &avanie;

- funkciu vyplatného miesta zamestnancov mestsistj a zariadeni mestskgsti,
ako aj poslancov miestneho zastujstea,clenov komisii a starostu.

9) Oddelenie ekonomiky zmluvnych v2ahov a miestnych dansacleni na
a) referat ekonomiky zmluvnych va’ahov, ktory zabezpaije

- evidenciu zmluvnych wahov slvisiacich s najmom nehrlitého majetku;

- predpisovanie platobnych povinnosti vyplyvajucezaduvnych vrahov a sleduje
ich Uhrady;

- evidenciu pobhadavok suvisiacich s ndjmom nehrimé&ho majetku;

- evidenciu zavazkov sulvisiacich so spravou nelinéteo majetku aich
vysporiadanie;

- evidenciu platobnych povinnosti vyplyvajucich z cefaja nehnuteého majetku
a sledovanie ich plnenia;

- zastupovanie mestskefasti na schddzach vlastnikov bytov a nebytovych
priestorov a na zhromazdeniach sgelastiev;

b) referat miestnych dani,ktory zabezpé&uje :

- vykon spravy miestnych dani;

- potvrdenia na poskytnutie siavej (favy osobam pracujucim v zahréiniktoré
podporuju osoby Zijuce v Slovenskej republike;

- odporania pre sudy na odpustenie sudnych poplatkov;

- vyméhanie nedoplatkov miestnych dani a suvisiagactkcii;

- priestupkovl agendu na Useku miestnych dani;

- plnenie dalSich povinnosti, vyplyvajiucich mestskesti v oblasti miestnych dani
zo vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a zat$tat

10) Oddelenie majetkovésacleni na



a) referat evidencie majetky ktory zabezpauije

- evidenciu nehnut@ého majetku vo vlastnictve a v sprave mestsksj a v sprave
pravnickych oséb zriadenych mestskagou;

- pripravu a vypracovanie protokolov o zvereni gattinehnuteného majetku;

- inventarizaciu nehnufaého majetku;

- odpisovanie nehnufteého majetku pd osobitnych predpisov;

- vystavovanie &tovnych dokladov o nakladani s nehrntgn majetkom /predaj,
kupa, zverenie, athtie/;

b) referat prevodov nehnutd’ného majetku, ktory zabezpé&uje

- evidenciu zZiadaf®v o prevod nehnufeého majetku;

- evidenciu podanych navrhov na vklad vlastnicketivg@ido katastra nehnilib®sti
a evidenciu povolenych vkladov;

- pripravu podkladov pre vypracovanie zmllv o prevelstnictva nehnufeého
majetku;

- pripravu podkladov pre spracovanie materidlov n&ovanie miestneho
zastupitéstva vo veciach predaja nehriintého majetku;

c) referat ndjmov nehnutd’ného majetku, ktory zabezpé&uje

- evidenciu zZiadaf®v o najom nehnufeého majetku;

- evidenciu zmlav o najme nehniitého majetku;

- pripravu podkladov pre vypracovanie zmllv o najeenuténého majetku;
- obhliadky nehnutého majetku.

11) Oddelenie investicii a spravy bytov a nebytovychrigstorov sacleni na
a) referat investiénych ¢innosti, ktory zabezpaije

- pripravu a realizaciu investiych akcii, opravy a rekonstrukcie budov vo
vlastnictve a v sprave mestskasgti;

- Ulohy samospravy suvisiace s vystavbou a rekondtrukmiestnych komunikacii
. a V. triedy;

- posudzovanie planu investicii na miestnych komunidich I11. a IV. triedy;

b) referat spravy a udrzby bytov a nebytovych priestoov, ktory zabezp&aije

- vztahy s dodavateni energii, médii, komunikaych sluZieb a podia sa na
optimalizacii ich spotreby;

- vztahy so spravcami, dodavéte sluzieb a plni Ulohy spravcu v danych
objektoch;

- sluzby ainnosti potrebné pri prevadzkovani nehiingho majetku, sleduje ich
nékladovos a predkladd névrhy na ich optimalizaciu a ftmk vyuZitie
nehnuténého majetku pri prenajimani;



- pripravu planov arealizdciu periodickych kontrahnuténého majetku a ich
vybavenia, vratane navrhov na ich optimalne vyui@a

- uplatiovanie vykonu vlastnickych prav §icspravcom, spokenstvam viastnikov,
vlastnikom a inym zmluvnym partnerom;

- opravy a Udrzbu @enych bytov a nebytovych priestorov.

12) Oddelenie prevadzky Uradu a udrzbysacleni na

a) referat vnatornej dopravy, ktory zabezpé&uje

- dopravu 0s6b a prepravu nakladu;

- prevadzku vSetkych motorovych vozidiel, kontrolu echinického stavu a
odstraiovanie poruch;

- riadny technicky stav vozového parku, dba o jehpofi®® vyuZivanie a vedie
s tym suvisiacu agendu;

- kompletna evidenciu o dopravnych prostriedkochtama ich prisluSenstva;

- vyucétovanie schvalenych cestovnych prikazov na Uzelmie8skej republiky;

- Ulohy spojené s planovanim,&dvanim a evidovanim vozového parku Miestneho
hastského zboru mestske&gsti;

b) referat technického zabezpé&enia, ktory zabezpauje

- materialno-technické zasobovanie prevadzky miestriehdu, zabezgaje riadne
uskladnenie materialu, jeho vydaj, pouZzitie adenciu spotreby;

- poda pokynov prednostu pre pracoviska miestneho Urdddavku novin,
casopisov, vestnikov a odbornej literatury; vedielenciu zakapenej literatury;

- sluzby rozmnoZovne miestneho Uradu;

- materialne a technické prostriedky pfienog miestneho zastupitstva a pre
pracu poslancov s voini;

- evidenciu hnuttného majetku a zabezpge a vykonava vyiovanie a likvidaciu
prebyta@ného a neupotrebiteého hnuttného majetku;

- evidenciu jednotlivych druhov technickych zariadgmiuZzivanych pre ochranu
majetku mestskejasti;

- metodicki pomoc pri vybere technickych zdznamovyehiadeni priestorovej
a elektronickej ochrany, vstupovych kontaktnychiazieni pre organizaé Utvary
miestneho Uradu a zariadenia mestgksii;



- prevadzku elektronického zabezpeacieho systému, jeho udrzbu a kontroluje
pripojenie na monitorovacie centra policie, vyhodrje naruSenia zI'adiska
zavinenia opravnenych a neopravnenych osob;

- na zaklade prikazu prednostu analyzu zdznamovtapgs technickej ochrany
a navrhuje opatrenia;

- spravu a prevadzku ¢enych objektov;

- nakup materialno-technického vybavenia a vediera evidenciu;

- nékup a prevadzkovanie telekomuriikgch a internetovych sluzieb a vedigam
evidenciu;

c) referat prevadzkovej udrzby, ktory zabezpaije

- zakladné technické posudenie oprav mensieho cleaitakt
- opravy a prevadzkovl udrzbu hniného a nehnufeého majetku v uzivani
miestneho Uradu a zariadeni mestgksti.

13) Oddelenie socialnych vedacleni na
a) referat socialnej pomoci,ktory zabezpéuje

- agendu jednorazovych davok v hmotnej a nahlej nadzi

- evidenciu obanov, ktorym sa poskytuje socialnu pomoc a poradens

- terénnu socialnu pracu, preSetrovanie pomerov datdov o0 poskytnutie
jednorazovej davky;

- agendu prispevkov na stravovanie dochodcov, vettierciu stravnikov;

- agendu terénnej opatrovéskej sluzby;

- agendu pochovavania zomrelychtabov na trovy mestskeasti;

- agendu suvisiacu s poskytovanim dotéacie pre datiatnej nidzi;

b) referat zariadeni socialnych sluzieb a komunitnéheoozvoja, ktory zabezpé&uje

- metodické a odborné usmewanie a kontrolu odbornyatinnosti vykonavanych
v zariadeniach socialnych sluzieb v dieevatd’skej pdsobnosti mestskigsti;

- riadenie a usmeovanie klubov dochodcov mestskesti;

- pripravu rozhodnuti v druhom stupni vo veciach,tarfch v sprdvnom konani
Vv prvom stupni konaju a rozhoduju zariadenia sogéi sluzieb v zridiovatd'skej
posobnosti mestskeasti;

- mapovanie aktudlnej siete a evidenciu databazy wi@doych neziskovych
organizacii poskytujucich sociélne, zdravotné aitdténe sluzby oanom

mestskefasti;

- poradenské a informiaé sluzby oanom, ktori sa ocitli v socialnej nudzi;

- agendu dotéacii poskytovanych z rozpuomestskegasti pre subjekty poskytujluce
podporné sluzby v socidlno-zdravotnej a humanifarblasti;

- komunitné planovanie socialnych sluzieb mestskagti podklady pre tvorbu
a realizaciu komunitnych projektov a programov gidlmo-zdravotnej oblasti;

c) referat sociadlnopravnej ochrany deti a socialnej krately, ktory zabezp&uje



- opatrenia socialnopravnej ochranyalej len ,SPO“) a socialnej kurately
vyplyvajice z prenesenych kompetencii zo Statutu;

- poskytnutie prispevku na dopravu do zariadenia'poglatnych pravnych
predpisov a prispevku na tvorbu uspor fgoglatnych pravnych predpisov;

- poradenské a informiaé sluzby fyzickej osobe, ktora ma zaujent sta pestinom
alebo osvojitéom;

- poskytnutie stinnosti Statnym organom SPO pritasani rodinnych pomerov,
bytovych pomerov, socidlnych pomerov t@di#a ajeho rodiny na d&aly
vykonavania opatreni SPO;

- evidenciu deti, rodin a plnoletych fyzickych osbe ktoré vykonava opatrenia
SPO;

- prijimanie pridavku na di@, ak ma nezaopatrené tifietrvaly pobyt alebo
prechodny pobyt na jej Uzemi, pridavku natdi@a zé&klade rozhodnutia Gradu
prace, socialnych veci a rodiny, ak ma nezaopatiéda trvaly alebo prechodny
pobyt na jej Uzemi;

- funkciu kolizneho opatrovnika a funkciu osobitnégemcu;

- poskytovanie stinnosti sudu pri vykonavani dbddu, ktory sud wil na vychovu
maloletého diget’a;

d) detské jasle ktoré zabezpaiju

- agendu slvisiacu s poskytovanim sluzieb v detsjagtiach;

- denné opatrovanie deti vo veku odtSmesiacov do troch rokov;

- pripravu rozhodnuti o prijati dieta do detskych jadiea pripravu podkladov
k uzatvaraniu zmliv o poskytovani sluzby a Uhra@leoaskytovanu sluzby medzi
rodicmi a mestskogag’ou.

14) Oddelenie Skolstvasacleni na
a) Skolsky urad, ktory zabezpauje

- pripravu rozhodnuti v prvom stupni vo veciach obr@nia vychovy a vzdelavania
maloletého alebo zanedbavania starostlivosti onmovgkolskl dochadzku Ziaka;

- pripravu rozhodnuti v druhom stupni vo veciach,torgch v prvom stupni
rozhoduje riadite zakladnej Skoly, ktorej je mestskas’ zriadovatdom;

- poskytovanie odbornej a poradenskajnosti Skoldm a Skolskym zariadeniam
v zriadovatd’'skej p6sobnosti mestskegsti;

- vypracovanie analyz potrieb a koncepdialSieho vzdelavania pedagogickych
zamestnancov Skdl a Skolskych zariadeni Wmetd’skej p6sobnosti mestskej
casti;

- odbornu stinnog’ pri komplexnej starostlivosti 0 nadané a talent@vadeti
a mladez v Skolach a Skolskych zariadeniach, ktoggrialovatdéom je mestska
cag’;

- spolupréacu s MPC, SPU v ramci pripravy zakladnyetiagogickych dokumentov
v 8kolach a Skolskych zariadeniach, ktorychdwieatd’om je mestskéag’;

- dalSiec¢innosti v zmysle Statutu a platnych pravnych preopiv oblasti Skolstva,
vychovy a vzdelavania;



b) referat spravy skol a Skolskych zariadeniktory zabezp&ije

evidenciu, inventarizaciu a kontroldtdvnej evidencie hnuteého a nehnuteého
majetku;

evidenciu zaznamov z hygienickych previerok SkdBkalskych zariadeni
a sledovanie pInenia odsitievania nedostatkov z nich vyplyvajucich;

evidenciu Skolskych Urazov, kontrolu podkladov ddlamdiovanie Urazov;
kontrolu vyberu a pouZzitia prispevku od Ziakov, itod alebo inej osoby, ktora
ma vai ziakovi vyZzivovaciu povinnas na giastaznt Uhradu nakladov spojenych
s hmotnou starostlivéeu v Skolach a Skolskych zariadeniach;

kontrolu vyberu a pouZzitia prispevku na vychovizdelavanie;

c) materské Skoly(bez pravnej subjektivity), ktoré zabezpgl

poskytovanie predprimarneho vzdelavania;

osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-emociogjidl intelektuélnej, telesnej,
moralnej a estetickej;

rozvoj schopnosti a zénosti, vytvaranie predpokladov dalSie vzdelavanie;
pripravu na Zivot v spotmosti v sulade s individualnymi a vekovymi osohitrsi
deti;

spravu uzivaného nehnlitého majetku;

d) zariadenia Skolského stravovania pri materskych SKkéach (bez pravnej subjektivity),
ktoré zabezpaiju

Skolské stravovanie;
vyrobu, vydaj a odbyt jedal a napojov;
spravu uzivaného nehniitého majetku;

15) Oddelenie kultary sacleni na

a) referat kultirnych ¢innosti, ktory zabezpé&uje

realizaciu koncepcie kulturnej politiky mestskasti;
dramaturgiu podujati;
mapovanie, koordinovanie a podporu kulturnych diktivosbb, organizacii,
pdsobiacich na Uzemi mestskagti v zmysle priorit a zAmerov mestsajti;
predkladanie strategickiomce@nych vylfadovych planov centier kulttry
s ciéom ich trvalo udrZzatmého rozvoja zadglom zvySovania Urovne
kultirnych podujati v mestskigsti

b) referat propagacie,ktory zabezpéuje

spolaini  propagaciu  vSetkych kultirnych vykonov oddelenkultary
a jednotlivych centier kultury, vo forme &lavych, digitalnych a inych vystupov
vratane internetovej prezentacie;

spolaini  stratégiu propagacie Useku smerom Kk jednotlivygkupinam
potencialnych respondentov a riadi vSetky propagaystupy;



- vizualne a grafické spracovanie vSetkychtdldan dotykajacich sa kultirnych
podujati;

- priebezné ddjianie postovych a elektronickych centralnych admsa

- spolupracu dalSimi kultrnymi inStiticiami na Gzemi Bratislavikoordinuje
spolainé propagéné postupy v pripade spoluprace s mestskaiou;

c) centra kultary, ktoré zabezpaiju

- konkrétny wvykon kultdrnejcinnosti mestskejcasti v jednotlivych oblastiach
kultirneho Zzivota, najma divadla, literatlry, hudbyizuadlneho umenia v sulade
s koncepciou kultarnej politiky mestskigsti.

Cl.5
Z&avereéné ustanovenia

1) ZruSuje sa  Organizay  poriadok  Miestneho  Gradu  mestskejcasti
Bratislava-Staré Mesto schvéleny uznesenith 32/2007 v zneni Dodatkg. 1
Organiz&ného poriadku Miestneho Gradu mestskigsti Bratislava-Staré Mesto
schvéleného uzneseném31/2008.

2) Tento organizény poriadok nadobudaiimnog’ 15. novembra 2008.

3) Dodatok ¢. 1 organiz&ného poriadku, schvaleny miestnym zastuiptiteom dia
29. septembra 2009, uznese®i®1/2009, nadobuda&ianog’ 1. oktébra 2009.

4) Dodatok ¢. 2 organizé&ného poriadku, schvéleny miestnym zastliptteom dia
8. decembra 2009, uzneserdim.../2009, nadobudamnog’ 1. 4. 2010.

Ing. arch. Andrej Petrek
starosta mestskeasti
Bratislava-Staré Mesto



