
Rokovací poriadok
Komisie pre participáciu, transparentnosť a elektronizáciu služieb 
Miestneho zastupiteľstva mestskej časti Bratislava-Staré Mesto

Článok 1
Úvodné ustanovenie

1. Rokovací poriadok Komisie pre participáciu, transparentnosť a elektronizáciu služieb 
Miestneho zastupiteľstva mestskej časti Bratislava-Staré Mesto/ďalej len „komisia"/ upravuje 
zloženie komisie, spôsob rokovania komisie, prijímanie uznesení a stanovísk komisie.

2. Komisiu zriadilo Miestne zastupiteľstvo mestskej časti Bratislava-Staré Mesto/ďalej len 
„miestne zastupiteľstvo"/.

3. Komisia je poradný, iniciatívny a kontrolný orgán starostu resp. starostky, miestneho 
zastupiteľstva a miestnej rady. Komisia nemá rozhodovaciu právomoc a nezasahuje svojou 
činnosťou do výkonu štátnej správy prenesenej na mestskú časť.

Článok 2 
Zloženie komisie

1. Členmi a členkami komisie sú poslanci a poslankyne miestneho zastupiteľstva a odborníci 
a odborníčky z radov obyvateľov mestskej časti Bratislava-Staré Mesto /ďalej len "mestská 
časť"/.

2, Členov a členky komisie volí a odvoláva miestne zastupiteľstvo.

3. Funkčné obdobie členov a členiek komisie je totožné s funkčným obdobím miestneho 
zastupiteľstva.

Článok 3
Predseda resp. predsedkyňa komisie

1. Na čele komisie je predseda resp. predsedkyňa komisie - poslanec alebo poslankyňa, 
ktorého volí a odvoláva miestne zastupiteľstvo.



2. Predseda resp. predsedkyňa komisie:
a) zostavuje spolu s tajomníkom resp. tajomníčkou komisie návrh plánu činnosti, ktorý 

predkladá komisii na schválenie,
b) riadi a organizuje prácu komisie, zvoláva jej zasadania, vedie ich a spoločne s 

tajomníkom resp. tajomníčkou komisie pripravuje program zasadania komisie,
c) riadi rokovania komisie, navrhuje poradie prerokúvaných materiálov, zisťuje 

uznášaniaschopnosť a vyhlasuje výsledky hlasovania,
d) zodpovedá za riadny priebeh rokovania, za dodržiavanie rokovacieho poriadku a za to, 

že všetky materiály budú starostlivo prerokované, hodnotené a posúdené,
e) podpisuje s tajomníkom resp. tajomníčkou komisie zápisnicu z rokovania komisie a jej 

uznesenia a stanoviská.

Článok 4
Podpredseda resp. podpredsedkyňa komisie

1. Predsedu resp. predsedkyňu komisie zastupuje v jeho neprítomnosti podpredseda resp. 
podpredsedkyňa komisie so všetkými právami a povinnosťami predsedu resp. predsedkyne 
komisie.

2. Podpredsedu resp. podpredsedkyňu komisie z členov a členiek komisie - poslancov a 
poslankýň volí komisia nadpolovičnou väčšinou hlasov všetkých členov a členiek komisie.

Článok 5
Tajomník resp. tajomníčka komisie

1. Tajomník resp. tajomníčka komisie je pracovníkom alebo pracovníčkou mestskej časti.

2. Tajomník resp. tajomníčka komisie najmä:
a) zabezpečuje materiály na zasadnutie komisie a ich doručenie členom a členkám 

komisie
b) spolupracuje s predsedom resp. predsedkyňou komisie pri vypracovaní návrhu plánu 

činnosti komisie a zostavovaní programu zasadania komisie,
c) organizuje zasadnutie komisie a zabezpečuje podmienky pre jej prácu,
d) vyhotovuje zápisnicu z rokovania komisie a spracúva jej vyjadrenia, stanoviská, návrhy 

a podnety,
e) vedie agendu a dokumentáciu z činnosti komisie a vykonáva administratívne práce 

súvisiace s činnosťou komisie



Článok 6
Členovia a členky komisie

1. Členovia a členky komisie majú právo a povinnosť zúčastňovať sa na zasadaniach komisie, 
predkladať návrhy a pripomienky, uplatňovať svoje poznatky a skúsenosti a obhajovať 
oprávnené záujmy obyvateľov a obyvateliek mestskej časti.

2. Neúčasť na zasadaní komisie ospravedlňuje člen či členka komisie vopred predsedovi resp. 
predsedkyni komisie, alebo tajomníkovi resp. tajomníčke komisie.

3. Členovia a členky komisie môžu byť predsedom resp. predsedkyňou alebo komisiou 
poverovaní osobitnými úlohami patriacimi do pôsobnosti komisie.

Článok 7
Zasadanie komisie

1. Komisia zasadá v termínoch určených pracovným plánom jej činnosti, v prípade potreby aj 
mimo plánu. Plán činnosti komisie je termínovo v súlade s plánom termínov zasadnutí 
miestneho zastupiteľstva. Pozvánka s programom zasadnutia komisie sa doručuje členom a 
členkám komisie, starostovi resp. starostke, prednostovi resp. prednostke miestneho úradu 
(ďalej len „prednosta resp. prednostka")/ zástupcovi resp. zástupkyni starostu resp. starostky, 
vedúcemu resp. vedúcej referátu organizačného a správy registratúry a iným osobám, ktoré 
sa majú zúčastniť zasadnutia komisie, najmenej 5 dní vopred.

2. Program rokovania komisie navrhuje jej predseda resp. predsedkyňa, v súlade s plánom 
činnosti komisie, s úlohami, ktoré súvisia s prípravou rokovania orgánov mestskej časti, s 
úlohami ktoré vyplynú z uznesení miestneho zastupiteľstva, ako aj pôsobnosťou komisie.

3. S materiálom pripravovaným na rokovanie orgánov oboznámi komisiu predkladateľ(ka), 
alebo spracovateľ(ka) materiálu, prípadne nimi poverený pracovník resp. pracovníčka 
mestskej časti..

4. Zasadanie komisie zvoláva a vedie jej predseda resp. predsedkyňa. Predseda resp. 
predsedkyňa je povinný/á zasadnutie zvolať do 5 dní aj v prípade, ak o to požiada najmenej 
jedna tretina členov komisie, alebo starost(k)a.

5. Zasadnutia komisie sú verejné. Komisia môže vyhlásiť svoje rokovanie za neverejné iba z 
dôvodov a za podmienok, pri ktorých možno vyhlásiť za neverejné rokovanie miestneho 
zastupiteľstva.



6. Ak sa na zasadnutí komisie zúčastňujú obyvatelia, ich vystúpenia riadi a slovo im udeľuje 
predsedajúci. Časový rozsah vystúpenia obyvateľa resp. obyvateľky nemá presahovať 3 
minúty, v odôvodnených prípadoch môže predsedajúci tento limit predĺžiť,

7. Ak na rokovaní požiada o slovo poslanec Národnej rady Slovenskej republiky, poslanec 
Európskeho parlamentu, zástupca vlády alebo iného štátneho orgánu, primátor hlavného 
mesta alebo poslanec mestského zastupiteľstva, predsedajúci mu udelí slovo. Časový rozsah 
vystúpenia nemá presahovať 20 minút, v odôvodnených prípadoch môže predsedajúci tento 
limit predĺžiť,

8. Komisia rokuje spravidla na základe písomných materiálov, ktoré zabezpečujú:
a) poverení členovia a členky komisie jednotlivo alebo v skupinách, na základe vlastných 

poznatkov alebo poslaneckých prieskumov,
b) oddelenia miestneho úradu,
c) organizácie, ktorých zriaďovateľom je mestská časť,
d) orgány, organizácie alebo inštitúcie, s ktorými bolo spracovanie materiálu dohodnuté 

alebo bol materiál od nich vyžiadaný,
e) tajomník resp. tajomníčka komisie na základe (i) vyžiadania predsedu resp. 

predsedkyne komisie alebo (ii) uznesenia komisie.

9. Miestnosť pre zasadnutie komisie poskytne miestny úrad.

Článok 8
Uznesenie komisie

1. Uznesenie komisia spravidla prijíma:
a) k materiálu, ktorý sama nevypracovala ani neiniciovala, ale bude predmetom 

rokovania starostu resp. starostky, miestneho zastupiteľstva alebo miestnej rady a 
komisia bola požiadaná, aby sa k nemu vyjadrila, prípadne jej právo vyjadriť sa 
vyplynulo z rokovacieho poriadku miestneho zastupiteľstva, miestnej rady alebo z 
náplne činnosti komisie,

b) ako požiadavku, podnet, návrh alebo odporúčanie, najmä pre starost(k)u, mieste 
zastupiteľstvo alebo miestnu radu, zástupcov starostu resp. starostky, prednostu resp. 
prednostku miestneho úradu a kontrolóra resp. kontrolórku, ktoré komisia sama 
vypracovala alebo iniciuje,

c) ako úlohu pre člena, členky alebo členov komisie.

2. Komisia je spôsobilá uznášať sa, ak je prítomná nadpolovičná väčšina všetkých jej členov a 
členiek.



3. Uznesenie komisie je prijaté, ak za neho hlasuje nadpolovičná väčšina prítomných členov a 
členiek komisie.

4. Každý člen a členka komisie má právo uviesť v zázname z rokovania svoje stanovisko 
odchylné od prijatého uznesenia.

Článok 9 
Stanovisko komisie

1. Ak komisia nie je uznášania schopná, t.j. nie je schopná prijať uznesenie podľa článku 8, 
môže zaujať k prerokovávaným materiálom stanovisko.

2. Stanovisko komisie je prijaté vtedy, ak za neho hlasuje nadpolovičná väčšina prítomných 
členov a členiek komisie.

Článok 10 
Hlasovanie na diaľku (per roliam)

1. V prípade nevyhnutnej a neodkladnej potreby, v časovej tiesni, z preventívnych alebo 
karanténnych dôvodov pri ochrane zdravia ľudí alebo z iných vážnych dôvodov môže 
predseda resp. predsedkyňa komisie alebo iná na to osoba oprávnená zvolať zasadnutie 
komisie, dať hlasovať o prijatí uznesenia alebo stanoviska komisie aj na diaľku mimo termínu 
zasadnutia komisie (ďalej len „hlasovanie na diaľku")- Rozhodnutie predsedu resp. 
predsedkyne komisie alebo inej osoby oprávnenej zvolať zasadnutie komisie o hlasovaní na 
diaľku musí byť vždy riadne zdôvodnené.

2. Hlasovanie na diaľku sa vykoná tak, že tajomník resp. tajomníčka komisie, poverený/á 
predsedom resp. predsedkyňou komisie alebo inou osobou oprávnenou zvolať zasadnutie 
komisie, zašle všetkým členom a členkám komisie do schránky elektronickej pošty (e-mail) 
návrhy uznesení alebo stanovísk komisie aj s lehotou nie kratšou ako 48 hodín, v ktorej 
členovia a členky komisie v návratnej správe dopíšu zreteľne ku každému návrhu uznesenia 
alebo stanoviska komisie svoje hlasovanie „ZA", „PROTI", ZDRŽAL SA" tak, aby bola zrejmá 
vôľa hlasujúceho resp. hlasujúcej. Na hlasovania zaslané po uplynutí stanovenej lehoty sa 
prihliada len vtedy, ak predseda resp. predsedkyňa komisie alebo iná osoba oprávnená zvolať 
zasadnutie komisie, lehotu predĺžila. Za dátum zasadnutia sa pre zápis bude považovať 
rozpätie dní od vyhlásenia hlasovania na diaľku po ukončenie hlasovania.



3. Pri vyhodnotení hlasovania sa za prítomných členov a členky komisie považujú len tí 
členovia a členky, ktorí v stanovenej lehote zaslali návratnú správu so svojím platne 
vyjadreným hlasovaním.

Článok 11 
Rokovanie na diaľku

1. V prípade nevyhnutnej a neodkladnej potreby, v časovej tiesni, z preventívnych alebo 
karanténnych dôvodov pri ochrane zdravia ľudí alebo z iných vážnych dôvodov môže 
predseda resp. predsedkyňa komisie alebo iná osoba oprávnená zvolať zasadnutie komisie, 
rozhodnúť o tom, že sa zasadnutie komisie uskutoční formou elektronických prostriedkov 
(ďalej len „rokovanie na diaľku"). Rozhodnutie predsedu resp. predsedkyne komisie alebo inej 
osoby oprávnenej zvolať zasadnutie komisie o rokovaní na diaľku musí byť vždy riadne 
zdôvodnené.

2. Rokovanie na diaľku sa vykoná tak, že tajomník resp. tajomníčka komisie, poverený/á 
predsedom resp. predsedkyňou komisie alebo inou osobou oprávnenou zvolať zasadnutie 
komisie, zašle všetkým členom a členkám komisie do schránky elektronickej pošty (e-mail) 
URL link online internetovej služby vzdialenej komunikácie, a to v lehote na zvolanie 
zasadnutia komisie spolu s pozvánkou a programom zasadnutia komisie. URL link online 
internetovej služby vzdialenej komunikácie zašle tajomník resp. tajomníčka komisie aj ďalším 
účastníkom a účastníčkam zasadnutia komisie. Účastníkom a účastníčkam z radov verejnosti 
zašle tajomník URL link po odsúhlasení predsedom resp. predsedkyňou komisie, rešpektujúc 
bod 5 článku 7 tohto rokovacieho poriadku.

3. Pri vyhodnotení účasti na zasadnutí komisie pri rokovaní na diaľku sa za prítomných členov 
a členky komisie považujú len tí členovia a členky, ktorí sa počas rokovania komisie prihlásili 
do online internetovej služby vzdialenej komunikácie. Pri vyhodnotení hlasovania sa za 
prítomných členov a členky komisie považujú len tí členovia a členky, ktorí boli v čase 
hlasovania pripojení v online internetovej službe vzdialenej komunikácie.

Článok 12 
Kombinované rokovanie

1. Člen či členka komisie sa môže na rokovanie komisie pripojiť na diaľku, ak to predsedovi 
resp. predsedkyni a tajomníkovi resp. tajomníčke komisie oznámi e-mailom 24 hodín pred 
naplánovaným zasadnutím komisie.



2, Dôvod pripojenia sa člena či členky na rokovanie komisie na diaľku musí byť vždy riadne 
zdôvodnené, napr. z preventívnych alebo karanténnych dôvodov pri ochrane zdravia svojho 
či ostatných ľudí alebo z iných vážnych dôvodov.

3. Predseda resp. predsedkyňa komisie nemusí povoliť pripojenie člena či členky komisie na 
diaľku, ak nie je riadne zdôvodnené.

Článok 13 
Spoločné ustanovenia

1. Predseda resp. predsedkyňa komisie je oprávnený/á pozastaviť výkon uznesenia alebo 
stanoviska komisie, ak sa domnieva, že je v rozpore so všeobecne záväzným právnym 
predpisom alebo uznesením miestneho zastupiteľstva. Ak bol výkon uznesenia alebo 
stanoviska pozastavený, môže komisia toto uznesenie alebo stanovisko trojpätinovou 
väčšinou hlasov všetkých členov komisie potvrdiť.

2. O priebehu zasadania komisie a o výsledkoch hlasovania vyhotoví tajomník resp. 
tajomníčka zápisnicu. V zápisnici sa uvádza najmä:

a) označenie komisie,
b) dátum, miesto a čas rokovania komisie,
c) uvedenie prítomných, ospravedlnených a neprítomných členov a členiek komisie, a 

zmeny počas rokovania komisie,
d) program rokovania komisie,
e) stručný obsah vystúpení k jednotlivým bodom programu,
f) prijaté uznesenia, očíslované v poradí, v akom boli prijaté v danom roku, napr. 

1/2023, 2/2023,
g) výsledky hlasovania ku každému návrhu uznesenia (za, proti, zdržal sa, nehlasoval) s 

uvedením mena hlasujúceho člena či členky komisie,
h) dátum vyhotovenia zápisnice,
i) meno, priezvisko a podpis predsedu resp. predsedkyne a tajomníka resp. tajomníčky 

komisie.

3. Za písomné vyhotovenie uznesení a stanovísk zo zasadaní komisie zodpovedá tajomník 
resp. tajomníčka komisie, ktorý/á zodpovedá aj za doručenie uznesení a stanovísk všetkým 
členom a členkám komisie, prednostovi resp. prednostke miestneho úradu, príslušnému 
zástupcovi či zástupkyni starostu resp. starostky, príslušným oddeleniam miestneho úradu a 
referátu organizačnému a správy registratúry miestneho úradu.

4. Originál uznesenia, alebo stanoviska podpisuje predsedajúci a tajomník resp. tajomníčka 
komisie.



5. Tajomník resp. tajomníčka komisie je povinný/á vypracovať návrh zápisnice najneskôr do 3 
pracovných dní odo dňa zasadnutia komisie. Návrh zápisnice tajomník resp. tajomníčka 
zasiela na schválenie a podpis predsedovi resp. predsedkyni komisie, ktorý/á je povinný/a 
návrh zápisnice schváliť a podpísať najneskôr do 3 pracovných dní odo dňa doručenia návrhu, 
inak sa návrh zápisnice považuje sa schválený v celom rozsahu.

6. Tajomník resp. tajomníčka komisie zasiela zápisnicu najneskôr nasledujúci pracovný deň po 
jej podpísaní predsedom komisie všetkým členom a členkám komisie. Členovia a členky 
komisie sú oprávnení vzniesť voči zápisnici námietky najneskôr do 3 pracovných dní odo dňa 
doručenia zápisnice. Vznesené námietky členov a členiek komisie vyhodnotí predseda resp. 
predsedkyňa najneskôr do 3 pracovných dní. V prípade, ak sa predseda resp. predsedkyňa 
komisie s námietkami nestotožní, alebo márne uplynie lehota na vyhodnotenie námietok, 
vznesené námietky tvoria prílohu zápisnice.

7. Tajomník resp. tajomníčka komisie zasiela zápisnicu najneskôr nasledujúci pracovný deň po 
márnom uplynutí lehoty na podanie námietok, prípadne po zapracovaní námietok predsedom 
resp. predsedkyňou komisie, alebo márnom uplynutí lehoty na vyhodnotenie námietok 
predsedom resp. predsedkyňou komisie, všetkým členom a členkám komisie, osobám 
prítomným na rokovaní komisie, prednostovi resp. prednostke miestneho úradu, určeným 
zamestnancom kancelárie prednostu resp. prednostky miestneho úradu, starostovi resp. 
starostke, určeným zamestnancom kancelárie starostu resp. starostky, zástupcovi resp. 
zástupkyni starostu resp. starostky, vedúcemu resp. vedúcej referátu organizačného a správy 
registratúry a iným osobám, ktoré určí predseda resp. predsedkyňa komisie s ohľadom na 
prijaté uznesenia.

8. Originály uznesení a stanovísk komisie, zápisníc zo zasadaní komisie predkladá tajomník 
resp. tajomníčka referátu organizačnému a správy registratúry, ktorý zodpovedá za ich 
uloženie, archiváciu a zverejnenie.

Článok 14
Záverečné ustanovenia

Tento rokovací poriadok schválila komisia dňa 01.02.2023

Ing. Lucia Lanáková 
tajomníčka komisie

Samuel Ondrek
predseda komisie


